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SMERNICE — OCHRANA OZNAMOVATELU

Cj.: MZPSZN-561/2023 /1.3 AS

Vypracoval: Mgr. Anezka Rejzkové
Schvalil: Mgr. Ludmila Falcova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.8.2023

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.8.2023

Zamé&stnavatel vydava v souladu se smérnici evropského parlamentu a rady EU 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o
ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen jako ,,Smé&rnice 2019/1937%), v souladu se zakonem
&. 171/2023 Sb., o ochran& oznamovateld (dale jen jako ,,zdkon o ochran& oznamovateli) a zakonem ¢&.262/2006
Sb., zakonik prace, ve znéni pozdgjsich piedpisi (dale také jen jako ,,ZP*) tuto vnitfni smémnici:

€l.1 Ucel a plisobnost smérnice

1. Uelem této smérnice je stanovit bezpe&né postupy pro pfijimani, uchovavéni a v€asné a fadné
proetieni oznameni v souladu se Smérnici 2019/1937 a zdkonem o ochrané oznamovatell. Smérnice
tedy upravuje postupy zaméstnavatele, jeho zaméstnancd, pfipadné dalsich osob pfi oznamovani
mozného protipravniho jednani, k nému? doslo nebo mé dojit u zaméstnavatele, nebo u osoby, se
kterou oznamovatel byl nebo je vkontaktu v souvislosti svykonem zaméstnani, dobrovolnické
¢innosti, odborné praxe nebo stdZze u zaméstnavatele a které:

a) ma znaky trestného ¢inu,

b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiZ horni hranice je alespon
100 000 K¢,
¢) porusuje zakon o ochrané oznamovatelii nebo

d) poruduje jiny pravni predpis nebo ptedpis Evropské unie v oblasti
1. finanénich sluzeb, povinného auditu a jinych ov&fovacich sluZeb, financnich

produkti a finan¢nich trhi,

dané z pi{jmu pravnickych osob,

predchazeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

ochrany spotiebitele,

souladu s pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,

bezpeénosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

ochrany Zivotniho prostfedi,

bezpeénosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

radiaéni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10.  hospodaiské soutéZze, vefejnych drazeb a zaddvani vefejnych zakazek,

11.  ochrany vnitiniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

12.  ochrany osobnich udajti, soukromi a bezpeénosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systém1,

13. ochrany finanénich z4jma Evropské unie (¢l. 325 Smlouvy o fungovani Evropské
unie), nebo

14.  fungovani vnitfniho trhu (¢l. 26 odst. 1 a 2 Smlouvy o fungovani Evropské unie)
véetn& ochrany hospodaiské soutéZe a statni podpory podle prava Evropské unie.

(dale jen ,,protipravni jednani*)
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. Tato smérnice je vnitfnim pfedpisem zaméstnavatele a je zdvazna pro vSechny zameéstnance

zaméstnavatele. Smérnice je zavaznd i pro dal$i osoby, které maji se zaméstnavatelem jiny pravni vztah
a které se zavazaly postupovat podle této smérnice.

. Veikera ustanoveni této smérnice musi byt vyklddéna v souladu se zakonem o ochrané oznamovatell

a ostatnimi pravnimi piedpisy CR.

€l.2  Vnitini oznamovaci systém

1.

6.

Vnitfni oznamovaci systém (dale jen jako ,VOS“) je jasné nastaveny systém postupu pro pfijimani,
véasné a fadné prosetfeni ozndmeni o protipravnim jednani a nasledné ochrany oznamovatele.
Zaméstnavatel vedenim VOS povéfil Vzdélavaci institut pro Moravu, zafizeni pro dalsi vzdélavani
pedagogickych pracovnikii a stfedisko sluzeb Skolam, pfispévkovou organizaci, ICO: 60555980,
sidlem: Hybe3ova 15, 602 00 Brno (ddle jen ,VIM“).

VOS je uréen véem zaméstnanclim a osobam, které se o protipravnim jednani dozvédély v souvislosti
vykonem své pracovni ¢innosti.

Zaméstnavatel vyloutil piijem ozndmeni od osob, které pro néj nevykondvaji praci ¢i jinou obdobnou
¢innost.

Oznameni pomoci VOS je oznamovatel opravnén podat Ustné &i pisemné, a to:

e Pomoci webového formuldie na webovych strankach www.vim-jmk.cz/vos:

Zabezpe&eny formulaf pro u¢inéni oznameni pro organizace | Vzdélavaci institut pro Moravu
(vim-jmk.cz).

e Prostfednictvim emailu na: vos@vim-jmk.cz.

e Prostfednictvim postovniho Gfadu na adresu: Vzdélavaci institut pro Moravu, zafizeni pro
daléi vzdélavani pedagogickych pracovnikii a stfedisko sluzeb 3kolam, pfispévkova
organizace, HybeSova 15, 602 00 Brno, pficemz na obdlce musi byt uvedeno: ,NEOTVIRAT -
Oznameni dle zakona o ochrané oznamovatelt”.

e Telefonicky na telefonni €islo 737 995 375.

e Vnezbytném pfipadé na 74dost oznamovatele osobné pfislusné osobé. Zadosti o moznost
osobniho ozndmeni musi pfislusna osoba vyhovét do 14 dnii od doruceni této Zadosti.

O ustnim oznameni bude vyhotovena se souhlasem oznamovatele zvukova nahravka nebo zdznam,
ktery vérné zachycuje podstatu oznameni. Oznamovatel mé pravo se k zaznamu vyjadfit. Pfipadné
vyjadieni oznamovatele k zdznamu bude tvofit pfilohu zdznamu i jeho prepisu.

€1.3 Prislusna osoba

1.

7 7

Piisluénou osobou je fyzickd osoba, kterd je povéiena vedenim VOS a ktera je zodpovédna za pfijimani
a posuzovani oznameni oznamovatele.

V ramci VOS dle predchoziho &lanku je uréena pfislu$na osoba a zastupuijici pfislusnd osoba. Kontaktni
udaje na tyto osoby zaméstnavatel uvefejnil na webovych strankach.

Piisluéné osobé nelze ud&lovat pokyny, ani jeji ¢innost jinak ovliviiovat zplsobem, ktery by mafil nebo
ohroZoval jeji fadny vykon.

PFislu$na osoba vykondva svoji &innost osobné a pii vykonu ginnosti postupuje nestranné.

Pisluéna osoba zachovava divérnost totoznosti oznamovatele i osoby podle ¢l. 8 odst. 3 pism. a) az h)
této smérnice, jako? i informaci, které by k odhaleni jejich totoznosti mohly vést; to neplati, udéli-li k
postupu, ktery by mohl ohrozit zachovéni divérnosti totoZnosti, oznamovatel nebo osoba podle ¢l. 8
odst. 3 pism. a) aZ h) této smérnice pisemny souhlas. Tim neni dotéen ¢l. 5 odst. 4 této smérnice.



6. PFisluind osoba mlZe nezbytné irokému okruhu jinych osob odhalit totoZnost osoby, proti které

oznameni o mozném protipravnim oznameni sméfuje (ddle jen ,dotéend osoba“). Uvedené plati pouze
tehdy, je-li to nezbytné k Fadnému pro3etfeni informaci uvedenych v ozndmeni nebo k navrzeni nebo
uloZeni preventivniho nebo napravného opatteni.

Pfisluéna osoba rovnéi zachovava davérnost informaci, jejichz prozrazeni by mohlo zmafit nebo
ohrozit uéel podavani oznameni, zejména Fadné proSetieni informaci uvedenych v oznameni a
predejiti nebo ndpravu protipravniho stavu.

Informace a osobni Udaje, o kterych se zachovava dlvérnost, neposkytuje pfislusna osoba ani
na zakladé 7adosti podle zakona €& 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist

€l.4 Oznameni

1.

Oznadmenim & oznamovanim se rozumi Gstni &i jiné pisemné poskytnuti informaci o moiném
protipravnim jednani pFislu§né osobé. Ozndmeni by mélo byt podano pouze v pfipadé, Ze
oznamovatel ma opravnéné diivody se domnivat, Ze se skute¢né jedna o protiprévni jednani.

Za oznameni viak nebude povaZovana ta ¢ast oznameni, ktera obsahuje informace:

a) jejich ozndmeni by mohlo bezprostfedné ohrozit podstatny bezpecnostni zajem Ceské
republiky,

b) o ¢innosti zpravodajskych sluzeb Ceské republiky, nebo

c) jejichz oznameni by pFedstavovalo poruseni povinnosti zachovévat micenlivost duchovnich
v souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo prava obdobného zpovédnimu tajemstvi.

Oznameni musi obsahovat:

a) informace o mozném protipravnim jednani (véetné veSkerych oznamovateli dostupnych
relevantnich informaci),

b) Gdaje o jménu, piijmeni a datu narozeni, nebo jiné Gdaje, z nichZ je mozné dovodit totoznost
oznamovatele.

V pipadé, 7e oznamovatel ma opravnéné divody domnivat se, Ze oznameni je nezbytné pro odhaleni
protipravniho jednani, neni toto oznameni porusenim bankovniho tajemstvi, smluvni povinnosti
zachovavat mléenlivost, povinnosti zachovévat mléenlivost podle dafiového Fadu ani povinnosti
zachovavat migenlivost podle jinych pravnich piedpist upravujicich praci nebo jinou obdobnou
¢innost. Uvedené neplati pro vyjimky uvedené vust. 3 § od. 1 zdkona o ochrané oznamovatell
(zejména profesni mienlivost advokatd, notafi a exekutord, informace schopné ohrozit trestni fizeni
a ml¢enlivost pfi poskytovani zdravotnich sluZeb).

Ozndmeni je moZné podat prostfednictvim VOS zaméstnavatele, pfipadné prostfednictvim externiho
systému zfizeného Ministerstvem spravedinosti &i organu vefejné moci pfislusnému podle jiného
pravniho predpisu, neZ je zdkon o ochrané oznamovatelli nebo primo pouZitelného pfedpisu EU.

€1.5Vytizeni oznameni

1. Oznamovatel bude do 7 dn@i od podéni ozndmeni pisemné vyrozumén o jeho pfijeti, vyjma pfipadd,

kdy sam vyslovné pfislusnou osobu pozadd, aby vyrozumivan nebyl. Oznamovatel nebude také
vyrozumén v pfipadé, 7e by tim doslo k vyzrazeni jeho totoZnosti tfetim osobam.



. Do 30 dnid ode dne pfijeti ozndmeni bude oznameni pfisluSnou osobou posouzeno a oznamovatel
bude pisemné vyrozumén o vysledku pfezkoumani. Ve skutkové ¢i pravné sloZitych pfipadech mize
byt tato Ihiita prodlouzena o 30 dni, a to nejvy3e dvakrat v jedné véci. O prodlouZeni lhiity a divodech
prodlouZeni bude oznamovatel pisemné vyrozumén.

. Pokud ozndmeni neobsahuje viechny potiebné informace ¢&i uUdaje, vyzve pfislusnd osoba
oznamovatele k jejich doplnéni.

Neni-li pfi posuzovani diivodnosti zjiténo protipravni jednani, pouci pfislusna osoba oznamovatele ve
Ihaté podle odstavce 2 o pravu podat ozndmeni Ministerstvu spravedinosti a pfisluSnému organu
vefejné moci.

Bylo-li pfi posuzovani diivodnosti zjisténo mozné protipravni jednani, pfislusna osoba, je-li to mozné s
ohledem na zachovéni ddvérnosti totoZznosti oznamovatele a osoby podle ¢l. 8 odst. 3 pism. a) aZ h)
této smérnice, bez zbyte¢ného odkladu navrhne zaméstnavateli opatfeni k pfedejiti nebo népravé
protipravniho stavu.

. V ptipadé, e zaméstnavatel nepfijme pfislusnou osobou navrhované opatfeni, pfijme jiné vhodné
opatfeni a vyrozumi o tom pfislusnou osobu.

PFisluénd osoba bez zbyte¢ného odkladu po ukonéeni pfisluiné faze vyfizovani oznameni pisemné
vyrozumi oznamovatele také o:

a) zjisténém protipravnim jednani,

b) navrzenych preventivnich nebo napravnych opatfenich a ditvodech jejich navrZeni,

¢) pijatych preventivnich nebo népravnych opatienich a jejich diivodnosti, byla-li ve lhiteé
podle tohoto odstavce pfijata, a

d) jiném zpasobu vyfizeni oznameni.

Dojde-li oznameni, jez ma pfijimat a vyfizovat pfisludna osoba, jiné osobé nebo organizacnimu Utvaru
zaméstnavatele, bezodkladné musi byt postoupeno k vyfizeni pfislusné osobé, a to zplsobem, ktery
zajisti zachovani diivérnosti obsahu oznameni i totoznosti oznamovatele. Z evidence dokumentt i ze
spisu musi byt zaroveri vymazany veskeré informace tykajici se takového oznameni, pokud je to
mozné.

. Timto predpisem neni dotéena povinnost podle § 8 odst. 1 zakona €. 141/1961 Sb.,

o trestnim Fizeni soudnim (trestni ¥ad), ve znéni pozdéjsich predpisti a § 73 zakona

¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pFestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich predpist.

€1.60pravnéni prislusné osoby

PFisluna osoba je pfi posuzovéni dlivodnosti ozndmeni opravnéna:

a) pozadovat prokazani totoznosti dottené osoby nebo osoby zU&astnéné na prosetfovani
piedlozenim sluzebniho pritkazu nebo jiného zaméstnaneckého identifikacniho prikazu,

b) pozadovat sdéleni udaji a ptedloZeni nebo zpfistupnéni listin, audiovizudlnich a digitalnich
zaznam a jinych véci, které mohou souviset s oznamenim,

c) pofizovat si z pfedlozenych nebo zpfistupnénych listin elektronické obrazy, vypisy, opisy nebo
kopie,

d) pofizovat si kopie pfedlozenych nebo zpfistupnénych audiovizualnich a digitalnich zaznamd,



e) poftizovat se souhlasem dotéené osoby nebo osoby zUcastnéné na prosetfovani zvukovy nebo
obrazové zvukovy zaznam jejich ustniho projevu,

f) vstupovat do viech prostor zaméstnavatele, které mohou souviset s oznamenim.

. Pfisluéna osoba je pfi prosetfovani déle opravnéna pozadovat od dotéené osoby nebo od osoby
z¢astnéné na prodetfovani ustni vysvétleni, jehoZ podani mohou odmitnout; o této skutecnosti je
pfislusna osoba pouti. O prtibéhu a obsahu vysvétleni sepiSe prislusna osoba zaznam, nebo pofidi
zvukovy nebo obrazovy zdznam. Zaznam podepisuje pfislusna osoba a osoba, ktera vysvétleni poskytla.
Tim neni dot&ena povinnost zachovévat diivérnost podle tohoto vnitfniho pfedpisu.

Piisluénd osoba je déle oprdvnéna pozadovat od zaméstnancl zaméstnavatele v pfimérené Ihaté
zpracovani pisemného odborného stanoviska ke skutkovym a pravnim otazkdm souvisejicim s
ozndmenim; tim neni dotéena povinnost zachovavat dlivérnost podle tohoto vnitfniho predpisu.

€1.7 Povinnosti dalich osob

Dotéend osoba a osoba zGgastnénd na prodetiovani jsou povinny umoznit pfisluiné osobé vykon jejich
opravnéni, nestanovi-li tento pfedpis jinak.

Dlvérnost podle tohoto vnitiniho pfedpisu je povinna zachovavat kazda osoba, ktera k chranéné
informaci nebo osobnimu udaji ziskd pfistup.

€1.80chrana oznamovatele, odvetna opatfeni

. Ochrana néleii oznamovateli, ktery oznameni:

a) podal prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému zaméstnavatele,

b) podal Ministerstvu spravedinosti,

c¢) uverejnil za podminek stanovenych zékonem o ochrané oznamovatelli, nebo

d) podal orgdnu vefejné moci pfislusnému podle jiného pravniho predpisu nebo pfimo
pouzitelného predpisu Evropske unie.

_ Ochrana nenéle#i oznamovateli, ktery podal védomé nepravdivé ozndameni.

. Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven chranény oznamovatel ani:

a) osoba, ktera poskytla pomoc pii zjistovani informaci, které jsou obsahem
oznameni, podani oznameni nebo posouzeni jeho davodnosti,

b) osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,
c) osoba, ktera je zam&stnancem nebo kolegou oznamovatele,
d) osoba oznamovatelem ovladana,

e) pravnicka osoba, v nizZ ma oznamovatel ucast, osoba ji ovladajici, ji ovladana osoba
nebo osoba, kterd je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou ovladajici osobou,

f) pravnickd osoba, jejihoZ voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba ovladajici,
ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

g) osoba, pro kterou oznamovatel vykonava préaci nebo jinou obdobnou ¢innost podle
§ 2 odst. 3 a 4 zakona o ochrané oznamovateld, nebo



h) své&fensky fond, jehoZ je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene e) nebo
f) zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuZ jsou oznamovatel nebo
pravnickd osoba podle pismene e) nebo f) osobou, kterd podstatnym zpisobem
zvy$i majetek svéfenského fondu smlouvou nebo pofizenim pro piipad smrti.

4. Odvetnym opatienim je jednéni nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou

1.

¢innosti oznamovatele, které bylo vyvolano uginénim oznameni a které oznamovateli nebo osobé dle

predchoziho odstavce mulze zpUsobit Ujmu. PFi splnéni téchto podminek je odvetnym opatifenim
zejména:

a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu

uréitou,

b) zproiténi vykonu sluzby, zatazeni mimo vykon sluzby nebo skonéeni sluzebniho
poméru,

¢) zruseni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou
o pracovni ¢innosti,

d) odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista ptedstavencho,
e) ulozeni karného opatfeni nebo kéazefiského trestu,

f) sniZeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho piiplatku,

g) pieloZeni nebo pfevedeni na jinou praci nebo na jin€ sluzebni misto,

h) sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

i) neumoznéni odborného rozvoje,

j) zména pracovni nebo sluzebni doby,

k) vyzadovani lékaiského posudku nebo pracovné lékatské prohlidky,

1) vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

m) zasah do prava na ochranu osobnosti.

Ochrany pied odvetnym opatienim se neni moZzné vzdat.

Informace o totoZnosti oznamovatele nesmi pfislu§na osoba poskytnout bez vyslovného pisemného
souhlasu oznamovatele. Vyjimkou je poskytnuti informaci pfislusnym organtm verejné moci podle
jinych pravnich pfedpisti. O poskytnuti informaci o totoznosti oznamovatele organu vefejné moci
pfislusnd osoba pFedem vyrozumi oznamovatele, a to viéetné ddvodd poskytnuti a umozni
oznamovateli se k tomuto vyjadfit.

Cl.9Evidence a uchovavani oznameni

PFisluéna osoba vede elektronickou evidenci idajd o pFijatych oznamenich, a to v rozsahu:

e datum pfijeti oznameni,

e jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné Udaje, z nichZ je
mo?né dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li jim tyto udaje znamy,

e shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li jim jeji
totoZnost zndma,

e datum ukonéeni posouzeni dlivodnosti oznameni pfislusnou osobou nebo povérenym
zaméstnancem a jejich vysledek.



Pfijata oznameni podana prostfednictvim VOS, vietné souvisejicich dokumentd, budou uchovavana
po dobu 5 let ode dne pfijeti ozndmeni.

Pfistup do evidence dle odst. 1 i k uchovanym dokumentdm dle od. 2 ma pouze pfislusna osoba,
pfipadné zastupujici pfislusna osoba.

€1.10  Zpracovani osobnich Gdaj

. Na zpracovani osobnich udaji v souvislosti s ozndmenim se nevztahuje povinnost posouzeni vlivu
zpracovani osobnich Gdajd na ochranu osobnich tdajd.

. Osobni udaje se ve vztahu k oznameni zpracovavaji na zékladé ¢l. 6 odst. 1 pism. c) Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto Gdaji a o zruSeni smérnice
95/46/ES (dale jen “GDPR").

. Zvlaétni kategorie osobnich udaji podle €. 9 odst. 1 GDPR je mozné ve vztahu k oznameni zpracovavat
na zakladé ¢l. 9 odst. 2 pism. e), f) nebo g) GDPR.

. Informaéni povinnost podle ¢l. 13 a 14 GDPR je tfeba plnit za soucasného zachovéni divérnosti podle
tohoto vnitfniho predpisu.

. Vykon prava na pfistup k osobnim tdajim podle ¢l. 15 GDPR Ize subjektu Gdajt v souladu s €l. 23 GDPR
umoznit pouze za piedpokladu, Ze bude zachovana divérnost totoznosti oznamovatele a dal3ich osob
uvedenych v ozndmeni.

. Zadost o pfistup k osobnim udajim tykajici se oznameni preda osoba povéfena vykonem agendy
ochrany osobnich Gdaji k vyfizeni pfislusné osobé. Zjisti-li ptislu$na osoba, Ze v souvislosti s
oznamenim nejsou 7adné Gdaje vedeny nebo, Ze se uplatni vyjimka z povinnosti takovou informaci
poskytnout, Zadost bez dalsiho odlozi.

. Povinnost oznamit poruseni zabezpeceni osobnich ddaji subjektu udaj se za sou¢asného zachovani
davérnosti podle tohoto vnitiniho pfedpisu vztahuje rovnéZ na prislusnou osobu.

€l.11 Zavérecna ustanoveni

. Tato vnitini smérnice nabyva platnosti a G¢innosti dnem uvedenym na rubrice.

. Nedodrsovani nebo poru$ovani této vnitini smérnice bude posuzovano jako porudeni povinnosti
zaméstnance z hlediska pracovniho préva.

_ Dodrovani ustanoveni této vnitfni smérnice kontroluji nadfizeni pracovnici dle svych kompetenci.

Ve Znojmé dne 1. 8. 2023
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