Matefska skola, zakladni Skola a prakticka Skola Znojmo, pfispévkova organizace
se sidlem Horni Ceské 247/15, 669 02 Znojmo

SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACH
Cj.:  Spisovy / skarta¢ni znak MZPSZN - 22/2022 Al V5
Vypracovala: Mgr. Ludmila Falcova, feditelka Skoly

Vydala: Mgr. Ludmila Falcova, feditelka Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 5. 1. 2022

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 6. 1. 2022

Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly a na
ptistupném misté $koly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt
poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem muize byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, kterd zada o informaci, bez
ohledu na diivod svého z4jmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele Skoly, nikoliv v8ak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho pfedpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zptisobem umoznujici dalkovy piistup (Webové stranky skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s poZadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim ptivodu, existenci, poc¢tu, divodu odepieni, dob¢, po kterou diivod odepieni
trva a kdy bude znovu piezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvetejnéni informaci

Reditel $koly zvefejni informace stanovené provadécim predpisem k zédkonu &. 106/1999 Sb., 0
svobodném pfiistupu k informacim.

(Aktualné je to vyhlaska ¢. 515/2020 Sb., o strukture informaci zverejriovanych o povinném subjektu a o
osnové popisu ukonii vvkondvanych v ramci agendy, posledni zména k 1. 8. 2021.)
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Matetska skola, zakladni $kola a prakticka skola Znojmo, pfispévkova organizace

Oznaceni a
uvozovaci text
polozky

1. Nazev

2. Dtivod a zptisob
zalozeni

3. Organizac¢ni
struktura

3.1 Cinnosti, které
prispévkova
organizace vykonava

3.2 Reditel organizace

3.3 Kontaktni osoba
pro poskytovani
informaci

4. Kontaktni spojeni

Obsah polozky

Matetska skola, zakladni $kola a prakticka skola Znojmo, ptispévkova organizace

Organizace byla ziizena Jihomoravskym krajem dne 30. dubna 2015 ztizovaci listinou
¢j.:20/151 jako ptispévkova organizace, pro zajisténi zakladniho vzdélavani zaki. Predmét jeji
&innosti je vymezen zakonem &. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozd¢jsich predpist.

Je dana organizacnim fadem organizace. Organizace se Cleni na organizacni useky uvedené
v Rejstiiku $kol:

Mateftska skola

Zakladni skola

Stfedni Skola

Skolni druzina

Skolni klub

Internat

Skolni jidelna

Prispévkova organizace vykonava ¢innost matefské skoly, zakladni Skoly, stfedni $koly, Skolni
jidelny, $kolni druziny, $kolniho klubu a internatu.

Doplnkova ¢innost: Hostinska ¢innost — vznik zivnostenského opravnéni 1.10.2001 na dobu
neurcitou.

Mgr. Ludmila Falcova

jmenovana Radou Jihomoravského kraje na zakladé konkurzniho fizeni Jmenovacim dekretem
¢.j. JMK 12353/12/R166 ze dne 31. 5. 2012 s u¢innosti od 1. 8. 2012

tel: 00420 603 258 006, e-mail: reditel@specialniskolyznojmo.cz

Mgr. Jaroslava Zpévackova, zastupkyné teditelky Skoly,
tel. 00420 727 940 911, e-mail: zpevackova@specialniskolyznojmo.cz

Podatelna — ufedni hodiny pondéli — patek: 7:00 — 14:30 hovdin
00420 727 940907 sekretariat Skoly (Horni Ceska 15)
info@specialniskolyznojmo.cz

ID datové schranky: bgxwqx6

00420 727 940 907 sekretariat skoly — Ivana Grunova, sekretarka a hospodarka skoly
info@specialniskolyznojmo.cz

00420 603 258 006 fteditelka skoly — Mgr. Ludmila Falcova
reditel @specialniskolyznojmo.cz

00420 722 956 213 asistentka feditelky skoly - Mgr. Katetina Vaviickova
vedeni@specialniskolyznojmo.cz

00420 727 940 911 =zastupkyné feditelky — Mgr. Jaroslava Zpévackova
zpevackova@specialniskolyznojmo.cz

00420 722 955 991 ~zastupkyné feditelky — Mgr. Hana Gombarova
gombarova@specialniskolyznojmo.cz

00420 605 798 633 vedouci SPP — Mgr. Jolana Hlavkova, 8kolni specialni pedagog - etoped
Hlavkova.Jolana@specialniskolyznojmo.cz

00420 727 806 592 vychovny poradce a metodik prevence — Mgr. Hana Kloudova
kloudova@specialniskolyznojmo.cz

00420 727 940917 ekonomické oddéleni
romanalutz@specialniskolyznojmo.cz,
bgabrielova@specialniskolyznojmo.cz
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Matetska skola, zakladni $kola a prakticka skola Znojmo, pfispévkova organizace

4.1 Kontaktni
postovni adresa

4.2 Adresa titadovny
pro osobni navstévu

4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni ¢isla

4.5 Adresa
internetovych stranek

4.6 Adresa podatelny

4.7 Elektronicka
adresa podatelny

4.8 Datova schranka

5. Pfipadné platby lze
poukézat

6.1CO

7. Platce dané z
pridané hodnoty

8. Dokumenty

00420 727 806 593 ZS Jezuitské namésti 1 — Mgr. Galasova Sylva / vedouci pracoviste/
Galasova.Sylva@specialniskolyznojmo.cz

00420 727 940 915 ZS Vesela 8 — Mgr. Worbisova Zdefika / vedouci pracovists/
Worbisova.Zdenka@specialniskolyznojmo.cz

00420 727 940 914 skolni jidelna — Be. LukSova Blanka, vedouci stravovani
vedouci.stravovani@specialniskolyznojmo.cz
jidelna@specialniskolyznojmo.cz

00402 722 956 236 MS ul. MladeZe 10 — Novakova Blanka /vedouci pracoviste/
msmladezel0@seznam.cz
Novakova.Blanka@specialniskolyznojmo.cz

00420 605 363 784 MS ul. Svatopluka Cecha 15 — Be. Krejéova Irena /vedouci pracovists/
ms.marakov@seznam.cz
Krejcova.lrena@specialniskolyznojmo.cz

Matetska skola, zakladni $kola a prakticka Skola Znojmo, ptispévkova organizace
Horni Ceska 247/15

Znojmo

669 02

Je totozna s adresou podatelny organizace.

Podatelna
Pondéli — patek: 7:00 — 14:30 hod.

00420 727 940 907 sekretariat $koly (Horni Ceska 15)
00420 722 956 213 asistentka feditelky Skoly — Mgr. Katefina Vaviickova

00420 727 940 917 ekonomické oddéleni (Horni Ceské 15)

00420 727 806 593 zakladni $kola, Skolni druzina Jezuitské namésti 1

00420 727 940 915 internat $koly, autistické tfidy, $kolni druzina — ul. Vesela 8
00420 727 940 914 skolni jidelna —ul. Vesela 8

00420 722 956 236 MS ul. Mladeze 10 - 1. tiida

00420 722 956 248 MS ul. Mladeze 10 - 2. tiida

00420 605 363 784 MS Svatopluka Cecha 15

https://www.specialniskolyznojmo.cz/

Vyse uvedena adresa podatelny slouZzi pro doru¢ovani dokumentt v listinné podobé i pro
dorucovani dokumentti v elektronické podobé doru¢ovanych na technickych nosic¢ich dat — CD,
DVD.

info@specialniskolyznojmo.cz

ID datové schranky: bgxwgx6
Bankovni spojeni: 19-5059810297/0100 (Komeréni banka, a.s.)

Déle jsou umoznény platby v hotovosti v Gifednich hodinach na podatelné organizace.
1C 670 11 741

Organizace neni platcem dan¢ z pfidané hodnoty.
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Matetska skola, zakladni $kola a prakticka skola Znojmo, pfispévkova organizace

8.1 Seznamy hlavnich
dokumentt

8.2 Rozpocet

9. Zadosti o
informace

10. Ptijem podani a
podnét

11. Predpisy

v

pouzivané piedpisy

Skolni fady

Vnitini fady

Provozni fady

Skolni vzdélavaci program pro predskolni vzd&lavani
Skolni vzdélavaci program pro zakladni vzd&lavani
Skolni vzdélavaci program pro praktickou $kolu
Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani
Rozpocet

Ztizovaci listina

Spisovy fad

Rozpocet v aktualnim roce
Rozpocet v minulém roce
Stfednédoby vyhled

Zadosti se podavaji:

- osobné ¢i pisemné V podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na info@specialniskolyznojmo.cz

Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru zivotnich situaci postupy uvedenymi na portalu
obcana https://portal.gov.cz

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na info@specialniskolyznojmo.cz

Zéakon ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpist
Zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich predpist

Zékon ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé&jsich predpist

Zéakon ¢. 563/2004 Sh., 0 pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjsich piedpist

Zakon ¢. 250/2000 Sb., 0 rozpodétovych pravidlech tzemnich rozpoétl, ve znéni pozd&jsich
predpisi

Vyhlagka ¢. 14/2005 Sb., o piedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich piedpist
Vyhlagka ¢. 16/2005 Sb., 0 organizaci §kolniho roku, ve znéni pozdé&jsich piedpist

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zaki, a studentt se specialnimi potiebami a déti,
zakl a studentli mimotadné nadanych, ve znéni pozdéjSich predpist

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdé&lavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné
Skolni dochazky, ve znéni pozd¢jsich predpist

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a skolskych
poradenskych zatizenich, ve znéni pozdé&jSich predpist

Vyhlagka ¢. 107/2005 Sh., o $kolnim stravovani, ve znéni pozdé&jsich predpisi

Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajii, ve znéni pozd¢jsich predpist
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Matetska skola, zakladni $kola a prakticka skola Znojmo, pfispévkova organizace

11.2 Vydané pravni
predpisy

vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dal§im vzdélavani pedagogickych pracovnikil, akreditaéni komisi a
kariérnim systému pedagogickych pracovnikitl, ve znéni pozd¢jsich predpist

Vyhlaska €. 410/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 671/2004 Sb., kterou se stanovi podrobnosti o organizaci pfijimaciho fizeni ke
vzdélavani ve stfednich Skolach, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska €. 191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich
predpisi

Vyhlaska ¢. 263/2007 Sb., pracovni fad pro zaméstnance skol a Skolskych zafizeni, v platném
znéni

Vyhlaska ¢. 108/2005 Sb., o skolskych vychovnych a ubytovacich zatizenich a Skolskych
ucelovych zatfizenich, ve znéni pozdé&jsich predpist

Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idaji a o zméné nékterych zékontl, ve znéni
pozdé¢jsich predpist

Zakon €. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpist

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont
(zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisti

Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozde€jsich predpist

Natizeni vlady €. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu piimé vyucovaci, pfimé¢ vychovné, ptimé
specialné pedagogické a ptimé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovniki,
ve znéni pozdéjsich predpist

Natizeni vlady ¢. 73/2005 Sb., o soustavé obord vzdélani v zékladnim, stiednim a vys$$im
odborném vzdélavani, ve znéni pozdé&jsich predpist

Vyhlaska ¢. 15/2005 Sb., kterou se stanovi nalezitosti dlouhodobych zaméri, vyroénich zprav a
vlastniho hodnoceni skoly, ve znéni pozd¢&jsich piedpist

Vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazi déti, zakt a studentll, ve znéni pozd¢jsich predpist

Vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve znéni
pozdé¢jsich predpist

Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozde€jsich predpist

Predpisy jsou pFistupné k nahlédnuti v irednich hodindch v kanceldri skoly a na webu skoly.
Uplné znéni pravnich piedpisii je dostupné na http://aplikace.mvcr.cz/shirka-zakonu/

Organiza¢ni fad — €innost od 1. 9. 2021 — MZPSZN -469/2021
Skolni tad ZS a PrS véetné dodatku - &. MZPSZN — 733/2020
Skolni tad MS - &. MZPSZN — 676/2020

Vnitini ¥ad SD - &j. MZPSZN — 883/2019

Vnitini ¥ad SK - &j. MZPSZN — 884/2019

Vnitini ad Internatu - ¢j. MZPSZN — 885/2019

Provozni ad skoly — ucinnost od 1. 9. 2013

Provozni f¥ad MS — G&inny od 18. 5. 2015

Provozni fad $kolni jidelny — ¢&j. MZPSZN — 158/2019

©CoOoNoGORA~WDNE
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Matetska skola, zakladni $kola a prakticka skola Znojmo, pfispévkova organizace

12. Uhrady za
poskytovani
informaci

12.1 Sazebnik uhrad
za poskytovani
informaci

12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu o
vysi uhrad za
poskytnuti informaci
13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licenénich
smluv

13.2 Vyhradni licence

14. Vyroc¢ni zprava
podle zakona o
svobodném pfistupu k
informacim

10. SVP MS — ¢&j. MZPSZN — 516/2017

11. SVP SK - &. MZPSZN - 517/2017

12. SVP SD - &j. MZPSZN - 560/2017

13. SVP pro ZV ,,Ugime se pro Zivot“- &. MZPSZN- 70/2021

14. SVP PrS jednoleta ,,Ugeni- cesta k lepsimu Zivotu®

15. SVP PrS dvouletd ,,Ugenim a praci k samostatnosti*

16. SVP pro 7SS ,,U&eni- cesta do Zivota 1.«

17. SVP pro 7SS ,,U&eni- cesta do Zivota IL.

18. Smérnice pro poskytovani informaci — &j. MZPSZN — 22/2022

Potizeni kopie:
- format A4 — jednostranny 3 K¢/str., oboustranny 4 K¢&/str.,
pii horsi kvalité pfiplatek 1 Ké/str.
- format A3 — jednostranny 5 K¢&/str., oboustranny 8 K¢&/str.,
pfi horsi kvalité pfiplatek 1 K¢/str.

Tisk na tiskarné:
- format A4 — cCernobily tisk: 3 K¢&/str.

- format A4 — barevny tisk: cela strana — 20 K¢&/str., pulstranka — 15 K&/str., mensi rozsah
nez pulstranka — 10 K¢&/str.

Kopirovani na nosi¢:
- CD-20Ké¢/kus
- DVD -30Kc¢/kus
- Videonahravka — dle skute¢nych naklada

Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného poStovniho sazebniku

Mzdové naklady: za zpracovani a vyhledavani 100,- K¢ za kazdou zapocatou pilhodinu

Zadatel miize podat na postup pii vyfizovani zadosti o informaci stiznost, pokud nesouhlasi s
vysi thrady. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. V soucasné dob¢ nejsou vydana zadna
usneseni nadfizeného organu tykajicich se téchto stiznosti.

Nebyly zpracovany.

Organizaci nebyly poskytnuty zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zakona ¢. 106/1999
Sb., 0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich piedpist.

Vyro¢ni zprava o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zdkona o svobodném
pristupu k informacim.
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Matetska skola, zakladni $kola a prakticka skola Znojmo, pfispévkova organizace

PoloZka osnovy

Nazev ukonu

V jakém ptipad¢ ve véci
jednat

Charakteristika ukonu

Vysledek ukonu

Kdy véc tesit

Co je nutné dolozit pii
iniciaci ikonu provedené
elektronicky

Co je nutné dolozit pfi
iniciaci ikonu provedené
jinak nez elektronicky

Kde a jakym zptisobem lze
ukon iniciovat elektronicky

Osnova popisu iukonu organu veiejné moci

Popis polozky
Rozhodnuti ve spravnim fizeni o pravech a povinnostech zéka, nebo studenta (dale téz
spole¢né jako ,,a¢astnik*) v oblasti vzdélavani

Reditel $koly rozhoduje z pozice organu vefejné moci v piipadech uvedenych v § 165
odst. 2 skolského zakona, které se tykaji Gicastnika

Uctelem tikonu je vydani rozhodnuti feditele, kterym se méni préava a povinnosti Gi¢astnika
v oblasti vzdélavani - §165 odst. 2 SZ

Reditel $koly a $kolského zafizeni rozhoduje o préavech a povinnostech v oblasti statni
spravy v téchto ptipadech:

a) zamitnuti zadosti o povoleni individulniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti
zadosti o prefazeni zaka nebo studenta do vy$siho ro¢niku podle
§ 17 odst. 3,

b) ptijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni piedskolniho vzdélavani
podle § 35, zafazeni ditéte do ptipravného stupné zakladni skoly specidlni podle § 48a,
zatazeni ditéte do pripravné tridy zakladni skoly podle § 47,

¢) zamitnuti Zadosti o odklad povinné skolni dochazky podle § 37,
d) ptevedeni zéka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,

e) ptijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu zéka podle § 49 odst. 1, pievedeni
zéka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti Zadosti o povoleni
pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

f) piijeti ke vzdélavani ve stfedni $kole podle § 59 a nasledujicich, vyssi odborné skole
podle § 93 a nasledujicich a v konzervatofi podle § 88,

g) zamitnuti zadosti o pfestup, zménu oboru vzdélani, prferuseni vzdélavani a opakovani
ro¢niku podle § 66 a 97,

h) zamitnuti zadosti o pokra¢ovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,

i) podminéné vylouceni a vylouceni Zaka nebo studenta ze §koly nebo Skolského zatizeni
podle § 31 odst. 2 a 4,

J) zamitnuti zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

k) povoleni a ukonceni individualniho vzdélavani zaka podle § 41 a ukonceni
individuélniho vzd¢lavani ditéte podle § 34b.

Vysledkem je vydani rozhodnuti.

V zakonné 1hité po podani Zadosti ti€astnika. Lhity v jednotlivych vécech jsou uvedeny
na webu skoly.

Pisemna zadost. Doporucujici vyjadfeni Skolského poradenského zafizeni. Vysvédceni.
Apod.

Pisemnd zadost. Doporucujici vyjadieni Skolského poradenského zatizeni. Vysvédceni.
Apod.

Zadost je mozné podat také v elektronické podobé, a to:

- do datové schranky Skolky,

- e-mailem s uznavanym elektronickym podpisem (nelze jen prostfednictvim prostého e-
mailu).
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Kde a jakym jinym
zpusobem nez elektronicky
1ze ukon iniciovat

Vyse poplatku pfi iniciaci
ukonu provedené
elektronicky

Vyse poplatku pfi iniciaci
ukonu provedené jinak nez
elektronicky

Vyse davky nebo jiného
plnéni, pokud je pfedmétem
ukonu

Opravné prostiedky

Casté dotazy
Sankce

Pusobnost

Oblast

Kli¢ova slova

Pocatek platnosti popisu
ukonu

Konec platnosti popisu
ukonu

Vysledek ukonu vedeny v
zékladnim registru nebo v
agendovém informacnim
systému

V zadosti musi byt uvedeno:

- jméno a piijmeni zadatele,

- datum narozeni zadatele,

- jméno a piijemni zakonného zastupce zadatele,

- misto trvalého pobytu, poptipad¢ jina adresa pro dorucovani,

- oznaceni spravniho organu, kterému je zadost urcena,

- podpis osoby, ktera zadost podava (zakonny zastupce, ktery dité pti podani zadosti
zastupuje; pokud je dité zastupovano jinou osobou nez zakonnym zastupcem, je nutné
dolozit opravnéni dit¢ zastupovat).

Zadost miize byt podana také:

- postou,

- osobnim podanim.

Nalezitosti jsou stejné jako u elektronické iniciace.

Vyse popsané tkony nejsou zpoplatnény.

Vyse popsané tkony nejsou zpoplatnény.

Pfedmétem ukonu neni davka nebo jiné plnéni.

Proti rozhodnuti feditele $koly je mozné podat odvolani v souladu s § 81 a nasledujicich
zakona ¢. 500/2004 Sb., spravniho fadu, a to do 15 dnti ode dne oznameni rozhodnuti.
Ptipadné v jinych lhtitach, pokud je stanovi pravni predpis - odvolani uchazece proti
rozhodnuti feditele $koly o vysledku pfijimaciho fizeni lze podat ve lhiité 3 pracovnich
dnti ode dne doruceni rozhodnuti.

Nejsou znamy.
Sankce pii nedodrzeni piedepsanych povinnosti nejsou stanoveny.

Reditel skoly vykonava vyse popsané ukony v ramci druhu ptisobeni vefejné moci
,,ostatni vefejna sprava“.

Oblast poskytovani vzdélavani.

Povoleni individualniho vzdélavaciho planu; ukonceni individualniho vzd€lavani ditéte;
prefazeni zaka do vyssiho ro¢niku; prestup zaka; prijeti ke vzdélavani ve stiedni skole;
preruseni vzdélavani, opakovani rocniku; podminéné vylouceni a vylouéeni zaka ze
Skoly; ptevedeni do jiného vzdé€lavaciho programu, zadost o odklad povinné skolni
dochazky, ptijeti k zakladnimu vzdé€lavani, prijeti k predskolnimu vzdélavani, zadost o
povoleni pokracovani v zakladnim vzdélavani, povoleni prodlouzeni $kolni

Neni znam.
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4. Zpusob a rozsah zverejnovani informaci

Skola zvefejiuje informace na zakladé Zadosti, nebo zvefejnénim:

a) na Gredni desce Skoly, véetné zptisobu umoziujicim dalkovy pfistup,
b) na misté ur¢eném pred feditelnou Skoly,

C) prostiednictvim osobniho jednani,

d) prosttednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti $koly.

4. 1 Na zaklad¢ Zzadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podob¢,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

) umoznénim dalkového ptistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k ndbozenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim zivot¢, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zdkon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotcené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

C) byla ziskéna od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze s
poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiz poskytnuti by bylo
poruSenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pii ptipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne poZzadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouc¢eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava ml¢enlivost a chrani
pfed zneuzitim data, idaje a osobni tidaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zak a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracoviste, shromazd'uje pouze nezbytné idaje a osobni udaje,
bezpecné je uklada a chréni pfed neopravnénym ptistupem, neposkytuje je subjektiim, které na né
nemaji zékonny narok, nepotiebné udaje vyfazuje a dal nezpracovava.
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6. VyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za ptijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné i jinym zptisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, mtize feditel
misto pozadované informace sd¢lit jen tdaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace.
V ptipad¢ ustni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipad¢ pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dntli ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Gstn¢, poskytne se pozadovana informace pisemn¢, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni zadost Ize vyftidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
$koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyro&ni zpravé feditele §koly) se
zpravidla vytidi poskytnutim tidajli o zvefejnéni. Pokud neni ze z&dosti zfejmé, Ze je urcena Skole
jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dalsiho
odloZi.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni ztejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana
prilis obecné, feditel vyzve zadatele ve 1hiité do sedmi dnti ode dne doruceni zadosti, aby zadost
uptesnil. Neuptesni-li zadatel zddost do 30 dnil ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povétend osoba 0
odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo ptsobnost feditele skoly zaddost se odlozi a odlozeni Zadosti
a jeho diivod sdéli do t¥i dnti zadateli. Reditel §koly nema za povinnost postoupit zadost
pfisluSnému orgénu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnii ode dne doruéeni zadosti, piipadné ode
dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnii miize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel §koly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouzeni lhtity a ditvodech prodlouzZent,
a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditel $koly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lhité
15 dnt, ptipadné v fadné prodlouzené lhlité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipadé odlozeni
vécl.
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Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,
- odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich predpist,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé¢ a dob¢ podani odvoléni,
- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,
- jméno, piijmeni a funkce povéiené¢ho pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichz n¢které jsou vylou€eny, Skola piipustné
informace poskytne a soubézné¢ rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednact,
- jméno, piijmeni zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,
- datum vyfizeni zadosti.

7. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat thradu skuteénych nékladt spojenych s vyhleddvanim informaci,
potizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢i dat a s odeslanim informaci zadateli. Zadateli na
jeho Zadost potvrdi pfedpokladanou vysi thrady nakladii. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné
zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce skoly,
organiza¢ni struktura) a o vysledcich zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel $koly vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 3
A4 oboustranné 4
2. Tisk A4 Cernobilé 3
A4 barevné 20
3. Kopirovani na nosice CD 20
DVD 30
4, Telekomunikacni poplatky Meziméstské Dle platnych tarift
S. PoStovné a jiné poplatky Dle platnych tarift
6. NahliZeni do spist a vnitinich Bezplatné
dokumentil Skoly

| Poskytovani informaci strana 11 z poctu 14




| Matetska skola, zakladni $kola a prakticka skola Znojmo, pfispévkova organizace

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, Zzadateli je vzdy potvrzena thrada poplatku.
V odivodnénych ptfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zdlohy. Uhrada
nakladi je pfijmem skoly.

9. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly poveéten
zaméstnanec: Mgr. Zpévackova Jaroslava

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1. 7. 2016 s aéinnosti od 1. 9. 2016. UloZeni

smérnice v archivu $koly se fidi spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem: 5. 1. 2022

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 6. 1. 2022

Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na pedagogické a provozni poradé

dne 17. 1. 2022.

o oA

Ve Znojmé dne 5. 1. 2022

(hranaté razitko)

(podpis reditele skoly)

Mgr. Ludmila Falcova
feditelka skoly

Prilohy:
1. Vyzva k doplnéni zadosti
2. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

| Poskytovani informaci strana 12 z poctu 14




;‘é Materska Skola, zakladni Skola a prakticka Skola Znojmo, prispévkova organizace

PrS Sidlo: Horni Ceska 247/15, 669 02 Znojmo ICO: 67011 748
ZHOIMO Kontakt: tel/fax: 515 222 728, tel:515 224 796 E-mail: info@specialniskolyznojmo.cz ID datové schrdnky:bgxwgx6

Panu - pani (zadateli o informaci)

%

Cj.: MZPSZN - .... /2022 Ve Znojmé dne:

Vvzva k doplnéni Zadosti

Vézena pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto zadam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné lhité do 30 dnli od doruceni vyzvy,
bude vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném
pristupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

Mgr. Ludmila Falcova
feditelka Skoly
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Panu - pani (zadateli o informaci)

v

Cj.: MZPSZN - .... /2022 Ve Znojm¢ dne:

Odmitnuti poskytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),
podal jste zadost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zékona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.

Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelna, neni ziejmé, jakéd informace je poZzadovana,
(nebo je formulovana ptili§ obecné). Byl jste v zakonné 1hiité do sedmi dnti od podani zadosti
vyzvan, abyste Zadost upiesnil. ProtoZe jste tak do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy neucinil, rozhodl
jsem o odmitnuti zadosti.

Poudeni: Proti tomuto rozhodnuti mazete podat odvolani prostiednictvim zakladni $koly k Utadu
na ochranu osobnich tdaju do 15 dnti ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

Mgr. Ludmila Falcova
feditelka Skoly
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