Matetska $kola, zakladni $kola a prakticka Skola Znojmo, ptispévkova organizace

Rozvrh ¢erpani dovolené
Cj.: MZPSZN — 5/2024
Spisovy znak 1/1.3
Skartacni znak A.10.
Vypracoval: Mgr. Ludmila Falcova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Ludmila Falcova, feditelka skoly

Prava a povinnosti zaméstnancti v oblasti dovolené¢ se tidi § 211 az § 223 zakona
¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisti. V ndvaznosti na tato ustanoveni
zékoniku préace stanovuji na zéklad¢ ustanoveni § 217 zékoniku préace jako statutarni organ
Skoly nasledujici rozvrh ¢erpani dovolené zaméstnanct organizace v roce 2024:

Obdobi skolniho roku se dé€li na obdobi §kolniho vyu€ovéni a obdobi Skolnich prazdnin.

1. Dovolena ¢ini 40 dnt v kalendainim roce 2024 u pedagogickych pracovnikii a 25 dnti
v kalendainim roce 2024 u ostatnich zaméstnancti. Nevycerpana dovolena roku 2023,
ktera byla pfevedena do roku 2024, bude ¢erpana piednostné, a to nejpozdéji do
30. 6. 2024, zejména v dobé vedlejSich prazdnin (pololetni, jarni, velikonoc¢ni).
Cerpani dovolené ma piednost pied poskytovanim volna na samostudium pedagogic-
kych pracovnikl podle § 24 zakona ¢. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich
a o zmeén¢ nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpist.

2. Dovolena za rok 2024 bude vycerpana cela do 31. 12. 2024.
3. Dovolenou Cerpaji zaméstnanci na zéklad¢ dale uvedeného piehledu.

4. Plan dovolenych je sestavovan tak, aby dovolena byla ¢erpana zpravidla v ¢ervenci a
v srpnu, veelku a plnila sviij ucel odpocinku a regenerace, piihlizi jak k provoznim
davodiim zaméstnavatele, tak k oprdvnénym zajmim zameéstnance. Pii sestavovani
planu dovolenych se vychazi z nezbytnosti zajisténi plynulého a bezproblémového
provozu organizace.

5. Zmény planu dovolenych podle okamzitych potieb organizace a zaméstnanci jsou v
kompetenci feditelky Skoly, ktera tuto kompetenci mize pienést v dobé své nepiitom-
nosti na dal$i vedouci pracovniky organizace.

6. V prubehu skolniho roku je dovolena pedagogickym pracovnikiim poskytovana vyji-
mecéné, pokud tomu nebrani vazné provozni diuvody. Dovolena v poslednich dvou
tydnech obdobi Skolniho vyudovani, v pfipravném tydnu v srpnu a V prvnich
dvou tydnech obdobi §kolniho vyu€ovani bude poskytovana pouze z vaznych ro-
dinnych ¢i zdravotnich duvodu na zakladé osobniho jednani s Feditelkou skoly.
Diivodem jsou vazné provozni divody pfi zajiSténi praci v zavéru Skolniho roku,
Vv piiprave a zahajeni skolniho roku.
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7. Zameéstnavatel uruje dovolenou pedagogickym pracovnikiim zasadné v dob¢ hlavnich
prazdnin, v obdobi Skolniho vyu€ovani mize zaméstnanci poskytnout na jeho zadost
neplacené volno. V odiivodnénych ptipadech 1ze poskytnout dovolenou na zadost za-
meéstnance i vV obdobi Skolniho vyucovani, pokud tomu nebrani vazné provozni divo-
dy a pokud na dobu hlavnich prazdnin zlistane zaméstnanci plny rozsah naroku na do-
volenou, nebo se dohodnou na Cerpani neplaceného volna v této dob¢.

8. Novela zakoniku prace ¢. 262/2006 Sb., zavedla k 1. 1. 2021 vyraznou zménu
V poskytovani dovolené, jejim vypoctu.

Vyse dovolené v tydnech ziistava stejna, bude ale noveé odvozena u kazdého zamést-
nance od tydenni pracovni doby vyjadfené v hodinach. Pedagog s pracovni dobou 40
hodin tydné bude mit narok na dovolenou 40 krat 8 (tydny) = 320 hodin. Pokud to
prepocteme na osmihodinové pracovni dny, je to opét 40 dnti dovolené a nic se v pod-
stat€ neméni.

Zmeéna je zavedena proto, Ze novym zpisobem vypoctu narovndva situace

U zaméstnanct, kteti maji pracovni dobu nerovnomérné rozvrzenou a maji nékteré
smény rtizné dlouhé.

Dovolenou si dosud méli pracovnici cerpat po celych dnech, s odivodnénim, ze Cer-
pani po kratSich tsecich nespliiuje ucel ,,na zotavenou*. Dovolenou bude mozné vyji-
mecné Cerpat/nafidit se souhlasem zaméstnance i po necelych dnech, vzdy ale nejmé-
né v délce poloviny smény.

Pfi neomluvené absenci bude stale mozné dovolenou kratit, ale ne jizo 1 az 3 dny za
jeden den neomluvené absence, ale jen o skute¢ny pocet neomluvené zameskanych
hodin.

S ptihlédnutim k opravnénym zajmim zaméstnance bude mozné na zéklad¢ jeho pi-
semné zadosti Cast dovolené za kalendaini rok, na kterou vzniklo pravo v ptisluSném
kalendainim roce a ktera presahuje minimalni vyméru (4 tydny), pfevést do nasleduji-
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ciho kalendainiho roku.
V evidenci pracovni doby bude z téchto divodl nezbytné vsechny udaje uvadeét

v hodinach — i volno poskytnuté pro piekazky v praci (nemoc, navstéva lékare...).

9. Tento plan je vydan s pfedchozim souhlasem odborové organizace, nabyva platnosti a
uéinnosti dnem vyhlaSeni zptisobem v organizaci obvyklym.

Plan ¢erpani dovolené 2024
Pedagogicti pracovnici
28. 3. 2024 1 den dovolené 0 velikono¢nich prazdninach

1.7.2024 - 23. 8. 2024 39 dnti dovolené
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Nevycerpanou dovolenou za rok 2023 budou pedagogové Cerpat v dobé vedlejSich
prazdnin (pololetni, jarni, velikono¢ni) tak, aby byla vycerpana nejpozdé;ji
do 30. 6. 2024.

Pokud pedagogicti zaméstnanci v dob¢ hlavnich prazdnin nevycerpaji dovolenou za
rok 2024 (pracovni neschopnosti, iraz), v nasledujicim skolnim roce budou
prednostné Cerpat dovolenou pted volnem na samostudium tak, aby byla dovolena za
rok 2024 vycerpana do 31. 12. 2024.

Ve vyjimecnych piipadech po individudlni domluvé s vedenim $koly docerpaji dovo-
lenou za rok 2024 v dob¢ vedlejsich prazdnin nebo v dobé pieruseni provozu skoly,
nejpozdéji vsak do 30. ¢ervna nasledujiciho kalendainiho rok, tj. do 30. 6. 2025.

Nepedagogicti pracovnici budou cerpat fddnou dovolenou v kalendarnim roce, ve
kterém pravo na dovolenou vzniklo.

Pokud maji nékteti nepedagogicti zaméstnanci nevycerpanou dovolenou za rok 2023,
vycerpaji si ji nejpozdéji do 30. 6. 2024 s ptihlédnutim ke konkrétnim podminkam na
pracovisti, k provoznim davodim, piedevsim v dob¢ pieruseni ¢i omezeni provozu
Skoly.

Vsichni nepedagogicti zaméstnanci (vyjimku tvofi oba skolnici) budou ¢erpat fadnou
dovolenou v ramci celozavodni dovolené, ktera je uréena od 22. 7. 2024 do

4. 8. 2024. Zbytek dovolené si docerpaji v dobé hlavnich prazdnin a v dobé vedlejsich
prazdnin tak, aby dovolena za rok 2024 byla vycerpana cela do 31. 12. 2024.

Ve vyjimecnych ptipadech po individualni domluvé s vedenim Skoly docerpaji dovo-
lenou za rok 2024 v dob¢ pieruseni provozu skoly, nejpozdéji vsak do 30. ¢ervna na-
sledujiciho kalendainiho rok, tj. do 30. 6. 2025.

Skolnici budou &erpat fadnou dovolenou tak, aby se jim vzajemné nepiekryvala a
mohli tak zajistit provoz a stavebni prace po celé hlavni prazdniny na v§ech budovach.

Znojmo 4. 1. 2024

Mgr. Ludmila Falcova
feditelka skoly
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