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Clanek 1.

Uvodni ustanoveni

Reditelka $koly (dale jen 8kola) vydava k zajisténi péte o bezpeénost a ochranu zdravi pii praci na zakladé platné

Umluvy Mezinarodni organizace prace €. 155 o bezpe€nosti a zdravi zaméstnancii a o pracovnim prostfedi ve znéni

v

vyhlaSky ministerstva zahrani¢nich véci ¢. 20/1989 Sb., a zejména v souladu s ustanovenim § 103 zikona ¢.

262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdéjSich ptedpisi, tuto Smeérnici pro zajisténi bezpecnosti a ochrany

zdravi pfi praci ve Skole (dale jen smérnice).

1)
2)

3)

4)

Clanek II.
Rozsah platnosti

Smérnice se vztahuje na vSechny zaméstnance $koly, pokud s ni byli prokazatelné seznameni.
Zamestnanci, ktefi jsou v zaméstnaneckém nebo obdobném poméru ke Skole, jsou povinni se touto
smérnici fidit i v piipad€, kdy plni pracovni ukoly mimo objekty skoly.

Touto smérnici jsou povinni se fidit i zaméestnanci jinych zaméstnavateld a soukromi podnikatelé, pracuji-li
v objektech skoly, a to v rozsahu, v jakém byli se smérnici prokazateln¢ seznameni.

Tato smérnice se vztahuje i na zdky a déti, ale jen v oblasti Skolni urazovosti a Castecné i v otdzkach

seznameni s riziky.

Clanek III.

(X4

Povinnosti na aseku péce o zajiSténi bezpecnosti prace, bezpec¢nosti technickych

zarizeni a ochrany zdravi pri praci

Péce o bezpeCnost a ochranu zdravi pfi praci a stalé zlepSovani pracovnich podminek je rovnocennou a

neoddélitelnou soucasti plnéni vyrobnich a pracovnich ukolu.

Skola je v rozsahu své ptisobnosti povinna soustavné vytvaret podminky pro bezpe¢nou a zdravi neohrozujici

praci v souladu s predpisy o bezpe¢nosti prace, bezpe¢nosti technickych zatizeni a o ochrané zdravi pti praci.

Zejména je povinna:

a)

b)

¢)
d)

vyhledavat, posuzovat a hodnotit rizika mozného ohrozeni bezpecnosti a zdravi zameéstnancti, informovat o
nich zaméstnance a Cinit opatfeni k jejich ochrang;

uvadét do provozu a provozovat stroje, zafizeni a provozni prostory a zavadét technologické postupy,
odpovidajici pozadavklim bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci;

zfizovat, udrzovat a zlepSovat potiebna ochrannd zatizen;

pfijimat opatfeni pro ptfipady poskytovani prvni pomoci, zdolavani havarii a pozéru, evakuace zaméstnanci

a jiného vazného nebezpeci;



g

h)

)

k)

D

0)

seznamovat zaméstnance s pravnimi a ostatnimi predpisy k zajisténi bezpecnosti prace, bezpecnosti
technickych zafizeni a ochrany zdravi pfi praci, které dopliuji jejich kvalifika¢ni piedpoklady pro vykon
prace, pravidelné ovéfovat znalosti téchto piedpist a vyZadovat a kontrolovat jejich dodrzovani. Informace
musi byt pro zaméstnance srozumitelnd;

pravidelné kontrolovat trovenn pée o bezpecnost a ochranu zdravi pii praci, stav technické prevence,
dodrzovani zasad bezpecnosti prace a odstrafiovat zjiSténé zavady, jakoz i pfi¢iny poruch a havarii
technickych zafizeni;

bezodkladné zjistovat ptiCiny pracovnich trazii a nemoci z povolani, vést jejich evidenci, oznamovat je
prislusSnym organiim a provadét opatieni potfebna k naprave;

neposuzovat jako nesplnéni povinnosti, jestlize zaméstnanec nevykonal praci, o niz mél diivodné za to, ze
bezprostiedné a vazné ohrozuje zivot a zdravi, pfipadné Zivot a zdravi jinych fyzickych osob;

nepouzivat takovy zptisob odménovani praci, pii kterém jsou zaméstnanci vystaveni zvySenému nebezpeci
urazu a jehoz pouziti by vedlo pii zvySovani pracovnich vysledkd k ohrozeni bezpecnosti a zdravi
zaméstnancu;

nahrazovat fyzicky namahavé prace a prace ve ztizenych pracovnich podminkach novymi technologickymi
a pracovnimi postupy a pouzitim mechanizace, automatizace apod.

uplatiiovat pozadavky bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci také pti sjedndvani dovozu strojl, zafizeni,
nastrojii, technologii a materialu;

organizovat nejméné jednou v roce proveérky bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci na v§ech pracovistich a
zafizenich Skoly a zji§téné nedostatky odstranovat viz. PFiloha €. 6;

k zajisténi bezpecnosti a bezporuchovosti provozu provadét pravidelné kontroly, prohlidky a
revize stavu vyhrazenych technickych zafizeni a ostatnich zafizeni a plnit dalsi tkoly stanovené
pravnimi a ostatnimi predpisy k zajiSténi bezpecnosti prace, bezpe€nosti technickych zatfizeni a
ochrany zdravi pfi praci jako nedilnou soucast preventivni udrzby; plnéni téchto ukoli Skoly
zajistuje v pfipadech stanovenych zvlaStnimi pifedpisy nebo podle potteby kvalifikovanymi
osobami;

pro osoby se zdravotnim postizenim zajiStovat na svlj ndklad technickymi a organiza¢nimi
opatfenimi potfebnou upravu pracovnich podminek, Gpravu pracovist’ apod.;

poskytovat zaméstnanciim, u nichZ to vyzaduje ochrana jejich zivota a zdravi nebo ochrana Zivota a zdravi
obcanil podle pracovnépravnich piedpist, k bezplatnému pouzivani potiebné osobni ochranné pracovni
prostfedky, myci, Cistici a dezinfek¢ni prostfedky, popfipad¢ téz ochranné napoje a specifické u¢inné
dopliiky stravy. Zaméstnancim v prostfedi, v némz odév nebo obuv podléhd mimotadnému znecisténi
nebo opotfebeni, poskytuje Skola jako osobni ochranné pracovni prostfedky téz pracovni obuv nebo odév.
Pokyny a pravidla pro poskytovani OOPP upravuje zvlastni Smérnice pro poskytovani osobnich
ochrannych pracovnich prostfedkll a mycich, Cisticich a dezinfekénich prostredki. Poskytovani osobnich

ochrannych pracovnich prostfedkii nesmi §kola nahrazovat finan¢nim plnénim;



p)

Q)

dbat, aby zdravi zaméstnanct nebylo ohrozovano koufenim na pracoviStich. Za tim ucelem je povinna
zabezpecovat dodrzovani zakazu koufeni na pracovistich stanoveného zvlastnimi ptedpisy a stanovit zdakaz
kouieni a pouZivani elektronickych cigaret na pracovistich;

zajistit bezpeCnost a ochranu zdravi pfi praci osob, které se s védomim zaméstnavatele zdrzuji na

pracovistich nebo v prostorach Skoly.

Za plnéni ukoli ve Skole v péci o bezpetnost a ochranu zdravi pri praci odpovidaji vedouci

zaméstnanci na vSech urovnich Fizeni v rozsahu svych funkci. Tyto tkoly jsou rovnocennou a

neoddélitelnou soucasti plnéni jejich pracovnich povinnosti!

Prava a povinnosti zaméstnancu $koly

1.1. Povinnosti Feditelky Skoly:

Vytvari ve vSech Cinnostech organizacni, technické, hmotné a personalni pfedpoklady pro zajistovani a

kontrolu plnéni ukolt vyplyvajicich z povinnosti Skoly na tseku BOZP.

Dale zajist'uje:

a)

b)

1.2.

Vytvaii podminky pro plnéni ukolt vyplyvajicich z povinnosti na pracovistich, ktera fidi.

ustanoveni komise k vySetfeni pfi¢in smrtelného urazu, ke kterému doSlo u zaméstnancti skoly. Setfeni
komise se zicCastiiuje osobné.

3%

projednani pticin vzniku smrtelného pracovniho urazu ve vedeni skoly.

Povinnosti vedoucich zaméstnanci jednotlivych usekii Skoly:

r

Dale zajist'uji:

a)

b)

2

dosazeni co nejlepsi Grovné pii zajistovani tkolt na Gseku péce o bezpecnosti prace a ochranu zdravi pii
praci;

trvalou kontrolni ¢innost nad dodrzovanim piedpist k zajisténi bezpecnosti prace a ochrany zdravi pii praci
na tizenych pracovistich. O provadénych kontroldch vedou zaznamy. Kontrolni ¢innost se provadi dle
pokynti uvedenych v priloze €. 4;

stanoveni rozsahu poskytovani ochrannych pracovnich prostiedkl fizenych zaméstnancti a dohlizeji na
pouzivani téchto prostredku;

disledné odstranéni zjisSténych nedostatkti na useku bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi préci, ve
stanovenych terminech;

vySetfeni pficin pracovnich urazii podtizenych zaméstnancti nebo pracovnich urazli osob, k nimz doslo na
jimi fizenych pracovistich. Setfeni zpracovéavaji formou zaznamu o pracovnim trazu;

podani neodkladné informace o vzniklém pracovnim trazu feditelce Skoly;

pravidelné Skoleni a ovéfovani znalosti predpist k zajisténi bezpecnosti prace a ochrany zdravi pii praci

zaméstnanci, které fidi;



h) u zaméstnanci jinych zaméstnavatelt, ktefi provadéji prace na jejich pracovistich, sezndmeni téchto

zaméstnanci s mistnimi podminkami bezpecné prace.

1.3. Prava a povinnosti ostatnich zaméstnanci:

Zaméstnanci maji pravo na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, na informace o

nevyhnutelnych rizicich jejich prace a na informace o opatfenich na ochranu pied jejich plisobenim.

Zamestnanci Skoly maji pravo na ucast pfi feSeni otdzek souvisejicich s bezpecnosti a ochranou zdravi pfi

praci.

Zaméstnanci jsou opravnéni odmitnout vykon prace, o niz maji divodné€ za to, Ze bezprostiedné a vazné

ohroZzuje jejich zivot a zdravi, poptipad€ Zivot a zdravi jinych fyzickych osob.

Kazdy zaméstnanec je povinen dbat podle svych moZnosti o svou vlastni bezpe¢nost, o své

zdravi i o bezpecnost a zdravi fyzickych osob, kterych se bezprostiedné dotyka jeho jednani,

pripadné opomenuti pii praci.

Zejména je povinen:

a)

b)

d)

g)

ucastnit se Skoleni zajiStovanych zaméstnavatelem zaméfenych na bezpecnost a ochranu zdravi pfi
praci vcetné ovéieni svych znalosti,

podrobit se pracovné lékaiskym prohlidkam, vysSetifenim nebo ockovanim stanovenym  zvlastnimi
pravnimi piedpisy (§ 37 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vefejného zdravi a o zmén¢ nékterych
souvisejicich zakond, ve znéni pozdejsich predpisi);

dodrzovat pravni a ostatni predpisy a pokyny zaméstnavatele k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci, s nimiz byl fadné¢ seznamen, aftidit se zdsadami bezpecného chovani na pracovisti
a informacemi zameéstnavatele;

dodrzovat pfi praci stanovené pracovni postupy, pouZzivat stanovené pracovni prostiedky, dopravni
prostfedky, osobni ochranné pracovni prostfedky a ochranna zafizeni a svévolné je neménit
a nevyfazovat z provozu,

nepozivat alkoholické ndpoje anezneuzivat jiné navykové latky na pracovistich zameéstnavatele
avpracovni dobé imimo tato pracovisté, nevstupovat pod jejich vlivem na  pracoviste
zamé&stnavatele anekoufit na pracovistich a v jinych prostorach, kde jsou ucinklim koufeni vystaveni
také nekufaci;

oznamovat svému nadfizenému vedoucimu zaméstnanci nedostatky a zavady na pracovisti, které
ohrozuji nebo by bezprostiedné a zavaznym zplsobem mohly ohrozit bezpeCnost nebo zdravi
zaméstnancl pii praci, zejména hrozici vznik mimotadné udalosti nebo nedostatky organizacnich
opatieni, zavady nebo poruchy technickych zatizeni a ochrannych systémi uréenych k jejich zamezeni;

s ohledem na druh jim vykonavané prace se podle svych moznosti podilet na odstranovani nedostatkd

zjiSténych pii kontrolach organti, kterym pfislusi vykon kontroly podle zvlastnich pravnich piedpist



(napriklad zakon €. 251/2005 Sb., o inspekci prace, a o zméné a doplnéni nekterych zakont, ve znéni
pozd¢jsich predpisi);

h) podrobit se na pokyn opravnéného vedouciho zaméstnance pisemné uréené¢ho zaméstnavatelem
zjisténi, zda neni pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek. Okruh vedoucich zaméstnancti
opravnénych dat zaméstnanci pokyn, aby se vysetfeni podrobil, je uveden v priloze €. 5 této smérnice;

i) bezodkladné oznamovat svému nadfizenému vedoucimu zaméstnanci svilj pracovni turaz, pokud mu to
jeho zdravotni stav dovoli, a pracovni traz jiného zaméstnance, poptipad¢ uraz jiné fyzické osoby, jehoz

byl svédkem, a spolupracovat pii objasiiovani jeho pficin.

Ustanoveni bodii a — h se vztahuji pfiméfen¢ na osoby, které se s védomim zameéstnavatele zdrzuji
na jeho pracovistich.

Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem jejiho vydani.

Ve Znojmé dne 29. fijna 2025 e
teditelka Skoly



Priloha ¢é.1 Stranka 1/3

Postup pri hlaseni, vySetfovani a projednavani zprav o vSech

typech pracovnich urazi.

SRR,

Cast1
Uvodni ustanoveni

Tato ptiloha smémice BOZP je vypracovana ve smyslu § 105, odst. 7 ZP a nafizeni vlady €. 201/2010 Sb. o
zpusobu evidence urazl, hlaseni a zasilani zaznamu o trazu.

Cast I
Urazy smrtelné

Pracovni uraz 1. Svédek tirazu pod4 neodkladnou informaci o urazu feditelce
2. Reditelka ustanovi komisi na zjisténi a vySetfeni pfi¢in trazu.
Vysetfovaci komise se zucastiiuje osobné.
Svédek Reditelka bez zbyte¢ného odkladu ohlasi iraz témto organiim:
hlasi uraz feditelce - Uzemné piislu§nému Gtvaru Policie CR
- pfislusnému odborovému organu
- pfislusnému oblastnimu inspektoratu prace
Reditelka Skoly - zdravotni pojistovné, u které byl smrtelnym pracovnim trazem
ustanovi komisi postizeny zaméstnanec pojistén
- zamgstnavateli, ktery zaméstnance k praci u n¢ho vyslal nebo
docasné pridélil.

Komise

vyplni zaznam 3. Komise vyplni zdznam o Grazu a zajisti podpisy svédki a jedno vyhotoveni pieda
rodinnym pfislusnikiim postizeného.
4. Komise zasle zaznam o razu nejpozdéji do 5 pracovnich dnti po jeho

Komise ohlaseni:

odesle zaznam: - pfislusnému oblastnimu inspektoratu prace

- Policii CR - pfislusné zdravotni pojistovné

- zdrav. pojistovné - zemné piislu§nému utvaru Policie CR

- OIP - organizaéni jednotce pfislusné pojistovny, u které je zaméstnavatel pojistén pro

pfipad své odpovédnosti za $kodu pfi pracovnim irazu nebo nemoci z povolani.

5. Komise vypracuje zpravu o vysledku Setfeni pfic¢in urazu dle pFilohy A.
6. Reditelka projedna Zpravu o vysledku Setfeni pfi¢in vzniku smrtelného

Komise pracovniho tirazu na porad¢ a prijme opatfeni proti opakovani trazu.

vypracuje zpravu 7. Reditelka zalozi veskeré spisy k pracovnimu tirazu do dokumentace
pracovnich urazi.

Reditelka 8. Zemfe-li zaméstnanec nejpozdeji do 1 roku po trazu, je Skola povinna

projedna zpravu ohlasit ihned toto organiim vyse uvedenym. na porade.
9. Byl-li zaméstnavatelem odeslan zaznam o urazu a nasledné se zameéstnavatel dozvi o
skutecnostech, které vedou ke zméne v ném uvedenych udajt, vyhotovi zaméstnavatel
urazem postizeného zaméstnance zdznam o urazu — hlaSeni zmen.

Reditelka

zaloZi spis

KONEC

L S—



Pracovni Graz

PostiZeny, svédek
ohlasi Graz ved. zaméstnanci

Mgr. Sriitka
vyplni zaznam

Reditelka stanovi opatfeni

Mgr. Sriitka
ohlasi uraz

Mgr. Sriitka
rozesle zaznam:

- OIP

- zdrav. pojistovné
- postiZzenému

- Policii CR

Mgr. Sriitka
zalozi spis

KONEC

Pocet zaznami o uraze: 6

Stranka 2/3
Cast I11.
Urazy ostatni

1. Postizeny, pokud je toho schopen, nebo svédek poda neodkladnou informaci o urazu

vedoucimu zaméstnanci (vedoucimu odlougeného pracoviits), ptip. Mgr. Sriitkovi. Vedouci zaméstnanec ohlasi
feditelce a zastupci feditelky Mgr. Srtitkovi, ktery jej zaznamena do knihy pracovnich trazi.

Do knihy urazti zaznamena zastupce feditelky i uraz zaméstnance, ktery byl vyslan jinym zaméstnavatelem nebo
byl docasné ptidélen.

Kniha tirazi je vedena v listinné podobé.

2. Mgr. Sritka vySetii tiraz a vyplni Zaznam o urazu, zajisti podpisy postizeného a svédki a jedno vyhotoveni
preda postizenému.
3. Zaznam o Grazu vyhotovuje zaméstnavatel urazem postizeného zaméstnance neprodlené, nejpozdéji vsak do 5
pracovnich dnii ode dne, kdy se o urazu dozvedel.
4. Reditelka stanovi opatieni ke vzniku pracovniho trazu.
5. Mgr. Sritka ohldsi bez zbyte¢ného odkladu pracovni tiraz:
- izemné piislusnému atvaru Policie CR
- pfislusnému odborovému organu
- zdravotni pojistovné, u které je pracovnim Urazem postizeny zaméestnanec pojistén
- zamgstnavateli, ktery zaméstnance k praci u ného vyslal
- ptislusnému oblastnimu inspektoratu prace, vyzaduje-li poskozeni zdravi
hospitalizaci zaméstnance delsi nez 5 dni nebo lze- li vzhledem k povaze zranéni
takovou dobu hospitalizace pfedpokladat.

6. Zaznam o urazu zasila skola za uplynuly kalendaini mésic,
nejpozdeji do patého dne nasledujiciho mésice:
- izemné piislusnému utvaru Policie CR, nasvédéuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti
s pracovnim trazem byl spachan trestny ¢in
- ptislusnému oblastnimu inspektoratu prace
- zdravotni pojistovné postizeného
- organizacni jednotce piislusné pojistovny, u které je zaméstnavatel pojistén pro
ptipad své odpovédnosti za Skodu pii pracovnim urazu nebo nemoci z povolani.

7. Mgr. Sriitka zaloZi spis k pracovnimu trazu do dokumentace pracovnich trazi.

8. Byl-li zaméstnavatelem odeslan zdznam o trazu a nasledné se zaméstnavatel dozvi
o skuteénostech, které vedou ke zméné v ném uvedenych tdaju, vyhotovi
zaméstnavatel irazem postizeného zaméstnance zaznam o tGrazu — hlaSeni zmén.

9. Zaznam o Grazu — hlaseni zmén vyhotovi zaméstnavatel Girazem postizeného zaméstnance v piipadé, Ze:
- hospitalizace urazem postizeného zaméstnance ptesahla 5 dnti
- docasna pracovni neschopnost urazem postizeného zaméstnance v disledku jeho urazu byla ukonéena
po odeslani zdznamu o urazu
- zameéstnanec postizeny urazem na jeho nasledky nejpozdéji do 1 roku zemfel
- doslo ke zméné v posouzeni zdroje nebo pficiny Urazu, povahy urazu, poptipadé k jinym skutecnostem
majicim vliv na zpracovani a obsah zaznamu o trazu — hlaeni zmén.
10. Zaznam o Grazu — hlaSeni zmén zasle zaméstnavatel Girazem postizeného zaméstnance nejpozdéji do patého
dne nasledujiciho mésice:
- pfislusnému oblastnimu inspektoratu prace
- zdravotni pojistovné, u které je pracovnim urazem postizeny zaméstnanec pojistén
- tizemng piisluinému utvaru Policie Ceské republiky, nasvédeuji-Ii zjisténé skutecnosti tomu, e
v souvislosti s pracovnim trazem byl spachan trestny ¢in nebo v piipadé smrtelného pracovniho tirazu
- organizacni jednotce pfislusné pojistovny, u které je zameéstnavatel pojistén pro piipad své
odpovédnosti za skodu pfi pracovnim irazu nebo nemoci z povolani

- postizeny

- Skola

- pojistovna, kde ma skola zakonné pojisténi
- prislusny oblastni inspektorat prace

- zdravotni pojistovna postizeného

- Policie CR - v souvislosti s trestnym ¢inem



Priloha A) Stranka 3/3

wrwe 7

Osnova zpravy o pri¢inach smrtelného pracovniho trazu

1) Zakladni idaje o postiZeném:

a)

b)
<)

2)

a)
b)

<)
d)

3)

jméno a piijmeni postizeného, datum narozeni, stav, pocet nezaopatienych déti, adresa trvalého a prechodného
bydliste,

povolani, od kdy vykonava ¢innost, pfi které doslo k urazu, dosazena kvalifikace,

datum posledniho prokazatelného Skoleni (ovéfeni znalosti) postizeného z bezpecnostnich piedpist vztahujicich se
k ¢innosti, pii které doslo k urazu. U zaméstnanct specialnich profesi kdy a kym bylo provedeno proskoleni
(prezkouseni), datum posledni absolvované 1ékaiské prohlidky a jeji vysledek.

Urazovy déj:

datum a hodina Grazu, pracovisté — misto Grazu,

popis pracovni ¢innosti az do kritického okamziku, v jakych podminkach byla prace nafizena a kontrolovana, pocet
a jména spolupracovniki,

¢im a jak byl uraz zptsoben,

u urazt na technickych zafizenich a dopravnich prostfedcich uvést druh stroje nebo dopravniho prostredkd (u

vozidla SPZ, majitele a jméno fidice), jejich stav a vysledek posledni pfedepsané revize, kontroly nebo odborné
prohlidky.

Povaha zranéni a poskytnuti prvni pomoci:

Oznacit zranénou cast téla a rozsah zranéni, popft. pfi¢inu smrti podle vyjadreni 1ékate. Kdo a kdy poskytl

zranénému prvni pomoc. Kde byl zranény hospitalizovan.

4)

a)
b)

©)
S)

a)
b)

c)

6)

Kdo provadél Setfeni irazu:

za Skolu
za statni odborny dozor nad bezpecnosti prace
za organy policie

Poruseni bezpecnostnich predpisi:

postizenym

Skolou (jejimi zaméstnanci)

cizimi zaméstnanci

Uvést konkrétni poruseni bezpecnostnich predpisi. U jednotlivych poruseni uvést konkrétné, kdo
(jméno, ptijmeni, funkce) a jakym zptisobem piedpis porusil (piedpis, pracovni postup nebo prikaz).
Stanoveni miry odpovédnosti zavinéni postizenym, popt. Skolou (jejimi zaméstnanci).

Piijata opatfeni:

Uvést konkrétné opatieni vyvozena vii€i zaméstnanctim (osobam) odpovédnym za vznik urazu a

opatfeni piijata k zabranéni moznosti opakovani tirazu.

7) Datum projednani zpravy o vysledku Setfeni pri¢in urazu ve vedeni Skoly.

8) Zpravu podepiSe reditelka Skoly.
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Priloha ¢é.2 Stranka 1/2

N,

Postup pri hlaSeni, vySetfovani a projednavani zprav o vSech

typech §kolnich trazi.

Cast I
Uvodni ustanoveni
Tato ptiloha smérnice BOZP je vypracovana ve smyslu vyhlasky ¢. 64 /2005 Sb., o evidenci Urazd déti, zakt a
studentd.
Cast I1.
Urazy smrtelné
SKOLNi URAZ

1. Svédek poda neodkladnou informaci o uraze feditelce,

Svédek ktery zaznamena uraz do knihy Skolnich trazi (§ 1 pfisl. vyhlasky).

ohlasi uraz feditelce 2. Reditelka ustanovi komisi na zjiténi a vySetieni pfi¢in smrtelného
urazu. Vysetfovani komise se zucastiiuje osobne¢.

Reditelka §koly

ustanovi komisi 3. Reditelka ohlasi tiraz neprodlend telefonicky, telegraficky nebo
jinym vhodnym zptsobem témto organtim:

- zékonnému zastupci zaka nebo ditéte

Reditelka - ptislunému Gtvaru Policie CR

ohlési uraz - prislusné pojistovne, kde je skola pojisténa

Komise

vyplni zdznam 4. Komise vyplni zdznam o Uraze a zajisti podpisy svédki.

Komise

odesle zaznam: 5. Komise je povinna do 5 pracovnich dnil po podani hlaSeni odeslat
zaznam o uraze: - ziizovateli

- ztizovateli - zdravotni pojistovné zaka nebo ditéte

- zdrav. poj. - CSI

-CS1 - mistng piisl. utvaru Policie CR

- Policii CR
6. Komise vypracuje zpravu o vysledku Setfeni pfi¢in smrtelného
Komise urazu.
vypracuje zpravu 7. Komise pteda zpravu o vysledku Setfeni pfi¢in smrtelného
urazu feditelce skoly.
8. Reditelka projedné zpravu o vysledku Setfeni p¥i¢in vzniku
Komise smrtelnych trazd ve vedeni Skoly.
preda zpravu 9. Reditelka zalozi veskeré spisy do dokumentace BOZP.

Reditelka
projedna zpravu
ve vedeni

Reditelka
zaloZi spis

KONEC

11
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Skolni draz

PostiZeny, svédek
ohlasi uraz pedagogovi

Pedagog
ohlési Mgr. Sritkovi

Mgr. Sriitka
vyplni zdznam

Reditelka
stanovi opatieni

Pedagog
a Mgr. Sriitka
ohlési uraz

Mgr. Sriitka

rozesle zdznam:

- zdravotni pojistovné zaka
nebo ditéte

- CSI

Mgr. Sriitka

zaloZi spis

KONEC

Pocet zaznamu o uraze: 5

Stranka 2/2

Cast IIL.

Urazy ostatni

1. Postizeny, pokud je toho schopen, nebo svédek poda
neodkladnou informaci o tirazu pedagogovi.

2. Po nahlaSeni urazu postizenym nebo svédkem poda pedagog
neodkladnou informaci zastupci Feditelky Mgr. Sriitkovi a
zaznamena uraz do knihy $kolnich urazi (§ 1 prisl. vyhlasky).

3. Mgr. Sriitka vySetii Graz a vyplni Zaznam o tirazu, a to

v pripadé nepritomnosti ditéte nebo Zaka ve Skole, zajisti podpisy
postizeného a svédkl. Odevzda jeden vyplnény zaznam zdkonnému
zastupci zaka nebo ditéte.

4. Reditelka stanovi opatieni ke vzniku tirazu.

5. Pedagog ohlési bez zbytecného odkladu uraz:
- zékonnému zastupci (telefonicky)

Mgr. Sriitka ohlasi bez zbyte¢ného odkladu uraz:
- Policii CR — podezieni z trestného &inu nebo piestupku
- ptislusné pojistovne, kde je skola pojisténa

6. Zaznam o Urazu zasila Skola za uplynuly kalendarni mésic,
nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice:

- zdravotni pojistovné zaka nebo ditéte

- CSI (v elektronické podobg)

7. Megr. Srittka zaloZi spis do dokumentace Skolnich trazii.

- zakonny zastupce zéka nebo ditcte

- skola

- pojistovna, kde je Skola pojisténa

- zdravotni pojiStovna Zaka nebo ditdte
- CSI

12



Priloha ¢. 3 Stranka 1/6

|Zp1°1s0b zajiSténi a provadéni Skoleni BOZP ve §kole|

V souladu se Smérnici pro zajisténi BOZP ve skole se provadi Skoleni BOZP dle téchto pokynti:

I. Vstupni §koleni

NASTUP NOVEHO 1. Vstupni $koleni se vztahuje na:
ZAMESTNANCE a) zameéstnance nove piijaté do pracovniho poméru k skole
b) zaméstnance po skonceni dlouhodobé nepfitomnosti v praci
Reditelka (pokud jejich nepiitomnost pfesahuje dobu delsi nez jeden
vyda tiskopis rok),
S-BOZP-V ¢) zaméstnance pievedené na jiné pracovisté nebo jiny druh
prace, pro kterou plati jiné predpisy, nez s kterymi byli
Reditelka, BT seznameni diive,
provedou skoleni d) zameéstnance jinych organizaci, pracuji-li v objektech nebo
zaméstnance zatizenich skoly, a to v pfiméfeném rozsahu podle mistnich
podminek pracoviste.
Reditelka provede
kontrolu tplnosti skoleni 2. Zaméstnanec miiZe byt zafazen na pracovisté aZ po predchozim
prokazatelném seznameni s piredpisy o bezpec¢nosti prace v
Reditelka rozsahu potiebném k vykonu jeho prace.

zalozeni do dokumentace

ZARAZENI
ZAMESTNANCE

3. Vstupni $koleni vykonavaji feditelka, pfip. bezpecnostni technik. O provedeném Skoleni vyhotovi zaznam
na stanoveném tiskopisu viz. pfiloha ,,A“ (tiskopis S — BOZP — V). Uvedeny obsah 8koleni doplni o ostatni
souvisejici predpisy a nafizeni dle osnovy Skoleni pro jednotlivé profese, piipadné o ostatni souvisejici
predpisy platné pro dané pracovisté. Za uplnost Skoleni odpovida feditelka skoly. Tiskopis podepsany
Skolenym a skolicim zaméstnancem a datem Skoleni ihned zalozi do dokumentace skoly.
zameéstnance.

4. Seznameni s mistnimi podminkami na pracovistich v objektu cizich firem provede feditelka Skoly, ktera je
prokazatelné seznamena ze strany cizi firmy s podminkami bezpe¢né prace na jejim tizemi a objektech.

5. U zaméstnanct, ktefi obsluhuji na pracovistich plynové a elektrické spotiebice, musi byt soucasti
vstupniho $koleni sezndmeni s navodem k obsluze vyse uvedenych zafizeni.

I1. Periodické Skoleni

Reditelka
pokyn k provedeni 1. Reditelka vyda pokyn k provedeni periodického $koleni.
skoleni zaméstnanct Periodické skoleni se vztahuje na vSechny zaméstnance, ktefi plni
tiskopis S-BOZP-P. ukoly ve Skole v zaméstnaneckém pomeéru, a koné se 1x za 2 roky.
Reditelka, BT 2. Skoleni vykonavaji feditelka $koly a bezpeénostni technik.
provedou skoleni Zaznamy o Skoleni se ukladaji u feditelky Skoly
zaméstnancl — viz. pF¥iloha ,,B“ (tiskopis S — BOZP — P).
3. Skoleni se vykonava hromadné pro zaméstnance stejnych nebo
Reditelka provede kontrolu obdobnych profesi ¢i pracovnich ¢innosti a jeho obsah je shodny jako
uplnosti skoleni v prvnim stupni. Na zavér skoleni prokazuji zaméstnanci své znalosti
formou testu. Ovéfeni znalosti 1x za 2 roky!
Reditelka 4. Seznameni s mistnimi podminkami na pracovistich v objektu cizich
kontrola ti¢asti a firem provede feditelka $koly, ktera je prokazateln¢ seznamena
zalozeni do dokumentace ze strany cizi firmy s podminkami bezpe¢né prace na jejim tizemi a
objektech.
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Stranka 2/6

II1L. Skoleni vedoucich zamé&stnanci

Reditelka 1. Toto Skoleni se tyka vSech vedoucich zaméstnanct, ktefi zajist'uji vstupni
pokyn k provedeni a periodicka skoleni z ptedpistt BOZP u podiizenych zaméstnanct.
skoleni Konkrétni okruh téchto zaméstnanct stanovi feditelka skoly.

2. Skoleni se vykonava jednou za t¥i roky, a to odborné zptisobilou osobou
Reditelka zajisti v oblasti BOZP. Skoleni organizaéné zajistuje feditelka $koly.
Skoleni vedoucich 3. Skoleni je zakon&eno testem a je vydano osvéd&eni o absolvovani $koleni
zaméstnancl vedoucich zaméstnancti.

4. U nove jmenovanych vedoucich zaméstnancti musi byt skoleni a prezkouseni
BT provede kontrolu provedeno do tfi mésicti ode dne uvedeni do funkce.
uplnosti Skoleni 5. Prokazatelné seznameni vedoucich zaméstnanct s mistnimi podminkami

bezpecné prace na izemi a v objektech cizi firmy musi byt provedeno pied

Reditelka zahdjenim ¢innosti firmy Skolou a dale pfi kazdé podstatné zméné podminek
kontrola ucasti a bezpecné prace. Toto sezndmeni provede odpovédny zastupce cizi firmy -
zalozeni do spisu viz. p¥iloha ,,C* (tiskopis S — BOZP — C).

IV. Skoleni zaméstnanci specialnich profesi

1. Pro zaméstnance specialnich profesi zajist'uje $kola Skoleni v terminech a zplisobem stanovenym zvlastnimi piedpisy.

prvni pomoc podle §102, odst.6 ZP (jedenkrat za 36 mésict)

- obsluhu plynového zatizeni (jedenkrat za 36 mésicti nebo 60 mésict)
- obsluhu tlakové nadoby (jedenkrat za 36 mésict)

- Cinnost na elektrickém zafizeni (jedenkrat za 36 mésicl)

Jedna se zejména o:

2. Skoleni zajituje feditelka $koly.
3. Zameéstnanec po absolvovani skoleni odevzda Zaznam o skoleni feditelce
Reditelka skoly.
zajisti Skoleni 4. Toto skoleni nenahrazuje skoleni provedené podle predchazejicich ustanoveni
této smérnice.
Zaméstnanec preda
doklad o $koleni feditelce

V. Skoleni zaméstnancu cizich firem

1. Zaméstnanci cizich firem, ktefi se pohybuji a pracuji v objektech Skoly, musi byt pied zapocetim své
¢innosti seznameni s podminkami bezpe¢né prace na pracovistich skoly.

2. Seznameni s podminkami bezpecné prace na pracovistich Skoly provede feditelka Skoly,
kde bude cizi firma pracovat — viz. p¥iloha ,,C* (tiskopis S-BOZP-CIZi). Skoleni budou
vedouci zameéstnanci cizi firmy, ktefi jsou povinni proskolit své zaméstnance pracujici na izemi a v objektech
Skoly.

3. Zaznam o provedeném $koleni BOZP vedoucich zaméstnancii cizich firem se vyhotovi ve dvou provedenich,
jedno provedeni se zalozi u feditelky Skoly, druhé se odevzda cizi firmé.

Prilohy:

Ptiloha ,,A* — Zaznam o provedeném vstupnim Skoleni BOZP

Ptiloha ,,B“ — Zaznam o provedeném periodickém Skoleni BOZP

Ptiloha ,,C* — Zaznam o provedeném Skoleni BOZP vedoucich zaméstnancti o podminkach BOZP v cizi firmé
Ptiloha ,,D* — Osnova Skoleni

Poznamka: Pokud nastane situace, Ze vyjde pravni piedpis, ktery by mohl mit podstatny vliv na
bezpecnost a ochranu zdravi p¥i prdci, bude Skoleni provedeno formou samostudia — vypis
g prislusného predpisu bude vyvéSen ve sborovné Skoly, popiipadé na jiném pristupném misté, a
zaméstnanci se po sezndameni s nim podepisi na prezencni listiné!!!
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Priloha ,, A% Stranka 3/6

| §-BOZP-V]

PraCOVISIE ..o

Zaznam o provedeném Skoleni BOZP
s nové prijatym zaméstnancem na pridéleném pracovisti

VA1 111010 11: 115 SRR | T: ) o 17/~ | N
| o0 1) (I
Datum prijeti c.oocovvviniiiiiiniiiiiiiiiiiininnan.

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl(a) v uvedeny den seznamen(a) s predpisy bezpecné prace a Skoleni

bylo srozumitelné:

VIZ. Priloha ,,D* — Osnova Skoleni.

VSem ustanovenim uvedenych predpisi a zasad rozumim a budu je p¥i praci dodrZovat.

Datum Skolenf: ................coooiiiil,
podpis Skoleného zaméstnance podpis Skoliciho vedouciho zaméstnance
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Priloha ,,B* Stranka 4/6

| S -BOZP - P/

PracoOVISIE ..o i

Zaznam o provedeném periodickém Skoleni BOZP

jednotlivych profesi pro rok 202.

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl(a) v uvedeny den seznamen(a) s prredpisy bezpecné prace a Skoleni

bylo srozumitelné:

VIZ. Priloha ,,D* — Osnova §koleni.

Vsem ustanovenim uvedenych piedpisi a zasad rozumim a budu je p¥i praci dodrZovat. Znalost
predpisi byla ovéfena testem.

Osobni
.|¢. Jméno a pfijmeni  |Datum Skoleni [Podpis Skoleného

o
]
=¢
(o]

SOV NN |H|WIN|=

—
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Priloha ,,C* Stranka 5/6

| §_BOZP - CIZ]
PracoviSte — fIrmMa: .....o.oniii
Zaznam o provedeném Skoleni BOZP

vedoucich zaméstnancii 0 podminkiach BOZP v cizi firmé
/22 T 19 1111
N ) T | (60 TSN
SKOIENT Proved] ....cuuueeerernneeerrnneeereeneeeresneeerssseeeresnnnnns
Datum narozeni .........ccoeevieiiniiiiiiiiiiinnnnn Funkce .....coovvviiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiinan,

prace:

Vsem ustanovenim uvedenych predpisii a zdsad rozumim a budu je p¥i praci dodrZovat. V§echny
své zaméstnance pred vstupem do cizi firmy seznAmim s vySe uvedenymi predpisy. Znalost

predpisi ovéfena pohovorem.

o
o
=¢
(o]

.[Jméno a pfijmeni [Datum Skoleni |Podpis Skoleného |Podpis Skoliciho

SOV NN |H|WIN|=

—

Za cizi firmu prevzal: .......ccooevvviiiiiiiiiiiiiiiinne. Podpis: coiviiiiiiiiiiiiiiiiiinin..
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Priloha ,,D* — Osnova Skoleni Stranka 6/6

OSNOVA

Skoleni BOZP pro zaméstnance

Cil Skoleni: Seznamit zaméstnance a pedagogické pracovniky se zakladnimi otazkami

BOZP platnymi na pracovistich zaméstnavatele a mimo né, jakoz i s riziky
ohroZujicimi jejich zdravi.

Osnova $koleni:

1. Listina zakladnich prav a svobod jako tustavni zakon &. 2/1993 Sb., €l. 31 - pravo ob¢and na ochranu zdravi.

2. Zakon ¢&. 262/2006 Sh., zékonik prace, ve znéni pozdéjsich piedpisti - §§ 32, 37, 41, 88, 89, 101 - 108, 269-275, 391

3. Zakon &. 309/2006 Sb., o zajisténi dalsich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, ve znéni pozdéjsich
predpisti - §§2,4,5,6a9

4. Narizeni vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pii praci, ve znéni pozd&jSich
predpisu - §§ 22, 23, 24, 25,26, 27, 28,29, 35 a 39

5. Kontrolni organy BOZP - [P - zakon ¢&. 251/2005 Sb., o inspekci prace, ve znéni pozdéjsich predpist

- organy ochrany vefejného zdravi
6. Narizeni vlady ¢&. 201/2010 Sb., o zptisobu evidence urazi, hlaseni a zasilani zdznamu o uraze, ve znéni pozdéjsich
piedpist + § 105 odst. 7 ZP

7. Skolni virazy — vyhlagka & 64/2005 Sb., o evidenci urazii déti, zak a studentd, ve zndni pozdgjsich piedpisi

8. Traumatologicky plan, nasténné lékarnicky a brasny prvni pemoci — jejich vybaveni a kontrola

9. Pracovni iad — ZP § 306, vyhlaska ¢. 263/2007 Sb.

10. Vyhlaska &. 48/1982 Sb., kterou se stanovi zékladni pozadavky k zaji$téni bezpecnosti prace a technickych zatizeni,

ve znéni pozd¢jsich predpist — vybrané §§

11. § 104 ZP, natizeni vlady ¢&. 390/2021 Sb. - poskytovani, pouzivani, idrzba a ¢isténi OOPP

12. § 238 — 247 ZP + vyhlaska ¢&. 180/2015 Sb. + natizeni vlady ¢. 361/2007 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi -
zakazané prace zaméstnankynim, t¢hotnym Zenam a mladistvym

13. Vyhlaska & 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby, ve znéni pozdéjsich predpisa.

14. Vyhlaska ¢&. 160/2024 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zatizeni a provozoven pro vychovu a
vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin

15. Vyhldska &. 238/2011 Sb., o stanoveni hygienickych pozadavkl na koupaliste, sauny a hygienické limity pisku v
piskovistich venkovnich hracich ploch

16. Vyhldska &. 146/2024 Sb., o poZadavcich na vystavbu — vybrané §§

17. Posuzovani zdravotni zpusobilosti - § 103, odst. 1 pism. d) ZP, zékon ¢. 258/2000 Sb., ILO 161, zakon ¢. 373/2011
Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisi; vyhl. €. 79/2013 Sb., o
pracovnélékatskych sluzbach a nékterych druzich posudkové péce, ve znéni pozdéjsich

piedpist
17. Natizeni vlady €. 375/2017 Sb., o vzhledu, umisténi a provedeni bezpecnostnich znacek a znaceni a zavedeni signalt
18. Natizeni vlady €. 378/2001 Sb., kterym se stanovi blizsi pozadavky na bezpe¢ny provoz a pouzivani stroja,
technickych zatizeni, ptistroji a naradi
19. Natizeni vlady €. 101/2005 Sb., o podrobnéjsich pozadavcich na pracovisté a pracovni prostiedi
20. Vyhlaska ¢&. 106/2001 Sb., o hygienickych_pozadavcich na zotavovaci akce pro déti, ve znéni pozdéjsich predpisu.
21. Zakon ¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pted skodlivymi G¢inky navykovych latek
22. Metodicky pokyn MSMT k zaji§téni bezpetnosti a ochrany zdravi d&ti, 7k a studentd ve $kolach a skolskych
zatizenich pod ¢.j.: 37 014/2005-25
23. Zakon &. 250/2021 Sb., o bezpecnosti prace v souvislosti s provozem vyhrazenych technickych zafizeni a 0 zméné
souvisejicich zakont
24. Nafizeni vlady €. 362/2005 Sb., o blizsich pozadavcich na BOZP na pracovistich s nebezpecim padu z vysky nebo do
hloubky
25. Zakon ¢&. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpist
26. Zakon &. 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozdgjsich predpisi - § 29
27. Provadéci vyhlasky k zakonu & 561/2004 Sb., Skolsky zakon, vztahujici se k jednotlivym $koldm a Skolskym
zafizenim
28. Kategorizace praci - § 37 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi, v platném znéni; vyhl. ¢. 432/2003
Sb., ve znéni pozdejsich predpist
29. Vyhlaska ¢. 391/2013 Sb., o zdravotni zpisobilosti k télesné vychové a sportu
30. Ziakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisi - § 2920 - § 2922
31. Natizeni vlady €. 339/2017 Sb., o blizsich pozadavcich na zplisob organizace prace a pracovnich postupti pfi praci v
lese a na pracovistich obdobného charakteru

32. Seznameni s riziky
33. Ovérovani znalosti — testem

Osnovu pro Skoleni sestavil a Skoleni provedl:

*) Osnovu je mozno rozsitit o dalsi predpisy podle pozadavku ucastnikii Skoleni

18


https://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?page=0&idBiblio=71230&nr=201~2F2010&rpp=15#local-content

Priloha ¢. 4 Stranka 1/1

7 we

Pokyny pro provadéni kontrolni ¢innosti na useku BOZP
ve Skole

1. Kontrolni ¢innost provadéji vsichni vedouci zaméstnanci v rozsahu svych funkei v terminu nejméné 1x za
2 mésice na pracovistich, které bezprostfedné fidi
2. Zapisy o provedenych kontrolach budou zapisovany do ,,Deniku kontrol BOZP*.

Doporucené zaméreni kontrolni ¢innosti vedoucich zaméstnanci

I. Technicka uroven a vybaveni pracovist’

a) stav budov, skladl a komunikaci, stav a zptisob pouzivani piistrojt a nastrojd,
b) osvétleni, vytapéni, vétrani na pracovistich,

¢) mechanizaéni a automatizaéni zafizeni k odstranovani nadmérné fyzické namahy, monoténnosti a jednostrannosti prace.

II. Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedki

a) stanoveni rozsahu vybaveni zaméstnance OOPP a skute¢né poskytovani téchto OOPP,
b) stav, vhodnost a kvalita pfidélenych OOPP,
¢) kontrola jejich ucelného a spravného pouzivani pfi praci.

III. Hygienicka, zdravotnicka a socialni zatizeni

a) vybaveni, udrzovani a uklid téchto zafizeni,

b) pfidélovani mycich, Cisticich a dezinfek¢nich prostredkd,
c) potadek a Cistota na pracovistich,

d) zajisténi prvni pomoci pii urazech.

IV. Organizacni a vychovna opatieni
a) prezkouseni zaméstnanci specidlnich profesi,

b) dodrzovani zdkazu praci zakazanych zenam a mladistvym,
¢) dodrzovani pfedpist o piestavkach v praci, o praci pfescas a plnéni opatfeni ke snizovani prace prescas.
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Priloha ¢é. 5 Stranka 1/1

Orienta¢ni dechové zkousky na alkohol
a jiné navykové latky

V souladu s ustanovenim § 106, odst. 4, pism. i) zdkoniku prace stanovuji okruh zaméstnanci, ktefi jsou opravnéni
dechovou zkousku na alkohol a jiné ndvykové latky provadét.

I. Zaméstnanci opravnéni provadét orientacni dechovou zkousku v ramci Skoly:

a) feditelka Mgr. Ludmila Falcova
b) zastupce feditelky Mgr. Lubor Blahisek
¢) zastupce feditelky Mgr. Jifi Sriitka

d) zastupkyné feditelky Mgr. Pavla Margoldova
e) vedouci odl. pracovisté Mgr. Sylva Galasova
f) vedouci odl. pracovisté Mgr. Monika Skalova
g) vedouci Skolniho stravovani Be. Blanka LuksSova
h) vedouci odl. pracoviité MS Ivana Sobotkova

i) vedouci odl. pracovisté MS Be. Irena Krejéova

j)  vedouci vychovatelka pro Skolska zafizeni Be. Eva Janeckova

k) skolnik Zdenék Bartonik

1) skolnik Karel Leinberger

II. Zpisob zajiSténi

1. Zaméstnanci, ktefi jsou opravnéni vyzvat zaméstnance, aby se podrobili orientaéni dechové zkousce,
musi mit k dispozici soupravu detekénich trubi¢ek ALTEST nebo obdobny elektronicky pfistroj.

2. V piipadé pozitivniho vysledku kontrolni dechové zkousky oznami vedouci zaméstnanec tuto
skutecnost feditelce Skoly a zajisti sepsani zapisu o zjisténé skute¢nosti. O kazdé provedené zkousce
(i negativni) se provede jednoduchy zapis do Deniku kontrol BOZP na daném pracovisti.

3. Zamestnanci, u kterého bylo zjisténo poziti alkoholickych napojti, musi byt zabranéno vykonavat
¢innost, pfi které by mohl ohrozit zivot a zdravi ostatnich lidi nebo své.

4. V pripadé, Ze se zaméstnanec po vyzvani odmitne podrobit orientaéni dechové zkousce nebo
nesouhlasi s vysledkem zkousky, oznami tuto skute¢nost feditelce skoly nebo jejimu zastupci,
kteti rozhodnou o dalS$im postupu (napt. rozvazani pracovniho poméru, vyzadani spoluprace
organi Policie CR atd.).

III. Zavér

Zajisténi a plnéni tohoto opatfeni je jednim z dilezitych tkoll zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci na
vsech pracovistich organizace, proto s nim musi byt prokazatelné seznameni vsichni zaméstnanci organizace.
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Priloha €. 6 Stranka 1/9

Zajisténi verejnych provérek bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci
ve Skole

Reditelka $koly vyda pokyn k zajisténi provérek bezpe&nosti a ochrany zdravi pti praci. Pokyn bude obsahovat:

I. VsSeobecna ustanoveni

—_—

Urceni rozsahu provérek BOZP

2. Casovy plan provérek BOZP

3. Pfiprava provérek a jejich organizace. Urceni odpovédnych zaméstnancii za provedeni provérek na ptidélenych
usecich.

II. Provedeni provérek BOZP

K piipravé a provedeni provérek BOZP ustanovuje feditelka centralni provérkovou komisi. Reditelka $koly rozhodne,
zda provérky BOZP provede centralni provérkova komise nebo zda budou ustanoveny dil¢i provérkové komise.

II1. Ukoly provérek BOZP

Hlavnim ukolem provérek BOZP je souhrnna kontrola pracovist’, pficemz provérkova komise nebo vedouci zameéstnanci
povéteni vykonavanim téchto provérek sleduji plnéni tkolti organiza¢nich jednotek na useku povinné péce o zajisténi BOZP.
Pro provedeni vetejnych provérek BOZP se stanovi zdvazna a doporucend témata:

Zavazna témata

a) odskodnovani pracovnich urazti a nemoci z povolani,

b) provadéni predepsaného skoleni a pfezkuSovani zaméstnancti z pravnich predpisti na useku BOZP,
¢) oveéfovani zdravotni zptsobilosti zaméstnanci

d) =zajisténi a provadeéni revizi elektrickych zafizeni,

e) vyhodnoceni soucasnych platnych legislativnich opatieni na iseku BOZP a PO platnych ve skole.

Doporucena témata

a) technicka uroven a vybaveni pracovist’

b) hygienicka, zdravotnicka a socialni zafizeni,

¢) kontrola seznamovani zaméstnancl s pravnimi a ostatnimi predpisy BOZP,
d) kontrola provadéni a kompletnosti vSech druhti $koleni BOZP,

e) overovani odborné zpUsobilosti zaméstnanci specialnich profesi,

f) dodrZovani opatieni ke snizeni rizika prace na pracovistich,

g) dodrzovani zdkazu praci zakazanych Zenam a mladistvym.

O konkrétnim zaméteni provérek (volbé témat, ktera budou pii provérkdch BOZP provéfovana) na urenych
pracovistich, rozhodne pfedseda centralni provérkové komise na zaklad¢é navrhu clenti provérkové komise.
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Stranka 2/9
IV. Zpracovani vysledkii provérek BOZP

1. Z provérek BOZP na pracovistich se poridi diléi zapisy, které¢ budou obsahovat zjisténé zavady.

2. Z dilgich zapist se potidi seznam zdvad, ktery bude projednan v centralni provérkové komisi. Tato komise
navrhne terminy, ve kterych budou zévady odstranény a zaméstnance odpoveédné za jejich odstranéni.
Zavady budou zarazeny do harmonogramu odstranovani zdvad. Harmonogram by mél obsahovat tyto udaje:

- misto zji$téni (objekt, pracovisteé, zatizeni),

- popis zavady,

- zpusob odstranéni,

- termin odstranéni,

- za odstranéni zavady odpovida (jméno, piijmeni zaméstnance nebo funkce).

3. Klasifikace a vykazovani zavad. Vysledkem objektivniho posouzeni a zhodnoceni plnéni ukolti na useku
povinné péce o zajisténi BOZP musi byt konkrétni opatfeni ke zlepseni pée o BOZP. Do zpracovaného
seznamu zavad (tedy i harmonogramu) patii ty zavady, které mohou zpisobit pracovni Graz nebo i jinak
ohrozit zdravi zaméstnancti (napf. nemoci z povolani), dale pak zavady v hygienickém, zdravotnim a
socialnim vybaveni pracovist. Pokud je zavadou bezprostfedné ohrozen zivot a zdravi zaméstnancti, musi
byt zajisténo jeji neodkladné odstranéni nebo zdroj ohrozeni vyfazen z provozu. Pokud by vyfazenim
z provozu doslo ke vzniku velkych Skod, lze zafizeni provozovat pouze za ptedpokladu pfijeti opatieni
k napravé, které bezprostfedni ohroZzeni zaméstnancti odstrani.

4. Souhrnna zavére¢na zprava o vysledkt provérek BOZP se zpracovava podle osnovy uvedené v priloze ,A“.
Nedilnou soucasti zavérecné zpravy o provérkach BOZP je harmonogram k odstranéni zavad.

Priloha ,A%:

Zaznam z provérky BOZP
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Priloha A%,

Piikaz ieditelky Skoly

k provedeni ro¢ni provérky bezpecnosti prace a pozarni ochrany jak uklada § 108, odst. 5, zakoniku
prace.

Provérka stavu bezpe€nosti prace, jejiZ cilem je souhrnné zjistit stav a odhalit nedostatky v péci o
stalé zlepSovani pracovnich podminek a predchazeni pracovnim trazim, bude v nasi Skole
provedena dne. ............... .

K provedeni provérky jmenuji provérkovou komisi ve sloZeni:

Predseda KOMESE iiieeeetiieetettesesssnnccttesassssnncnseasssnnns

Clen KOMISe  iireeeeeereeeeerneeeraneeeraneeeaanas

Clen KOMISe  iireeeeeereeeeerneeeraneeeraneeeaanas

Clen KOMISe  ireeeeerreeeeeeieeeraneeeraaeeeranas

Clen Komise ~ iiiieeeeeerneeeeeenneeeeraneeeeranaaeeranns

Clen komise - zastupce 0dDOrové OrgaNIZACE  ......eeevveerreneereneereneeerseneessneersnneens
Provérkova komise vyhotovi z provedené provérky zapis, na jehoZz ziakladé budou vypracovana
opati‘eni k dalSimu zlepSeni pracovnich podminek.

Pro kvalitni provadéni provérky je soucasti tohoto prikazu v priloze vypsano metodické zaméreni
kontrol.

Ve Znojmé dne ...............

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

feditelka Skoly
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Konkrétni zaméreni provérky

a)

b)

Revize a odborné prohlidky

Provérkova komise provede kontrolu:

Provadéni revizi, odbornych prohlidek a kontrol vyhrazenych technickych zarizeni a
ostatnich zarizeni:

- el. zafizeni termin 3, 2 roky

- el. zarizeni — prostory mokré termin 1 rok

- plynového zarizeni - revize termin 3 roky

- plynového zarizeni — kontrola termin 1 rok

- LPS - revize termin 4 roky

- LPS — vizualni kontrola termin 1 rok

- vytahii — odborna zkouska termin osobni - 3 roky
- vytahii — odborna prohlidka termin 2, 3, 4 mésice
- tlakovych nadob termin 1 rok

- hasicich pristroji a hydranti termin 1 rok

- el. spotiebicu termin 1,2 a 3 roky
- télovychovného naradi termin 1 rok

- spalinovych cest (kominii) termin 1 rok

Vsechny uvedené udaje musi byt doloZeny revizni zpravou.

Technicka Giroven a vybavenost pracovist’

Provérkova komise provede kontrolu stavu:

- provoznich prostori, komunikaci, zaFizeni, naradi a nastroji apod.,

- osvétleni, vytapéni a vétrani,

- konkrétnich pravidel k zajisténi BOZP, vyznaceni nebezpetnych prostor, zikazy vstupu,
oznafeni hlavnich vypinac¢i a uzavéri, vyvéSeni provoznich Fadid, pokynid, navodi
k bezpecné obsluze zarizeni apod.

Uroven a vybaveni socidlniho zazemi, hyvgienické a zdravotni opatfeni

Provérkova komise provede kontrolu stavu:

- vybudovani, udrzovani a uklid Saten, WC a jinych hygienickych zarizeni,

- poradku a Cistoty v prostorach Skoly,

- zajiSténi pitné vody, pop¥. jinych zdroji,

- poskytovani prvni pomoci pri urazech a poranénich,

- zajiSténi vstupnich a periodickych preventivnich lékarskych prohlidek podle platnych
predpisi,

- provadéni dezinfekce, sanitace, deratizace a jinych opatieni v provoznich, hygienickych a
socialnich prostorach.
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d) Poskytovani OOPP, jejich pouzivéani, udrzovéni, ¢isténi a hospodareni s nimi véetné mycich a
Cisticich prostfedkt

Provérkova komise provede kontrolu:
- zda jsou OOPP zaméstnanciim pridélovany dle vlastnich smérnic ¢i seznami OOPP,
- dodrzovani zasad maximalni hospodarnosti a zachazeni s OOPP,

- zda a v jakém rozsahu jsou pridélovany myci a Cistici prostredky.

e) Organizacni a vychovna opatieni

Provérkova komise provede kontrolu:

- provadéni vstupnich instruktaZi a periodického Skoleni zaméstnancii o bezpecnostnich,
hygienickych a protipoZarnich predpisech,

- provadéni Skoleni vedoucich zaméstnancii a ovérovani jejich znalosti predpisi BOZP,
jakozZ i predpist poZarni ochrany,

- provadéni kontrolniho systému BOZP na jednotlivych pracovistich,

- plnéni pourazovych ¢i protiarazovych opatieni,

- plnéni opatieni danych organy SOD nad bezpecnosti prace, organy hygieny a organy
statniho pozarniho dozoru.

Clenové komise zpracuji zpravu o vysledku provérek véetné harmonogramu k odstranéni zavad (terminti)
a projednaji ji s odborovymi organy.
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ZAZNAM

z provérky stavu BOZP a pozarni ochrany provedené ve jmenované Skole.

I. Kontrola plnéni planu ozdravnych opatieni k odstranéni zavad:

a) v minulém roce zjiSténo zavad pocet:
b) zavady, jez byly odstranény pocet:
¢) jmenovité zavady, které nebyly odstranény diivod:

d) zavady, jejichZ odstranéni neni dosud zajiSténo:

II. Souhrnné zjisténi zadvad k jednotlivym bodiim programu provérky:

1. Revize a odborné prohlidky

a) el. zaFizeni, plynového zaFizeni, el. spotrebicii, télovychovného naradi,
rucnich hasicich pristroja, hydranta, LPS, tlakovych nadob,
spalinovych cest a vytahii je provadéna v piredepsanych terminech ano - ne
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ano — ne
ano - ne
ano — ne
ano — ne
ano — ne
ano — ne
ano - ne¢
ano — ne
ano — ne
ano — ne
ano — ne

a)
b)
0)
d)

vstupni a periodicka $koleni jsou provadéna

Skoleni 0 PO zaméstnancii provadéno

Skoleni zaméstnanctii 0 BOZP provadéno

Skoleni vedoucich pracovnikii 0 PO a BOZP je provadéno
dokumentace o provadéném Skoleni vedena

zakazy praci Zen, téhotnych Zen a mladistvych jsou respektoviny
véetné vahovych limita

pourazova a protiirazova opatieni plnéna

opati‘eni organi SOD, hygieny a poZarni ochrany plnéna
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2. Technicka arovei a vybavenost pracovisté

a) stav podlah a komunikaci dobry

b) stav pracovniho prostiedi dobry (osvétleni, vytapéni, vétrani apod.)

¢) stav technického vybaveni dobry (kryty, vym. stanice apod.)

d) stav nastroji a naradi dobry

e) stav stiech a ostatnich prostor dobry

f) vybaveni pracovist’ (Skolni dilna) pravidly a pokyny k bezpe¢né praci,

navody k obsluze, tabulkami o poskytovani prvni pomoci

3. Uroveii a vybaveni socialniho zdzemi, hygienické a zdravotni opatieni

a) stav socidlniho zatizeni dobry (jeho vybaveni)

b) stav Cistoty a poradku pracovisté dobry

¢) moznost poskytovani I. pomoci, moZnost oSetfeni irazu a poranéni

d) provedeni vstupnich ¢i periodickych lékariskych prohlidek

e) provadéni dezinfekce, sanitace, deratizace ¢i jinych opatieni
4. Poskytovani OOPP, jejich pouzivani, udrzovani, ¢isténi a hospodareni s nimi vcetné

mycich a Cisticich prostiedki

a) zaméstnanci p¥i praci uzivaji pridélené OOPP ano — ne

b) pridélovani OOPP je provadéno v souladu se seznamem ano — ne

¢) OOPP jsou udrzovany v dobrém stavu ano — ne

d) jezajiStovano ¢iSténi a prani OOPP na pracovisti ano —ne

e) myci a Cistici prostiredky jsou pridélovany ano — ne

f) hospodareni s OOPP dobré ano — ne
5. Organiza¢ni a vychovné opatieni
ano — ne
ano — ne
ano — ne
ano - ne
ano — ne
ano — ne
ano — ne
ano — ne
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7. 7jisténé zavady a nedostatky

(stru¢né vypsat, v piipad¢ potieby na zvlastnim liste)

podpis Feditelky Skoly podpisy ¢lenii provérkové komise

za odborovou organizaci Zaznam zpracovandne:...........................
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Stranka 9/9

(zde uved’te vSechny zavady, kter¢ prevadite z loniska, pfip. 1 z dalSich let)

I. Zavady odstranitelné vlastnimi prostredky
nazev zavady termin
1.
3.
I1. Zavady odstranitelné v nasledujicich dvou letech
nazev zavady termin
1.
3.
I11. Zavady velkého rozsahu
popis zavady (podrobng) predpokladané naklady
1.

3.

IV. Zavady, jejichZ odstranéni neni doposud zajiSténo:
l.
3.

V. Pozadavky na majitele budov:

Ve Znojmé dne ......covvvveveeeeee
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Priloha é. 7 Stranka 1/1

'Dokumentace BOZP,

Ptehledna dokumentace vedena zaméstnavatelem umoziiuje snadné sledovani a hodnoceni stavu

BOZP.

Dokumentaci k zajisténi BOZP, kterou je zaméstnavatel povinen vést, tvoii zejména:

1.
2.

17.

18.
19.

smérnice k zajisténi BOZP a smérnice na OOPP

doklady o stavu budovy a vSech dalSich prostor, zejména doklady o kolaudaci budov,
dilen, t€locvicen atd. a stavebni plany objekt

doklady o kazdoroc¢nich ptfedepsanych provérkach bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
na vSech pracovistich zaméstnavatele

zpravy o ptedepsanych revizich, zkouskach a kontroldch vyhrazenych technickych zatizeni
a ostatnich zatizeni

dokumentace ke koteln¢ a jejimu provozu

Skolni tad, fad dilen, té€locvicen, odbornych u¢eben apod.

zapisy o provedeném skoleni a pfezkuSovani zaméstnanct, zakt a déti

evidence pracovni doby véetné piesCasoveé prace

kniha pracovnich uraz, kniha Skolnich razi

. zZdznamy o pracovnich Urazech a Skolnich urazech

. ptehled pracovnich a Skolnich trazi a jejich odskodnovani

. evidence uznanych nemoci z povolani

. rozbory pracovni a Skolni urazovosti

. Zpravy o Setfeni pfic¢in smrtelnych Skolnich a pracovnich trazl

. dokumentace zdravotni zptsobilosti zaméstnancii

. dokument o pracich a pracovistich zakdzanych Zenam, t€hotnym zendm, matkdm do konce

devatého mésice po porodu a mladistvym

seznam poskytovanych osobnich ochrannych prostfedkli a mycich, Ccisticich a
dezinfek¢nich prostiedkl

evidence pouZzivanych osobnich ochrannych pracovnich prostredka

dokumentace k ustaveni bezpec¢nostnich techniki, vcetné jejich pracovni néplné (osoby
povérené plnénim ukoli BOZP)

20. jmenovani obsluhy vyhrazenych technickych zatizeni

21.
22.
23.

24.

25.

26.

27.

kniha zavad

rozvrh dohledii nad nezletilymi zaky v ZS a PS

zapisy o vysledcich kontrol, provedenych pfisluSnymi organy, napi. IP, organy ochrany
vefejného zdravi, SIBP

zajisténi prvni pomoci

vyhledavani a vyhodnoceni rizik, opatieni k odstranéni rizik a k omezeni jejich piisobeni
na zameéstnance a k vhodné organizaci bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaméstnanct pii praci
a zaka a déti pti vzdélavani

provozni fady Skol (dle § 7 zakona ¢. 258/2000 Sb., ve znéni pozdgjSich piedpisi),
provozni fad venkovni hraci plochy MS

deniky kontrol
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