Matetska Skola, zakladni skola a prakticka skola Znojmo,
prispévkova organizace

Smémice skoly: SKOLNI VYLETY

Cj.. MZPSZN-581/2019 /1.3 A.10.
\ypracovala: Mgr. Ludmila Falcova, feditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Ludmila Falcova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30.8.2019
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 31.7.2019
Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1.9.2019

1 Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici.

2 Pusobnost a zasady smérnice

Smérnice upravuje povinnosti pracovniki pii zajistovani skolnich vyleti.

3 Pravni predpisy

a) Organizace Skolnich vlastivédnych vylett se fidi zejména, ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon),
v platném znéni, vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb., o zadkladnim vzdélavani a n€kterych
nalezitostech plnéni povinné skolni dochazky, v platném znéni, platnymi dopravnimi
ptredpisy, Metodickym pokynem k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakt a
studentl ve §kolach a Skolskych zatizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy ¢.j. 37014/2005-25 vydaného v Praze dne 22.12.2005 a $kolnim fadem.

b) Skolnim vyletem se pro tdely této smérnice rozumi akce konana mimo misto, kde §kola
uskutecnuje vzdélavani (§3 vyhlasky €. 48/2005 Sb. o zakladnim vzdé€lavani), jde o
¢innost souvisejici se vzdélavanim, ktera je zakotvena ve Skolnim vzdélavacim programu
Skoly.

4 QOrganizace

a) Skolni vylet je vychovné vzdélavaci akce t¥idniho nebo jiného kolektivu zaka skoly,
poznavaciho a relaxa¢niho charakteru, mimo sidlo skoly.

b) Reditelka $koly pisemné povétuje pedagogického pracovnika koly organizaci vyletu
(dale jen vedouci akce). Skolni vylet se povazuje za schvaleny uvedenim akce v tydennim
planu prace skoly a potvrzenim ptikazu k pracovni cest¢.
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¢) Vedouci akce v ptipravé, provedeni a vyhodnoceni akce zajisti:

aa) Pedagogické pracovniky a dalsi osoby, které se podileji na organizaci akce, Seznami
prokazatelnym zplsobem S organizaci akce, bezpe¢nostnimi predpisy a ptislusnymi
pravnimi pfedpisy, zdsadami poskytovani prvni pomoci, o pouceni vyhotovi zdznam
s podpisy vech Gcastnik?l, piilohou je osnova poudeni. Zaky seznami s organizaénim
zajisténim, pribéhem akce, prokazatelnym zplisobem zajisti pouceni o zajisténi
bezpecnosti ochrané zdravi ucastnikl akce, pfiméiené veéku déti.

bb) Vylety se potadaji jako jednodenni akce, které nepiesahnou svoji délkou 8 hodin.

cc) Mistem, kde akce zacina a konéi, je zpravidla Skola, pokud neni se zakonnymi
zastupci déti dohodnuto jinak.

dd) Akce se mohou zucCastnit pouze Zzaci, jejichz zdravotni stav odpovida typu a
naroénosti akce. Zaci nepfihlaeni na akci se Gcastni vyuky v uréené tiidé, informace
o nahradnim zajisténi vyuky sdé€li vedouci akce zdkonnym zastupciim prokazatelnym
zpusobem.

ee) Vylet je pro pedagogické pracovniky skoly pracovni cesta, na kterou jsou vysilani
zaméstnavatelem pisemnym piikazem k pracovni cest€¢ a o které podaji urenému
vedoucimu zameéstnanci Skoly ustni zprdvu nejpozdéji nasledujici pracovni den po
navratu z akce. VySe stravného pfi pracovni cesté je ddna smérnici Skoly o cestovnich
nahradach, ptfedpokladané vedlejsi vydaje pedagogického doprovodu projedné
vedouci akce predem s feditelkou Skoly. Vedouci akce zajisti vypInéni formulait
cestovnich piikazii pro pedagogické pracovniky Skoly, ktefi se akce ucastni a predlozi
k podpisu feditelce $koly. Na cestovnim ptikazu bude vzdy vyznacena pracovni doba
v délce 8 hodin.

ff) Vedouci akce zajisti pro dohled nad tucastniky dostatecny pocet zletilych osob,
stanoveny S ohledem na charakter Cinnosti provadénych b&hem akce a pravni
predpisy. Nejméné jedna osoba musi byt pedagogickym pracovnikem $koly. U osob,
které nejsou zaméstnanci Skoly, shromazdi jejich osobni tidaje nezbytné pro uzavieni
pracovné pravniho vztahu ke Skole.

gg) U sportovné turistickych akci se zaci déli do druzstev podle vykonnosti. Druzstvo
zak kol a tfid samostatné ur¢enych pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami
tvofi polovina nejvyS$iho poctu zakd tfidy stanoveného zvlaStnim predpisem
/7 zaku /. Pocet pedagogickych pracovnikii nesmi byt mensi nez pocet druzstev.

hh) Zaky vedouci akce seznami s konkrétnimi pokyny, pravnimi a ostatnimi piedpisy k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakii a se zdsadami bezpecného chovéni, s
moznymi riziky, se kterymi se mohou Zaci setkat ve Skole, jejim okoli a pfi
¢innostech mimo $kolu (napf. ohroZeni ze strany neznamych lidi, nebezpeci nésili a
Sikany, nélezy nebezpecnych predmétil) a dal§imi informacemi, které mohou mit
bezpecnostné preventivni vyznam. Déle vedouci akce zajisti pouceni zakd 0 pozarni
ochran¢, dopravni kazni, ochrané¢ ptirody, nebezpeci spojenymi s pobytem v piirodg,
zasadach slusného chovani. Dokladem o prokazatelném pouceni zakl je pisemny
zdznam O pouceni (napf.: v tfidni knize), ptilohou je osnova pouceni. Pokud to
stanovi pfedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, nebo je-li to odlivodnéno
rizikem ¢innosti, budou znalosti G€astnikl ovéfeny.
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i)

i

Rodi¢e pisemné informuje o organizacnim zajisténi akce, seznami je s rozpoctem,
sdeli jim telefonické kontakty na pedagogy, ktefi akci organizacné zajistuji, pouci je o
povinnosti informovat Skolu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich
zéka nebo jinych zédvaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na prib¢h vyletu.

Zajisti pisemny souhlas zakonnych zastupct zéka s ucasti jejich ditéte na akci

kk) Zajisti dohled nad zaky po celou dobu konani akce. Pokud mistem pro shromazdéni

)

zakn neni $kola, za¢ina dohled na ur¢eném misté 15 minut pifed zacatkem akce. Po
skonéeni akce dohled kon¢i na pfedem ur¢eném misté a v pfedem stanoveném case.
Misto a cas shromazdéni zaki a skoncCeni akce oznami Skola S dostate¢nym
predstihem zakonnym zastupcim zaka, nejméné dva dny pied akci. Po schvaleni
feditelkou skoly mohou dohled konat vedle pedagogickych pracovniki i jiné osoby,
které jsou zletilé, plné zpisobilé k pravnim tkoniim a jsou v pracovnépravnim vztahu
ke Skole. Tyto osoby musi byt prokazatelnym zpisobem pouceny o povinnostech pfi
zajistovani dohledu.

Zajisti dodrzovani dopravnich pifedpisi a psychohygienickych zasad (stfidani
¢innosti, dostatek odpocinku, pfizpisobeni pohybovych cinnosti nejslabsim
ucastniklim, sledovéani zdravotniho stavu a potizi zakl, pfiméfena zatéz zak,...).
Pedagogicti pracovnici a dalSi osoby zajiStujici akci jsou povinni dbat na uroven
zdatnosti a zdravotniho stavu Zzakd, berou ohled na aktualni podminky pocasi,
zatazuji v€as a v pfiméfené mife prestavky pro odpocinek a obcerstveni.

mm)  Zajisti vybavenou lékarni¢ku. Rovnéz zajisti, aby se zasadami poskytovani prvni

pomoci byli seznameni v§ichni u€astnici akce.

nn) Seznam zaku s telefonickym kontaktem na rodice zaku.

00) Pro pohybové ¢innosti zaki vyhledava bezrizikové prostory, ¢innosti provadi jen za

dostate¢ného dohledu, vhodnych podminek a pocasi, vzdy s ohledem na zdravotni
stav UCastnikll a jejich fyzickou zdatnost. Pfi sportovnich ¢innostech, kde je zvySena
moznost ohroZeni zdravi, se zaci fidi pokyny vyucujiciho. Odév musi byt pfiméfené
vhodny vykonavané sportovni Cinnosti. Pfi pohybovych c¢innostech v pfirodnich
podminkach wvoli terén a piekazky Umérné ve€ku, klimatickym podminkam,
rozumovému a fyzickému vyvoji déti a jejich zdravotnimu stavu.

pp) Koupani se uskute¢iiuje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani zakazano.

Koupéni déti v pfirodé musi byt pfizpiisobeno pocasi, fyzické zdatnosti déti a jejich
plaveckym schopnostem. Déti se mohou koupat jen za dohledu osoby ¢inné pii
zotavovaci akci jako dohled. Dohled mize vykonavat jen osoba, ktera je schopna
poskytnout zachranu tonoucimu. Pedagogicky pracovnik osobné piedem oveéri
bezpec¢nost mista pro koupani, piesn¢ vymezi prostor, kde se zZaci mohou pohybovat
(plavat) a ucini takova opatieni, aby mél prehled o poctu koupajicich se zakl ve
skupiné. Skupina na jednoho pedagogického pracovnika je maximalné 10 zakd. Pro
zaky $kol a tfid samostatné urenych pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami
se tento pocet fidi zvlaStnim predpisem. Zde na 1 pedagogického pracovnika ptipadaji
nejvyse 4 zaci. Po skonCeni koupani skupiny zdkid a v jeho pribchu pedagogicky
pracovnik kontroluje pocet zak.

qq) Bez zbyte¢ného odkladu telefonicky informuje vedeni $koly o mimotadnych

udalostech béhem akce, zejména zméné programu, trasy, casového planu.
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rr) Dopravu sjedna u dopravce s ohledem na dale uvedené pozadavky na ptepravu, ovefi
registraci dopravce na jejich internetovych strankach a u Zivnostenského rejstiiku
vyzada si reference, udaj o platné technické prohlidce autobusu a opravnéni fidice.

ss) Vedouci akce po skonceni vyletu zajisti vyuctovani akce, prokazatelnym zptuisobem s
nim seznami zdkonné zastupce zéka, vrati nevycerpané financni prosttedky. Zaznamy
o vyuctovani uschova.

tt) Do 10 dnt provede vyuctovani cestovnich nahrad.

5 Preprava autobusem
Pro objednavku a zajisténi pfepravy autobusem plati:

a) Autobus musi byt vybaven na vSech sedac¢kach bezpe¢nostnimi pasy.

b) Ucastnici jsou pied jizdou pouceni o jejich pouzivéni.

c) Béhem jizdy doprovazejici pedagogicky pracovnik kontroluje pouzivani bezpecnostnich
past vSemi ucastniky.

d) U fidice je ulozen seznam ucastnikll akce, déti i dospé€lych s nezbytnymi kontakty na
rodinné ptislusniky, pro ptipad mimotadné udalosti.

e) U fidice se ovéii, ze k vykonu prace nenastupuje po praci u jiného zaméstnavatele bez
cerpani nezbytné bezpecnostni prestavky mezi jizdami.

f) Kazda piepravovana osoba ma svoji sedacku.

g) Cestujici i zavazadla jsou pojisténi.

h) Pted zahajenim jizdy je s fidicem dohodnut plan cesty, ktery zohlediuje pravidla fizeni a
odpocinku fidich a také détské fyziologické potieby. Je dohodnuta trasa cesty
(nejrychlejsi, nebo nejkratsi, nebo ekonomickd).

6 Presun déti a zaku za sniZené viditelnosti

a) Dne 20. tnora 2016 vesla v platnost novela zakona 361/2000 Sb., o silniénim provozu.
Chodci maji nové povinnost nosit reflexni prvek, pokud se za snizené viditelnosti (v noci,
V mlze, za Sera) pohybuji mimo obec po krajnici nebo okraji vozovky v misté, které neni
osvétleno vefejnym osvétlenim.

b) Pedagogicky pracovnik povéfeny organizaci akce, ktera vyzaduje takovy piesun zaku,
odpovida za jejich dostatecné oznaceni reflexnimi prvky.

C) Muze jit o reflexni vestu, nebo dopln€k z reflexniho materialu vyrazné barvy (napft. zluta,
svétle zelend, oranzova atd.), ktery je viditelny pro ostatni U€astniky silni¢niho provozu,
napf. reflexni pasek, umistény na noze nebo ruce (idedln€¢ na obou koncetindch) smérem
do vozovky., nebo jiny prvek, ktery je soucasti obleceni, batohu ¢i tasky, pokud je dosta-
te¢né viditelny pro ostatni icastniky silni¢niho provozu.

7_Dokumentace
Pied akci vedouci akce odevzda pisemné informace uvedené v piiloze ¢. 1 této smérnice a
zaznam o pouceni UcCastnikd akce v rozsahu uvedeném v piiloze €. 2 této smérnice.
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8 Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen

zastupce feditele $koly — Mgr. Jifi Srutka.

b) ZruSuje se predchozi znéni této smérnice — ¢.j. MZPSZN-209/2017. Ulozeni smérnice
v archivu skoly se fidi spisovym fadem skoly.

€) Smérnice nabyva u¢innosti dnem 1.9.2019

Ve Znojmé dne 31.7.2019

Mgr. Ludmila Falcova
feditelka skoly
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Priloha é. 1

Organizacni zajiSténi $kolniho vvletu

(zpracuje vedouci akce, ptelozi feditelce skoly jako podklad pro schvaleni akce)

Ttida

Vedouci akce

Dalsi zameéstnanci Skoly urceni k zajisténi akce

Jiné zletil¢ osoby ¢inné na akci / funkce

Termin akce

Misto a Cas odjezdu

Misto a ¢as navratu

Kdy byli rodi¢e pisemn¢ informovani o zajiSténi akce

Pisemny souhlas rodicu s Ui€asti ditéte na akci je zajistén

Trasa vyletu

Dopravni prostiedek

Cisla mobilnich telefonil pracovnikll ¢innych na akcei

Pouceni Zakli o BOZP bylo provedeno - termin, kym.

Povinnosti vedouciho akce:

1.
2.

P ow

Datum

Zajistit dopravu, ubytovani a stravovani v souladu s piisluSnymi pravnimi ptedpisy.
Poucit dospélé ucastniky akce a zaky o BOZP, zejména o dopravni kézni,
poskytovani prvni pomoci, organizaénim a ¢asovém prib&hu celé akce, jejich
povinnostech. Dodrzovat specifické ptedpisy podle charakteru akce a poucit o nich
zaky - zékaz rozd€lavani ohiiti v lese, pravidla pro pohyb v pfirodnich rezervacich ¢i
chranénych oblastech,...

Bé&hem celé akce tidit a kontrolovat praci vSech dospélych osob ¢innych na akci.
Zajistit dostatecnou informovanost rodict zakd.

Zajistit od rodict prihlasku ditéte na akci vEetné oznameni o jeho zdravotni
zpusobilosti a souhlas s poskytnutim zdravotnich sluzeb.

Zajistit dostatecny dohled nad Zéky po celou dobu akce.

Néroc¢nost ¢innosti béhem akce volit s ohledem na fyzickou zdatnost déti a jejich
zdravotni stav.

Zajistit zdravotni péci nad Gcastniky akce - 1ékarnicka, kontakty na l€¢karskou
pomoc v misté akce, upozornéni rodicim a Skole, zdznamy do knihy urazi,...

Bez zbyte¢ného odkladu telefonicky informovat vedeni §koly o mimotadnych
udalostech béhem akce, zejména zméné programu, trasy, ¢asového planu.

Podpis vedouciho akce, podpis feditelky Skoly
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Priloha ¢é. 2

Pouceni o bezpecnosti
Vedouci akce prokazatelnym zpusobem pouci Gcéastniky akce o dohledu nad Zaky a jeho
zajisténi, dopravni kazni, pravidlech poskytovani prvni pomoci.

Pouceni zakl o bezpecnosti se zaméfuje zejména na tyto oblasti:

- trasa vyletu, upozornéni na mistni specifika a nebezpeci (pfirodni rezervace,...),

- zdravotni zpusobilost zakl - akce se mohou zucastnit pouze zéaci zdravotné zpiisobili
(vedouci vyzaduje potvrzeni rodicii nebo zvlastni 1€karské potvrzeni podle narocnosti
akce, zvazi, zda se ji mohou zucastnit zaci po nemoci, zaci uvolnéni z vyuky nékterého
predmétu, astmatici, alergici, apod.),

- seznameni zaka s rezimem dne,

- pouceni o bezpecnost a ochranu zdravi zakt, pozarni ochrané, dopravni kézni,
ekologickych ptedpisech, nebezpeci pobytu v ptirodé, zasadach slusného chovani,
navstévnim fadu, ubytovacim fadu, zdkaz pozivani alkoholu a navykovych latek,

- pravomoci dospé€lych osob zajistujicich akci pii vykonavani dohledu nad zaky, povinnost
zaki dbat pokynt téchto pracovnikd,

- dodrzovéani predpisii (dopravni kdzen,...) a metodickych pokynt a zasad (stfidani
¢innosti, dostatek odpocinku, ptizpisobeni pohybovych ¢innosti nejslabsim ucastnikim,
sledovani zdravotniho stavu a potizi zakl, pfimétena zatéz zakd,...),

Priloha ¢. 3

Souhlas zakonnych zastupcii

Souhlasime s ucasti naseho ditéte na akci Skoly , termin ,0
které jsme byli Skolou podrobné informovani.

Jsme si védomi toho, Ze akce se miliZze ztcastnit pouze Ucastnik, jehoZ zdravotni stav neni touto
akci a jeji naro€nosti ohrozen a ktery nemtiZze zdravotné ohrozit ostatni ti€astniky.

Upozoriiujeme na tyto zdravotni problémy mého ditéte, na které je tfeba brat zvlastni ztetel:
(astma, alergie, omezeni pfi télesnych cvicenich, diabetes,...).

Znojmo

podpis zakonného zastupce zéka

podpis zakonného zastupce zéka
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