Mateiska Skola, zakladni Skola a prakticka Skola Znojmo, prispévkova organizace
se sidlem Horni Ceska 247/15, 669 02 Znojmo
1C: 67011748
(dale jen ,,Spravce*)

Smérnice k ochrané osobnich udaja ¢j. MZPSZN - 280/2019

Vypracoval: Mgr. Ludmila Falcova, feditelka skoly

Smérnice nabyva ticinnosti dne: 6.5.2019

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 302 zakona ¢. 262/2006 Sb., zdkoniku prace, v platném a ucinném zné-
ni a nafizeni EU 2016/679, obecného natizeni o ochrané osobnich udajl, v platném a u¢inném
znéni (dale jen ,,GDPR*) a zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovéani osobnich dajl, v platném a
ucinném znéni, vyddvam jako statutdrni orgdn Spravce tuto smérnici.

1. Pasobnost smérnice

1. Tato smérnice upravuje pravidla pro ochranu osobnich dat zaméstnanct a déti/zakh
Spravce, jakoz i1 dalSich osob, které poskytuji své osobni tUdaje Spravci k vyuziti
(obchodni partnefti, uchazec¢i o zaméstnani).

2. Zasady smérnice:

> musi byt vyddna pisemn¢,

> nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,

> nesmi byt vyddna se zpétnou u¢innosti,

° vznika na dobu neurcitou,

°  je zavazna pro vSechny zaméstnance organizace,

> smeérnice musi byt pfistupna vSem zamestnanctim.

2. Zakladni pojmy v¢. klasifika¢niho stupné zarazeni osobnich adaji

1. Osobnimi udaji se v souladu s obecnym natizenim o ochrané osobnich udaju (dale i
»Nafizeni GDPR*) rozumi veskeré udaje, které umoziuji pfimou ¢i nepfimou identifika-
ci osoby ¢ili subjektu udajii v textové, obrazové i jiné, napt. digitalni podobé, a to véetné
vSech komunikacnich udaji, kterymi mtze byt osoba identifikovana v ¢ase a misté véet-
n¢ kybernetického prostoru. Zvlastni kategorie osobnich udajii jsou osobni udaje, které
umoziiuji identifikovat osoby pomoci genetickych, biometrickych ¢i jinych biologickych
znakll osoby vcetné udajii o zdravotnim stavu.

2. Do zvlastni kategorie citlivych osobnich udaji dle ¢1. 9 GDPR spadaji tidaje o:

* narodnostnim, rasovém nebo etnickém pivodu,
= politickych postojich, ¢lenstvi v odborech,

* naboZenském ¢i filozofickém presvédcent,

= geneticke udaje, biometrické udaje,

= zdravotnim stavu,

= sexualnim Zivoté nebo sexualni orientaci.
Subjekt osobnich udaji je fyzicka osoba, jejiz osobni tidaje jsou pfedmétem zpracovani.
4. Spravcem osobnich udaju je skola jako pravnickd osoba a zaroven organ veiejné moci
Vv rozsahu plisobnosti a pravomoci vetejné skoly, ktera zpracovava osobni udaje, pripadné
zvlastni kategorie osobnich udaja.

w




10.

11.

12.

Piijemcem osobnich idaju se rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, organ veiejné mo-
ci, agentura nebo jiny subjekt, kterym jsou osobni udaje poskytovany, at’ uz se jedna o
tfeti stranu, ¢i nikoli.

Zpracovatelem osobnich udaji je fyzickd nebo pravnickd osoba, organ vetfejné moci,
agentura nebo jiny subjekt, ktery jménem Spravce zpracovava osobni udaje. Pro Spravce
muze provadét jen takové zpracovatelské operace, kterymi jej Spravce poveti nebo vy-
plyvaji z ¢innosti, pro kterou byl zpracovatel Spravcem povéten. Zpracovanim osobnich
udaji mize byt povéien i1 Spravce, pokud takovou smlouvu uzavie.

Treti stranou se rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, organ veiejné moci, agentura ne-
bo jiny subjekt, ktery neni subjektem udajii, Spravcem, zpracovatelem ani osobou piimo
podléhajici spravei nebo zpracovateli, jeZ je opravnéna ke zpracovani osobnich tdaju.
Povérenec pro ochranu osobnich udaji je subjekt, ktery na pracovisti Spravce dohlizi
na dodrzovani opatfeni k ochran¢ osobnich udajti v souladu s nafizenim GDPR, poskytu-
je informace a poradenstvi zaméstnanciim a zpracovateliim, ktefi zpracovavaji osobni
udaje a spolupracuje s dozorovym ufadem v souladu s pfislusnymi zdkonnymi normami
a Natizenim GDPR.

Porusenim zabezpeceni osobnich tdajii se rozumi poruseni zajisténi osobnich udaja,
které vede k ndhodnému nebo imyslnému a protipravnimu Uniku, zniceni, ztraté, zméné
nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni prendsenych, ulozenych nebo jinak
zpracovavanych osobnich udaju;

Souhlasem se zpracovanim osobnich tidaju je projev vile subjektu, kterym subjekt da-
va prohlaSenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich
udajt pro dany ucel.

Ochranou osobnich adaju se pro Gcely této smérnice rozumi zajisténi spravy a zabezpe-
¢eni osobnich udajl v souladu s Nafizenim GDPR a dal$imi platnymi pravnimi piedpisy
v oblasti ochrany osobnich tdajt.

Zpracovanim osobnich udaji se pro ucely této smérnice rozumi nakladani s osobnimi
udaji, které zahrnuje shromazd’ovéani, uchovavani, pouzivani a piipadné poskytovani
osobnich udaji k riiznym ucelim a riznym strandm, jakoz i veskeré tikony spojené s je-
jich likvidaci.

3. Zakladni zasady zpracovani a ochrany osobnich adaju

K zajisténi ochrany osobnich udaji Spravce musi byt pfi jejich zpracovani uplatiovany
tyto zésady:

zajisténi transparentnosti, zakonnosti a korektnosti ticelu a zplsobu zpracovavani osob-
nich udaji,
jasné vymezeni ucelu, pro ktery jsou osobni data zpracovavana a podminek jejich zpra-

covani,

omezeni rozsahu shromazd’ovanych osobnich dat na idaje nezbytné pro naplnéni ucelu
jejich poskytnuti subjekty udajt,

zajisténi piesnosti a aktualnosti zpracovavanych osobnich dat tak, aby jejich obsah neve-
dl jejich zpracovanim ke zkreslovani udajt véetné z diivodu jejich zastarani,

omezeni zpracovani osobnich dat pouze na dobu nezbytné¢ nutnou pro naplnéni tcelu je-
jich uchovavani a zpracovani,



f)

9)

zabezpeceni osobnich dat a zajisténi jejich integrity, utajeni a ochrany vhodnymi organi-
zacnimi a technickymi opatfenimi pied ztratou kontroly nad nimi, neopravnénym, proti-
pravnim nebo dotéenymi osobami neschvalenym pfistupem k nim a jejich vyuZzivani,
pred jejich poSkozenim, ztratou €1 zni€enim, ¢imz vznikaji rizika ztraty jejich integrity,
piesnosti a bezpecnosti,

zamezeni opakovanému pozadovani osobnich udaji k jejich zpracovani, véetné opakova-
ného pozadovani poskytovani souhlasu s jejich zpracovanim, leda, Ze by byly osobni tida-
je zpracovavany pro novy ucel.

4. Zakonnost zpracovani osobnich udaji

Ke zpracovani osobnich udaji je nutny tzv. pravni divod. Natfizeni GDPR umoziuje
zpracovavat osobni udaje, pokud je naplnén alespon jeden z nasledujicich pravnich da-
vodi:

> subjekt udajt ud¢lil kvalifikovany souhlas se zpracovanim osobnich udaji pro jeden
¢i vice konkrétnich ucelt (¢l. 6 odst. 1 pism. a) Natizeni GDPR),

> zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt tdaja,
nebo pro provedeni opatieni pfijatych pied uzavienim smlouvy na zadost tohoto sub-
jektu udaji (¢l. 6 odst. 1 pism. b) Natizeni GDPR),

° zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na Spravce vztahuje
(Cl. 6 odst. 1 pism. c¢) Narizeni GDPR),

°  zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dulezitych zajmu subjektu tdaji nebo ji-
né fyzické osoby (Cl. 6 odst. 1 pism. d) Natizeni GDPR),

> gzpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vetfejném zajmu nebo pfi
vykonu vefejné moci, kterym je Spravce poveien (€. 6 odst. 1 pism. e) Natizeni
GDPR),

° gzpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmia Spravce ¢i tieti strany s vyjim-
kou ptipadu, kdy pfed t€émito zajmy maji piednost zajmy nebo zékladni prava a svo-
body subjektu udajt (¢l. 6 odst. 1 pism. f) Nafizeni GDPR).

Pokud zpracovani pro jiny ucel, nez pro ktery byly osobni tdaje piivodné shromazdény,
neni zalozeno na souhlasu subjektu tidajii nebo na jinych pravnich davodech, je v zajmu
zjisténi toho, zda je zpracovani pro jiny Ucel slucitelné s ucely, pro néz byly osobni idaje
puvodné shromazdény, nutné zohlednit mimo jiné:

> jakoukoli vazbu mezi ucely, kviili nimz byly osobni tdaje shromazdény a tucely za-
mysleného dalSiho zpracovani,

> okolnosti, za nichz byly osobni tidaje shroméazdény, zejména pokud jde o vztah mezi
subjekty idajli a Spravcem,

> povahu osobnich udajl, zejména zda jsou zpracovavany zvlastni kategorie osobnich
udaju podle ¢l. 9 Natizeni GDPR nebo osobni udaje tykajici se rozsudk v trestnich
vécech a trestnych ¢inll podle ¢l. 10 Natfizeni GDPR,



> mozn¢ disledky zamysleného dal§iho zpracovani pro subjekty udaju,

> existenci vhodnych zaruk, mezi néz mize patiit Sifrovani nebo pseudonymizace.

5. Zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udaji

Zakazuje se zpracovani osobnich udaji, které vypovidaji o rasovém ¢i etnickém ptivodu,
politickych nazorech, ndboZenském vyznani ¢i filozofickém ptesvéd€eni nebo Elenstvi v
odborech, a zpracovani genetickych udaji, biometrickych tdaji za ucelem jedinecné
identifikace fyzické osoby a tdaji o zdravotnim stavu ¢i o sexualnim zivoté nebo sexual-
ni orientaci fyzické osoby.

Vyjimky z tohoto ustanoveni jsou uvedeny v €l. 9 Nafizeni GDPR, a to zejména z nasle-
dujicich davodu:

> subjekt udaji udélil vyslovny souhlas se zpracovanim téchto osobnich udajt pro je-
den nebo vice stanovenych tceld, s vyjimkou ptipadl, kdy pravo Unie nebo ¢lenské-
ho statu stanovi, ze zdkaz uvedeny v odstavci 1 nemize byt subjektem tdaja zruSen,

> zpracovani je nezbytné pro ucely plnéni povinnosti a vykon zvlastnich prav Spravce
nebo subjektu tidaji v oblasti pracovniho prava a prava v oblasti socialniho zabezpe-
¢eni a socidlni ochrany, pokud je povoleno pravem Unie nebo ¢lenského statu nebo
kolektivni dohodou podle prava ¢lenského statu, v némz se stanovi vhodné zaruky ty-
kajici se zakladnich prav a z4jmi subjektu udaja,

° zpracovani se tyka osobnich udaji zjevné zvetejnénych subjektem udaji,
° zpracovani je nezbytné pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich néarokd,

o zpracovani je nezbytné¢ z divodu vyznamného veiejného zdjmu na zdklad¢ prava
Unie nebo Clenského statu, které je pfimérené sledovanému cili, dodrzuje podstatu
prava na ochranu udajii a poskytuje vhodné a konkrétni zaruky pro ochranu zéklad-
nich prav a z4jmu subjektu udaju,

° gzpracovani je nezbytné pro ucely preventivniho nebo pracovniho I¢katstvi, pro po-
souzeni pracovni schopnosti zaméstnance,

> zpracovani je nezbytné pro ucely archivace ve vefejném zajmu, pro tcely védeckého
¢1 historického vyzkumu nebo pro statistické tcely v souladu s ¢1. 89 odst. 1 Natizeni
GDPR na zaklad¢ prava Unie nebo ¢lenského statu, které je pfimétené sledovanému
cili, dodrzuje podstatu prava na ochranu udaji a poskytuje vhodné a konkrétni zaruky
pro ochranu zakladnich prav a zajmu subjektu udaju.

6. Zpracovani osobnich udajii Spravce prostiednictvim zpracovatele

Spravce osobnich udajii miZze povéfit zpracovanim osobnich udajii zpracovatele. Zpraco-
vatel miize pro Spravce zpracovavat osobni udaje pouze na zdklad¢ zpracovatelské
smlouvy, kterd musi byt pisemna. V této smlouvé musi byt vzdy jednoznacné stanoven
pifedmét a doba trvani zpracovani osobnich udajt, povaha a ucel zpracovani, typ osob-
nich udaju a kategorie subjekta udaju a veskeré povinnosti a prava Spravce a zpracovate-
le.



Ve smlouvé musi byt dle ¢l. 28 Natizeni GDPR stanoveny zejména nasledujici povinnos-
ti zpracovatele:

> ze zpracovatel piijme vSechna bezpecnostni, technicka, organizacni a jind opatieni
pozadovand v ¢l. 32 Nafizeni GDPR, pfitom piihlédne ke stavu techniky, ndkladim
na provedeni, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a uc¢elim
zpracovani i k rizn€ pravdépodobnym a rtizné zavaznym rizikim pro prava a svobo-
dy fyzickych osob,

> 7e zpracovatel nezapoji do zpracovani zadné dalsi osoby bez ptedchoziho pisemného
souhlasu Spravce,

°  7Ze zpracovatel zpracovava osobni tidaje pouze na zékladé doloZenych pokynli Sprav-
ce (vC€. predani tdaju do tfetich zemi a mezinarodnim organizacim) a ze vyjimkou
jsou pouze pripady, kdy jsou urcité povinnosti zpracovateli uloZeny piimo pravnim
piedpisem,

o 7e zpracovatel zajisti, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni udaje zavazaly
k ml¢enlivosti nebo aby se na n¢ vztahovala zakonna povinnost ml¢enlivosti,

> ze zpracovatel bude Spravci bez zbyte¢ného odkladu napomocen pfi plnéni povinnos-
ti Spravce, zejména povinnosti reagovat na zadosti o vykon prav subjektii udaji, po-
vinnosti ohlasovat ptipady poruseni zabezpeceni osobnich udaji dozorovému ufadu
dle ¢l. 33 Nafizeni GDPR, povinnosti oznamovat piipady poruSeni zabezpeceni osob-
nich udaji subjektu tdaji dle ¢l. 34 Natizeni GDPR, povinnosti posoudit vliv
na ochranu osobnich Udajh dle ¢l. 35 nafizeni a povinnosti provadét predchozi kon-
zultace dle ¢l. 36 natizeni, a Ze za timto i¢elem zpracovatel zajisti nebo pfijme vhod-
na technickd a organiza¢ni opatieni, o kterych ihned informuje Spravce,

> ze zpracovatel po ukonceni poskytovani sluzeb spojenych se zpracovanim fadné na-
lozi se zpracovavanymi osobnimi udaji, napt. ze vSechny osobni udaje vymaze, nebo
je vrati Spravci a vymaze existujici kopie apod.,

°  ze zpracovatel poskytne Spravci veskeré informace potiebné k doloZeni toho, Ze byly
splnény povinnosti stanovené Spravci pravnimi predpisy,

> 7e zpracovatel umozni kontroly, audity ¢i inspekce provadéné Spravcem nebo jinym
ptislusnym organem dle pravnich piedpist,

> 7e zpracovatel poskytne bez zbyte¢ného odkladu nebo ve 1hiité, kterou stanovi Sprav-
ce, soucinnost potfebnou pro plnéni zdkonnych povinnosti Spravce spojenych
s ochranou osobnich udajt, jejich zpracovanim a s plnénim smlouvy o zpracovani
0sobnich tdaju.

Zpracovatelskd smlouva musi obsahovat vhodné zaruky splnéni povinnosti zpracovatele;
jedna se zeyjména finan¢ni zaruky nebo vyuziti zastavniho prava, a to nejen za poruSeni
jednotlivych povinnosti zpracovatele uvedenych ve smlouvée, ale predevsim pro piipady,
kdy byla v disledku jednani zpracovatele spravci uloZena pokuta. Pro pfipad zavazného
poruseni povinnosti zpracovatele (napf. preddni zpracovavanych udaji tfeti osob¢) by
meélo byt ve smlouveé upraveno pravo Spravce odstoupit od smlouvy. Déale by mélo byt



ve vSech smlouvach vzdy zakotveno pravo Spravce smlouvu vypoveédét véetné stanoveni
pfimétené vypoveédni lhitu.

7. Shromazd’ovani udaju

1. Spravce shromazd’uje a zpracovava pouze udaje, které

w

jsou nezbytné pro vedeni personalni a mzdové agendy Spravce, souviseji s pra-
covnim a mzdovym zafazenim zaméstnancil, socialnim, socidlnim a zdravotnim
pojisténi (napt. dosazené vzdélani, délka praxe, funkcni zatazeni apod.),

jsou nezbytné pro identifikaci ditéte/zdka ze zdkona, ochrany opravnénych zajma,
plnéni smluvnich povinnosti a na zaklad¢ souhlasu se zpracovanim osobnich tida-
jb (jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto narozeni, rodné Cislo, statni ptislus-
nost, bydlisté, Gdaj o zakonném zastupci, Gidaje o zdravotnim stavu, zdravotni po-
jistovnu apod.).

jsou nezbytné pro jednozna¢nou identifikaci zakonnych zastupcu déti/zakn
v souladu se zakonem, plnénim smluvnich povinnosti a na zakladé souhlasu se
zpracovanim osobnich udajii (jméno, piijmeni, datum narozeni, bydliste, telefonni
kontakt, email, telefon do zaméstnani, pro piipad nutného kontaktu Skoly se za-
konnym zastupcem, Cislo G¢tu pro potieby plateb poplatki Spravci, dalsi udaje
nezbytné pro vydani spravniho rozhodnuti apod.),

jsou nezbytné pro identifikaci osob, které mohou na zakladé povéieni vyzvednout
zaka ze Skolni druziny, Skolniho klubu nebo z internatu Skoly Spravce (jméno,
ptijmeni, vztah k ditéti)

jsou nezbytné pro identifikaci osob, které mohou na zakladé povétreni vyzvednout
dit¢ z mateiské skoly (jméno, pfijmeni, vztah k ditéti)

jsou nezbytné pro plnéni smluvnich povinnosti Spravce ve vztahu ke svym ob-
chodnim partnerim a povinnosti Spravce vyplyvajicich ze zvlastnich pravnich
ptedpisil (vedeni Ucetnictvi, dafilového Gcetnictvi, apod.)

jsou nezbytné pro identifikaci osob vyuzivajicich prostory budovy spravce pro
vlastni potiebu a umoznéni vstupu do budovy Spravce (jméno, pfijmeni a ¢as pii-
chodu a odchodu),

jsou nezbytné pro plnéni smluvnich povinnosti Spravce ve vztahu k externim
stravnikiim (jméno, pfijment, rodné ¢islo, adresa bydlisté, telefon apod.),

Jsou nezbytné pro plnéni smluvnich povinnosti Spravce ve vztahu k externim uzi-
vatelim ubytovacich zafizeni,

jsou nezbytné pro plnéni zdkonnych povinnosti Spravce ve vztahu ke Skolské radé
(jméno, ptijmeni, bydlisté, email, telefonni kontakt, mobilni kontakt, funkce cle-
nu Skolské rady),

jsou nezbytné pro identifikaci ucastnikli soutézi a fadné vedeni soutézi (jméno,
piijmeni, rok narozeni, navstévovana skola).

Ptesné specifikace rozsahu zpracovavanych osobnich tdaji véetné diivodi zpracovani je
uvedena v zdznamech o Cinnostech zpracovani, které tvoti ptilohu této smérnice.

Osobni tdaje Spravce uchovava v listinné i v elektronické podobé.

V listinné podobé Spravce eviduje a uchovava osobni udaje

o zaméstnancl Spravce

v jeho osobnim spise umisténém v uzamykatelné kancelari ekonomického oddé-
leni v uzamykatelné kartotéce, do které ma pii bézném provozu pfistup pouze
personalistka, feditelka Skoly ma kopie osobnich spist uloZeny v feditelné
v uzamykatelné kartotéce. K osobnim spisim zaméstnancii nemaji tfeti osoby ani
jini zamé&stnanci piistup, potencionalné jim miize byt dokumentace nebo jeji ¢ast
vydéana na zadost opravnénou osobou.



v osobnim spise byvalého zaméstnance umisténém v trezoru, ktery je uzamyka-
telny a pfistupny pouze feditelce Skoly a sekretaice Skoly, ktera ma na starosti ve-
deni spisové sluzby ve skole

Vv knize urazi zaméstnanci ulozené v uzamykatelné kancelafi zastupce feditelky,
ktery do knihy provadi zapis, knihy razi na odlouc¢enych pracovistich jsou ulo-
zeny u zamykatelné skiifice ve sborovné, do které ma ptistup pouze vedouci da-
ného pracovisté — povetena zapis do knihy trazii provadét

a dale v kratkodobé dokumentaci ulozené v kancelafi piislusného zaméstnance,
ktery danou dokumentaci potiebuje pro fadny vykon svych pracovnich povinnos-
ti, ktery je odpovédny za jeji zabezpeCeni a uloZeni, v uzamykatelné skfini, do
které ma pristup pouze vedeni Spravce (feditelka, zastupci feditelky) a ptislusny
zaméstnanec. Tuto dokumentaci lze pfedat jinym osobam v rdmci organizace
Spravce nebo mimo ni pouze se souhlasem feditelky Skoly.

o zakonnych zastupcu ditéte/zaka

ve spisu zalozeném v ramci pfijimani zaka ke vzdélavani umisténé v uzamykatel-
né kancelafi feditelky Skoly v uzamykatelné skiini s povolenym piistupem pouze
vedeni Spravce (feditelka, zastupci feditelky)

Vv provozni dokumentaci, kterou pfedstavuje pfedevSim kniha trazi a kratkodoba
provozni dokumentace

v katalogovém listu zaka umisténém v uzamykatelné kancelafi zastupct feditelky
v uzamykatelné skiini s povolenym pfistupem pouze vedeni Spravce (feditelka
Skoly, zastupci feditelky)

o déti/zakih/

v matrice $koly a dokumentech vedenych v souladu s ustanovenim skolského za-
kona, nebo v materialu, ktery plni obdobnou funkci, umisténych v kancelafich te-
ditelky nebo zastupct feditelky v uzamykatelné skiini, do které ma piistup pouze
vedeni Spravce (feditel, zastupce feditele). Kancelafe jsou uzamykatelné a opat-
feny kouli na dvefich.

V osobnim spisu zéka, ktery se uklada v kancelafi zastupct feditelky

V uzamykatelné skiini. Kancelat je uzamykatelna a opatiena kouli na dvefich.

K osobnim spisiim Zaki maji pfistup pouze osoby, které jsou povinny nakladat

S osobnimi udaji zaki v rdmci plnéni svych pracovnich povinnosti. Jedna se o ve-
deni Spréavce (feditelka Skoly, zastupci feditelky), tfidni ucitele a vychovnou po-
radkyni. Spisy jsou tfidnim ucitelim vydavany osobn¢ zastupci feditelky. Je pfis-
ny zékaz vynaset tyto osobni spisy zakl z hlavni budovy. O nahliZeni a dopliova-
ni tdajt do spisu jsou vedeny zdznamy do formulare, ktery je soucasti kazdého
spisu.

v osobnim spisu ditéte, ktery se uklada v kancelafi vedouci ucitelky matetské sko-
ly v uzamykatelné skiini v uzamykatelné kancelati. K osobnim spistim déti mayji
piistup pouze osoby, které jsou povinny nakladat s osobnimi udaji zakt v rdmci
plnéni svych pracovnich povinnosti. Je ptisny zakaz vynéset tyto osobni spisy déti
z matetské Skoly. O nahlizeni a dopliovani tidajti do spisu jsou vedeny zdznamy
do formulafe, ktery je soucasti kazdého spisu.

v tfidnich knihdch umisténych v uzamykatelnych sborovnéach, ke kterym maji pti-
stup pouze vyucujici pedagogové danych zakd.

v knihach trazi déti a zakd, které jsou ulozeny v uzamykatelnych skiinkach ve
sborovnach na jednotlivych pracovistich, ke kterym maji ptistup pouze vedouci
odloucenych pracovist. Zapisy do knihy Grazl jsou opravnéni provadét pouze ve-
douci pracovist. V ptipad¢ jejich nepfitomnosti na pracovisti zapisi pedagogove,



pfi jejichz dohledu nad Zaky doslo k urazu, Graz na zkopirovany list z knihy ura-
zu. Tento zapis poté predaji vedouci pracoviste, ta uraz zapiSe do knihy. Vedouci
pracovisté nahlasi uraz neodkladné zastupci feditelky Skoly. Ve Skolni kuchyni je
kniha pracovnich urazt uloZzena v uzamcené skiiice v kancelaii vedouci stravo-
vani, kterd provadi i zapisy do této knihy.

Na hlavni budové Skoly veskeré nalezitosti ohledné Grazl provadi pouze pan
zéstupce Mgr. Jifi Sraitka, knihy pracovnich i $kolnich trazi jsou uloZeny v
uzamykatelné kancelafi zastupct feditelky.

a dale v kratkodobé dokumentaci ulozené v kancelafi ptislusného zaméstnance,
ktery danou dokumentaci pottebuje pro fadny vykon svych pracovnich povinnos-
ti, v uzamykatelné skfini, do které ma piistup pouze vedeni Spravce (feditelka,
zastupcl feditelky) a piislusny zaméstnanec. Veskeré osobni tidaje zakd jsou
uchovavany v zamcenych skfinich, do kterych ma ptistup pouze vedeni Spravce.
Vedeni Spravce poskytuje jednotlivym pedagogiim pristup pouze k idajim zaka,
které dany pedagog uci. K citlivym tdajim ditéte/zdka ma ptistup pouze vedeni
Spravce, vychovna poradkyné a tfidni ucitel/ucitelka daného ditéte/Zaka.

o osob vyzvedavajicich déti/zdky na zaklad€ plné moci z prostor Spravce

osobni tidaje osob, které jsou opravnéné vyzvedavat déti ze Skolky, zaky ze Skoly
a ze Skolskych zafizeni jsou ulozeny v osobni dokumentaci ditéte/zaka

v uzamcené kancelafi zastupcu feditelky, v uzamcenych Suplicich u vedouci vy-
chovatelky Skolskych zatfizeni a u vedoucich ucitelek matetské skoly. K témto
udajiim mayji ptistup vedeni Spravce, vychovné poradkyné€, vedouci vychovatelka
a vedouci ucitelky matetské skoly. Tito predavaji v ptipadé nutnosti potiebné in-
formace dot¢enym osobam.

o obchodnich partnert a osob vyuzivajicich prostory budovy spravce k vlastnim uce-

[am,

osobni udaje smluvnich partnerti Spravce zpracovavaji zaméstnanci provozniho
oddéleni, ktefi maji vedeni obchodni agendy v popisu prace. Osobni tdaje jsou
ulozeny v kanceldfich ekonomky a feditelky, které jsou uzamykatelné a
v uzamykatelné skiini v kanceléfi vedouci stravovani. Piistup do kancelari maji
pouze povéefeni zaméstnanci, tfeti osoby maji ptistup do kancelati povolen pouze
na vyzvu a za ptitomnosti povétenych zaméstnanci. Nad ramec povéienych osob
maji k osobnim dajim obchodnich partnert piistup dalsi zaméstnanci pouze
Vv pfipadé, kdy je toto nezbytné pro naplnéni Ucelu uzavieného kontraktu, a to
Vv rozsahu nezbytném.

externich stravnikd,

v dokumentaci strdvnika uloZené v uzamykatelné kancelaii vedouci stravovani v
uzamykatelné skiini, kam ma ptistup pouze vedouci stravovani, v dob¢ jeji nepfi-
tomnosti vedouci kuchatka. Tato dokumentace se jinym osobam v ramci organi-
zace Spravce nebo mimo ni nepiedava.

soutézicich

v dokumentaci dané soutéze, jejimz vedenim je povéfen zaméstnanec Spravce,
ktery odpovida za prib¢eh soutéze a ktera je ulozena v uzamykatelné kancelati za-
stupct feditelky. Jedna se o dokumentaci kratkodobého provozniho charakteru.

K soutézni dokumentaci ma pristup pouze vedeni Spravce a zaméstnanec Sprav-
ce, ktery je povinen nakladat s osobnimi tdaji soutézicich v ramei vykonu svych
pracovnich povinnosti. Tato dokumentace se jinym osobam v ramci organizace
Spravce nebo mimo ni nepiedava.

v dokumentaci $kolské rady ulozené v uzamykatelné skiince s povolenym pfistu-
pem pouze predsedkyni Skolské rady, v uzamykatelné kancelafi feditelky Skoly.



5. V elektronické podob¢ jsou ulozeny osobni tidaje

o

zaméstnanct, a to informace nezbytné pro vedeni personalni a mzdové agendy Sprav-
ce, pro plnéni danovych povinnosti Spravce i osobni udaje slouzici k propagaci
Spravce jsou uloZeny na siti Spravce, a to v €asti sité, do které maji pfistup pouze
zaméstnanci Spravce, ktefi maji nakladani s témito idaji v naplni prace. Pro spravu
pouziva Spravce software GORDIC. Zatizeni vyzaduji po spusténi individualni pfi-
hlaSovaci jméno a heslo. Zatizeni maji zfizena pfistup k internetu a jsou opatfena an-
tivirovym programem. Zafizeni jsou umisténa v uzamykatelné kancelafi vetejnosti
nepiistupné. Vedouci zaméstnanci a sekretarka skoly maji ziizen dalkovy pfistup na
server Spravce, a to po piithlaSeni pod individualnim ptihlasovaci jménem a heslem
v ramci sit€¢ VPN. Pracovnik poté musi zadat dalsi individudlni pfihlasovaci jméno a
heslo, aby mu byl zpfistupnén prostor na daném serveru. Jednotlivé prostory serveru
nejsou sdileny a zaméstnanci maji pfistup jen do svého rozhrani. K vyuziti vzdalené-
ho pfistupu je pouzivan vyhradné Skolni notebook. Pouzivani flash diski k pfenosu
0sobnich dat je Spravcem piisné zakazano.

déti/zaku, tj. Skolni matrika, informace potfebné pro piipad trazu ditéte /zaka i osob-
ni udaje slouzici k propagaci Spravce jsou ulozeny vyhradné na siti Spravce a
v aplikaci iSkola. K pfedmétnym tdajim maji piistup pedagogiéti zaméstnanci, ktefi
maji zpracovani osobnich udaji déti/zakt v néplni prace. Jednotliva zafizeni jsou
vzajemné propojena, avSak kazdy ze zaméstnanci ma piistup pouze do svého rozhra-
ni na mistni siti, pficemz pristup do tohoto rozhrani vyzaduje ptihlaseni pod individu-
alnim ptihlasovacim jménem a heslem. Kazdé zafizeni ma zfizeny ptistup k internetu
a je opatfeno antivirovym programem.

Do sité aplikace iSkola maji piistup téz zakonni zastupci zéki, a to po piihlaseni do
aplikace pomoci specifického jména a hesla. Zakonni zastupci maji po piihlaseni pii-
stup pouze do slozky svého ditéte a jiné tdaje nemaji zpiistupnény.

Vedouci zaméstnanci a sekretafka Skoly maji zfizen dalkovy ptistup na server Sprav-
ce, a to po ptihlaSeni pod individualnim piihlasovaci jménem a heslem v ramci sité
VPN. Pracovnik poté musi zadat dalsi individualni pfihlaSovaci jméno a heslo, aby
mu byl zpfistupnén prostor na daném serveru. Jednotlivé prostory serveru nejsou sdi-
leny a zaméstnanci maji ptistup jen do svého rozhrani. K vyuziti vzdaleného pfistupu
je pouzivan vyhradné skolni notebook.

déti/zaka, jejich zakonnych zastupct a osob opravnénych vyzvedavat zaky ze skolni
druziny, Skolniho klubu a internatu Skoly, déti z matetské Skoly, a to v databazi
uloZené na vyhrazené Casti serveru Spravce na internim datovém ulozisti, do které
mayji piistup feditelka $koly, zastupci feditelky a dale jen pedagogicti pracovnici, ktefi
Jjsou povinni nakladat s osobnimi tdaji déti a zaka v ramci vykonu svych pracovnich
povinnosti ze zatizeni po zadani ptihlasovaciho jména a hesla. Jednotlivé prostory
serveru nejsou sdileny a zaméstnanci maji ptistup jen do svého rozhrani Pedagogové
si osobni udaje ,,svych® zaka ukladaji do vytvoienych osobnich slozek na intranetu

/ sit’ Spravce - server Skoly/. Tyto slozky maji dalkovy pfistup a jsou zabezpeceny
piihlaSovacimi tdaji.

Veskeré dokumenty v papirové podobé¢ jsou predavany pedagogim v elektronické
podobé ptimo do osobnich slozek, vedeni spravee ma do jednotlivych slozek ptistup
ze zabezpecenych pocitacu /hesla/. Pouzivani flash disku k pFenosu osobnich

udaji je prisné zakazano.



> obchodnich partnerii Spravce, které jsou ulozeny v databazi uloZzené na vyhrazené
¢asti serveru spravce na externim datovém ulozisti, do které ma piistup jen vedouci
stravovani po zadani ptihlasovaciho jména a hesla a v databazi ulozené na lokalnim
disku zafizeni v kancelati ekonomického odd¢leni, do které ma piistup jen feditelka,
personalistka a ekonomka Skoly po zadani ptihlaSovacich udaji — heslo do pocitace a
nasledné heslo do systému,

o externich stravnikd, tj. jejich databaze, jsou uloZeny vyhradné na siti Spravce.
K pfedmétnym udajliim maji pfistup nepedagogicti zamé&stnanci, kteti pottebuji pti-
stup ke stravnikim Spravce pro fadny vykon svého zaméstnani. Jedna se o vedouci
Skolni jidelny, poskytovatele softwaru VIS a administratora Skolni sit¢. Jednotliva za-
fizeni jsou vzdjemné propojena, avSak kazdy ze zaméstnancli ma pfistup pouze do
svého rozhrani na mistni siti, pfiCemz pfistup do tohoto rozhrani vyzaduje ptihlaseni
pod individualnim ptihlasovacim jménem a heslem. Kazdé zafizeni ma ziizeny pii-
stup K internetu a je opatieno antivirovym programem.

> soutézicich jsou uloZeny vyhradné na siti Spravce. K pfedmétnym tdajim maji pfi-
stup zaméstnanci povefeni organizovanim soutéze, kteti potfebuji pfistup k témto
udajim pro fadny vykon svého zaméstnani. Odpovédné osoby maji pfistup pouze do
svého rozhrani na mistni siti, pfi¢emz ptistup do tohoto rozhrani vyzaduje ptihlaSeni
pod individudlnim pfihlaSovacim jménem a heslem. Zafizeni mé ziizeny pfistup
K internetu a je opatfeno antivirovym programem.

° tfetich osob vstupujicich do budovy Spravce a obchodnich partnerti Spravce, tj. ucet-
ni evidence, jsou ulozeny vyhradné na siti Spravce. K predmétnym udajim maji pti-
stup nepedagogitti zaméstnanci, ktefi potiebuji piistup k OU obchodnich partnert
Spravce pro tadny vykon svého zaméstndni. Pro spravu pouZiva spravce software
GORDIC. Jednotliva zafizeni jsou vzajemné propojena, avSak kazdy ze zaméstnancu
ma pristup pouze do svého rozhrani na mistni siti, pfi¢emz ptistup do tohoto rozhrani
vyzaduje piihlaseni pod individualnim pfihlasovacim jménem a heslem. Kazd¢ zati-
zeni ma zfizeny pristup k internetu a je opatfeno antivirovym programem.

> Clent Skolské rady v databazi ulozené na vyhrazené Casti serveru spravce na externim
datovém uloZzisti, do které ma pfistup feditelka, zastupci feditelky a predsedkyné
Skolské rady po zadani pfihlasovaciho jména a hesla.

Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytna k ti¢elu jejich zpracovani a
po dobu nezbytné archivace. Lhiity pro ukladani osobnich udaji jsou specifikovany v za-
znamech o ¢innostech zpracovani.

Spravce shromazd’uje a zpracovava jen ty osobni udaje, které odpovidaji stanovenému
ucelu a rozsahu zpracovani. Zpracovavaji se pouze pravdivé a pfesné osobni udaje. Pro
statistické ucely je nutné osobni idaje anonymizovat. Je tieba zamezit neopravnénému
pfistupu ke shromdzdénym udajim.



8. Pristup k osobnim tidajim

K osobnim tdajim maji pfistup pouze zaméstnanci, ktefi jej potebuji pro fadny vykon

svych pracovnich povinnosti.

K osobnim udajim zaméstnancti ma pristup vyhradné vedeni Spravce (feditelka, zastupci

feditelky) a povéfeny zaméstnanec (personalistka Skoly). Pravo nahlizet do osobniho spi-

su zaméstnance ma vyhradné piisluSny zaméstnanec, Cinit si z ného vypisky a potizovat

si stejnopisy dokladli v ném obsazenych, a to na nédklady zamé&stnavatele (§ 312 zdkoniku

prace), ptipadné osoby, o kterych tak vyslovné stanovi zvlastni pravni piedpis. Osobni

udaje se predavaji orgdniim vetejné spravy, zdravotni pojistovné a piipadné zpracovate-

Iim osobnich udajt, a to vzdy pouze pro naplnéni ucelu zpracovani, tedy pokud takovou

povinnost ukldda Spravci zdkon nebo pokud je pfedani nezbytné pro plnéni povinnosti

Spravce jakozto zaméstnavatele.

K osobnim tdajim déti/zak a jejich zakonnych zastupct

> ve Skolni matrice - maji pfistup pedagogicti pracovnici Skoly, sekretarka Skoly a ve-
deni Spravce,

> do udaju o zdravotnim stavu ditéte/zaka, zprav o vysetieni ve Skolnim poradenském
zafizeni, lékatskych zprav - maji pfistup pedagogicti pracovnici Skoly, ktefi dité/zaka
piimo vyucuji, feditelka a zastupci feditelky Spravce,

> do spisu vedeném ve spravnim fizeni - maji pfistup ucCastnici spravniho fizeni, vedeni
Spravce

Pravo nahlizet do osobniho spisu ¢i si pofizovat vypisy a opisy ma vyhradné zak nebo je-
ho zdkonny zastupce. Osobni udaje ditéte/zaka jsou predavany zpracovatelim osobnich
udajti vyhradné pokud je toto piedani v souladu s tcelem zpracovani, predevsim posky-
tovateli IT sluzeb ¢i poskytovateli zdravotnich sluzeb.

K osobnim udajim obchodnich partnerii a osob vstupujicich do budovy Spravce mé pii-
stup pouze vedeni Spravce (feditelka, zastupci feditelky) a povéteny provozni zaméstna-
nec (sekretarka, personalistka, ekonomka, vedouci vychovatelka Skolskych zafizeni).
Osobni tdaje smluvnich partnert jsou pfedavany zpracovatelim osobnich udaji vyhrad-
n¢ pokud je toto pfedani v souladu s ucelem zpracovani, pfedevsim poskytovateli IT slu-
zeb.

K osobnim udajim osob opravnénych vyzvedavat zaky ze skolni druziny, Skolniho klubu
a internatu ma pristup pouze vedeni Spravce (feditelka, zastupci feditelky) a vedouci vy-
chovatelka Skolskych zafizeni.

K osobnim udajim osob opravnénych vyzvedavat dit€¢ z mateiské Skoly ma ptistup pouze
vedeni Spravce (feditelka, zastupci feditelky) a vedouci ucitelky matefské skoly.

K osobnim udajim externich stravnikiti ma pfistup pouze vedeni Spravce (feditelka, za-
stupci feditelky) a vedouci Skolniho stravovani.

K osobnim udajim ucéastnikd soutézi ma pristup pouze vedeni Spravce (feditelka, za-
stupci feditelky) a zamé&stnanec Spravce, ktery je povinen nakladat s osobnimi daji sou-
tézicich v ramcei vykonu svych pracovnich povinnosti. Tato dokumentace se jinym 0so0-
bam v ramci organizace spravce nebo mimo ni nepiedava.

K osobnim udajiim osob ubytovanych ve Skolském zatizeni — na internaté skoly maji pfi-
stup pouze teditelka skoly, ekonomka a vedouci vychovatelka skolskych zatizeni, ktera je
opravnéna pronajimani téchto prostor organizovat a uskuteciovat.



10. Osobni udaje mohou byt dale pfedany organim statni spravy, jestlize o jejich zpiistupné-
ni pozéadaji v souladu se zvlastnimi pravnimi piedpisy, za podminek stanovenych zako-
nem a pii vykonu své ¢innosti.

11. Zaméstnanec, ktery neni opravnén nakladat s osobnimi udaji n¢které kategorie osobnich
udaju je povinen zdrzet se jakéhokoliv jednani, které by mu piistup k danym osobnim
udajiim umoznilo. Jestlize se zaméstnanec dostane do kontaktu s osobnimi udaji, které
neni opravnén zpracovavat, nebo s osobnimi udaji, které nejsou uloZeny a zabezpeceny v
souladu s touto smérnici ¢i GDPR, ptipadné bude informovan o jiném poruseni zabezpe-
¢eni osobnich udaji, je o tomto povinen bezodkladné a informovat vedeni Spravce.

9. Souhlas k zpracovanim osobnich adaji

1. Ke zpracovani osobnich udaji a citlivych osobnich udaji nad rozsah dany pravnimi
predpisy je nezbytny souhlas osoby, jejiz osobni udaje jsou zpracovavany. Spravce pied
zahajenim zpracovani osobnich dat prokazateln¢ zajisti plnou informovanost téchto sub-
jektd v rozsahu daném GDPR a pouceni o jejich pravech.

10. Organizac¢ni opati‘eni k ochrané osobnich udaji v organizaci a koncepce s jejich nakla-
danim v¢. procesu zvladani incidenti

1. VSichni zaméstnanci, na néZ se vztahuje tato smérnice, jsou povinni dodrzovat pii shro-
mazd’ovani, evidenci a zpracovani osobnich Uidaji ustanoveni GDPR, ktery mimo jiné
stanovi, co se témito udaji a manipulaci s nimi rozumi.

2. Vesker¢ listinné dokumenty obsahujici osobni udaje musi byt uloZzeny na misté k tomuto
urceném tak, jak je popsano ve ¢l. 7. této smérnice s vyjimkou doby, po kterou s témito
osobnimi udaji pracuje povétena osoba.

3. Povéfena osoba je povinna piijmout veSkera opatfeni nezbytnd pro ochranu a zabezpece-
ni osobnich udaju, se kterymi pracuje, tak, aby nemohlo dojit k jejich ztraté, zniceni, zci-
zeni ¢i zneuziti. Povéfena osoba je predev§sim povinna mit osobni udaje uloZeny na pra-
covnim misté a pod svym dohledem. Pii opusténi pracovniho mista se musi Povéfena
osoba ujistit, Ze jsou osobni udaje zabezpeceny pfed neopravnénym piistupem, a to ulo-
Zenim osobnich Udaji do uzamykatelného kontejneru nebo uzamcéenim mistnosti, ve kte-
ré se osobni idaje nachazi.

4. Povérend osoba je opravnéna predat osobni tidaje pouze subjektu osobnich tdajii nebo
osobé, kterd je k tomuto vyslovné opravnéna zdkonem nebo prokazatelnym povéfenim
subjektu osobnich tdaji. V piipad¢ pochybnosti je povéfena osoba povinna obratit se na
vedeni Spravce. O pfedani ¢i zpiistupnéni osobnich udaji jakékoliv bude proveden pi-
semny zdznam podepsany zaméstnancem, ktery pfistup k osobnim udajim umoznil, a
osobou, které¢ byl ptistup k osobnim udajim umoznén.

5. Kazda povétena osoba je povinna zachovavat mlc¢enlivost o osobnich udajich, které zpra-
covava v ramci plnéni svych pracovnich povinnosti a o bezpe¢nostnich opattenich, je-
jichz zvetejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich udajt. Povinnost ml¢enlivosti trva i po
ukonceni pracovnépravniho vztahu.



10.

11.

12.

13.

14.

Ptistup k osobnim udajim v elektronické podobé je zajistén individudlnimi piihlasova-
cimi jmény a hesly, které povéfenym osobam vydava vedeni Spravce.

Povéfena osoba je povinna zachovavat piihlasovaci udaje v tajnosti a pfijmout takova
opatieni, aby nemohlo dojit k jejich zcizeni ¢i zneuziti. Zakazéano je predevsim predavani
ptihlasovacich tidaju jinému zaméstnanci, tfeti osob€, zapisovani pfihlaSovacich udaji na
vetfejné dostupnd mista ¢i povoleni automatického ukladéani hesel v ICT zatizeni.

V piipad¢ ztraty piihlaSovacich tidaji nebo byt’ jen podezieni z jejich zneuziti je povére-
na osoba povinna toto bezodkladné ohlasit feditelce Skoly a spravci ICT sité, ktery zajisti
bezodkladnou deaktivaci ptihlaSovacich udajii a vydani ptihlaSovacich udaji novych.
Povéiena osoba je povinna odhlasit se ze systému pii ukonéeni prace s elektronickou da-
tabazi osobnich idaji, nebo pfi jejim pieruseni a opusténi pracoviste.

Pisemnosti a mobilni/externi/pfenosné technické nosic¢e informaci, jimiz disponuji pové-
fené osoby a které obsahuji osobni udaje chranéné podle této smérnice, musi byt uchova-
vany pouze v uzamykatelnych skiinich ¢i zasuvkach na pracovistich Spravce, ptipadné na
jinych bezpecnych mistech nebo musi byt zabezpeceny systémem ptistupovych hesel.
Pokud uvedené feSeni neni mozné, musi byt piijata takova organizacni a bezpecnostni
opatfeni, ktera osobni udaje fadné zabezpeci.

Pocitace a dalsi technické prostiedky, na nichz jsou uloZena data obsahujici osobni tdaje
chranéné podle této smérnice, musi byt povinné zabezpeceny pied volnym piistupem ne-
opravnénych osob ptistupovymi hesly, Sifrovanim ¢i uzamcenim.

Kopie osobnich udajti chranénych podle této smérnice musi byt pofizovany na technické
nosic¢e informaci podle provoznich pravidel stanovenych pro jednotliva zpracovani tdaji
a uchovavany v uzamykatelnych skiinich na pracovistich Spravce, pfipadné na jinych
bezpecnych mistech.

V piipadé, kdy zaméstnanec Spravce zjisti nebo nabude podezieni, Ze by mohlo dojit
nebo Ze doslo k poruseni zabezpeceni osobnich udajt, je povinen to neprodlen¢ oznamit
vedeni Spravce a povéefenci. Vedeni Spravce bez odkladu pfijme nezbytna opatieni, aby
nedoslo k poskozeni, ztraté, zcizeni ¢i jinému zneuziti osobnich udaja.

Ohlasovani ptipadii poruseni zabezpeceni osobnich tdaji dozorovému organu dle ¢l. 33
Natizeni GDPR a oznamovani pfipadl poruseni ochrany osobnich idajii subjektu tidaji
dle ¢l. 34 Natizeni GDPR provadi povéfenec.

11. Posouzeni vlivu zpracovani na ochranu osobnich adaji

V souladu s ust. § 10 zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt, v platném a
ucinném znéni neni spravce povinen provést posouzeni vlivu zpracovani osobnich udajt,
nebot’ osobni udaje zpracovava zejména proto, ze mu tak ukladaji zvlastni pravni piedpi-
sy, pfedevsim zékon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, v platném a u¢inném znéni.



12. Zavéreéna ustanoveni

1. Poruseni povinnosti dle této smérnice se povazuje za podstatné poruseni pracovnich po-
vinnosti.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéten statutarni organ Spravce.

3. Smérnice nabyva platnosti a uc¢innosti dne 6.5.2019.
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