Materska $kola, zakladni Skola a prakticka Skola Znojmo,

piispévkova organizace
Horni Ceska 247/15, 669 02 Znojmo

Mistni rad skladu a manipulace

Clanek 1
1. Tento mistn{ ¥ad je vypracovan v souladu s ustanovenim pravnich a ostatnich predpist
k zajisténi BOZP, zejména zékonikem prace, nafizenim vlady &. 361/2007 Sb., ve znéni
pozdgjich pedpist, a Seskymi technickymi normami.
2. Mistni f4d skladu se vztahuje na viechny sklady objektu $koly, s vyjimkou skladu
tlakovych nadob na plyny.

Clanek 2
Odpovédné osoba za provoz skladu, Gdrzbu, opravy a prohlidky skladovaciho zaiizeni a
prostiedki
1, Za provoz skladi objektu koly odpovidaji Skolnici, kteff zaroveil zajist'uji potiebnou
adrzbu, opravy a prohlidky skladovaciho zatizen{ - regalti a manipulacnich vozika.
2. Tito vedouci zaméstnanci jsou zejména povinni:
- zajistit manipulaci s bfemeny dostate¢nym poctem zaméstnanct tak, aby nedoSlo
k piekrogeni nejvyssich piipustnych hodnot fyzicke zatéze
- pred zahdjenim préce spojené sruéni manipulaci s biemeny seznamit zameéstnance
s vieobecnymi tidaji a podle moznosti i s piesnymi udaji o hmotnosti a vlastnostech biemene,
o umisténi jeho t&Zidté, o jeho nejt&Z3i strané a s piesnymi tdaji o spravném uchopeni a
zachézeni s bfemeny a nebezpe¢im, jemuz mohou byt vystaveni pii nespravné manipulaci
s biemeny / poskozeni pétefe, nedostatecny manipulacni prostor / a vyzadovat a kontrolovat
dodr¥ovéni téchto pravidel, mistniho fadu a jinych piedpisti k zajisténi BOZP; v piipadé
manipulace s nebezpednymi latkami musi byt dale zaméstnanci seznameni s G¢inky téchto
latek, se zpisoby, jak s nimi zachazet, s ochrannymi opatienimi, se zasadami prvni pomoci,
s potiebnymi asanaénimi postupy a s postupy pri likvidaci poruch a havarif
- zajistit, aby zamé&stnanci pii manipulaci s biemeny pouzivali predepsané a funkéni
osobn{ ochranné pracovni prostiedky, manipulaéni pomticky a vhodné technické prostiedky —
rucni voziky
- provadét pravidelnou kontrolu skladu a skladiStniho zaiizeni, oznadeni jeho nosnosti,
zptsobu zakladani materialu a vést o téchto kontrolach zdznam a zjisténé zavady odstrafiovat

Clének 3
Opatieni pro bezpeény provoz skladu
1. Zé&kladni povinnosti zaméstnanci skladu jsou stanoveny pravnimi a ostatnimi piedpisy
k zajisténi BOZP. Kazdy zam&stnanec je zejména povinen:
a) dbat na bezpe¢nost a ochranu zdravi pii praci, fadny stav podlah, komunikaci,
schodist a udrZovat volné tinikové cesty a vychody
b) nepouzivat zaiizeni, jehoZ technicky stav by mohl ohrozit bezpetnost osob a majetku

— 7ebiiky, ruéni voziky a jiné manipula¢ni jednotky a pomiticky, zaiizeni v nevyhovujicim
stavu vyrazné oznadit, popf. znemoznit jeho pouZiti




c) nepfetéZovat skladovaci zafizeni, zejména regdly a podlaZi, neporuSovat stabilitu
reglu a nezaji§tfovat tuto stabilitu pouhym vzdjemnym opfenim, popf. opfenim o rizné
konstrukce

d) material skladovat tak, aby se pfi odebirani nebo pii deldim skladovani nemohl
sesunout, aby nevyvijel tlak na pticky, podpéry, zdivo, ani na jiné ¢asti budov

e) zakladat materidl do regalu stanovenym smérem a zpdsobem, ktery odpovida
provedeni regalu

f) udrZovat dostateény volny manipulagni prostor pted regély, mezi regily a v prostorach
manipulace s biemeny tak, aby nic nebranilo zakladani a odebirani materialu ze skladovaciho
zatizeni a dodrZovat stanovené $fiky a vy$ky manipulaénich uli¢ek /3itka ulicek mezi regaly a
stohy musi odpovidat zptisobu ukladani materialu a byt Sirokd nejméné 0,8 m

g) udrzovat podlahy skladovacich ploch, ulicky mezi regily a komunikace v fadném
stavu, piipadné nerovnosti a poskozeni ihned ohlasit Skolnikovi

h) provadét ruéni obsluhu &sti regalu ve vyice nad 1 800 mm z bezpetného zafizeni —
Zebiiky, pojizdné schody, manipulaéni ploSiny.

2. Osoby pohybujici se ve skladu musi pohybovat po stanovené komunikaci a nesmi na
regaly 16zt nebo do nich vstupovat s vyjimkou jejich montdZe a udrZby. K t€mto uceliim musi
zamé&stnanci pouZivat pfedepsané prostiedky kolektivni a individudlni ochrany.

3. V mistech, kde vyska uloZeného materialu pfesahuje vysku 2 m a material nenf nad
touto vyskou bezpetnd zajistén proti vypadnuti z manipuladni jednotky do prostoru pohybu
osob, musi osoby pouZzivat ochranu hlavy.

4. Zékladni z4sady ruéni manipulace s bfemeny:

a) pred zadatkem ru¢ni manipulace je nutné zkontrolovat manipulaéni prostor, zda-1i je
pro uvedenou ¢innost a rozméry dostateény a ¥adng osvétleny, povrch pevny, bez prekazek,
nerovnosti a vymold, zkontrolovat spravnost zav&Seni a uchyceni manipulovanych biemen,
stav skladovaciho zafizeni /palety, regly/ a manipulaénich prostfedkd, zkontrolovat stav a
pevnost drzadel, ichytnych ok a jinych podobnych prvki, stav a pevnost obalu a ptipadnou
funkénost uzavéru

b) pred zahajenim manipuladnich praci se musi urit zpisob dohodnuté signalizace nebo
smluvena znameni mezi zaméstnancem, ktery vydava signaly nebo znameni a zamé&stnancem
obsluhujicim manipula¢ni zafizeni — nafizeni vlady ¢. 11/2002 Sb.

c) pfi manipulaci je nutné dodrzovat zasady sprivné techniky ru¢niho zvedani a
pfenaseni biemen:

- pfed zvedanim zaujmeme vhodny postoj s bfemenem mezi chodidly, pficemz nohy
jsou rozkrodeny a chodidla posunuta tak, aby zajistila rovnovéhu

- zvedané bfemeno musi byt co nejblize u téla a rovnomérn€ uloZené

- bfemeno uchopime pokud moZno do celé dlang v podiepu s napjatyma nohama a
rovnymi vzpfimenymi zady — ruce musi byt suché

- pHi zvedéani jsou zada rovna a bfemeno nesmi byt zvedano bez otaCeni nebo bo¢nich
vychylek trupu

- btemeno uchopime na del§i strand tak, aby nafe t8Zi§t¢ a t&Zist¢ bfemene byla blizko
sebe

- pii zvedani se nejprve vyrovnaji nohy a nasledné se télo napfimi, paZe jsou po celou
dobu zvedani nataZeny

- pokud je to moZné ma byt rozp&ti rukou, které uchopily bfemeno, shodné se Sitkou
ramen

- s bfemenem se manipuluje plynule, bez trhavych pohybi

- biemeno se odklada stejné jako pfi zvedani, v podfepu s rovnymi zady

d) pii manipulaci se dodrZuji bezpe&né pracovni postupy a pouZivaji stanoveneé ochranné
prosttedky a zafizeni:




- je vidy nutné vyluCovat zbyteéné ru¢ni manipulaéni operace a nahrazovat je
mechanizovanou technikou

- manipulaci s bfemenem s vét§i neZ piedpisy stanovenou hmotnosti provadét za Gcasti
vice zaméstnancll

- b¥emeno neni vhodné nosit v jedné ruce

- piepravni vzdalenost musi byt co nejkratsi

- prenaSené biemeno musi byt udrZovano v optimalni vysce nad zemi a musi
omezovano zdvihani a spousténi bfemen na minimum

- t&7ky material musi ukladan v regélech do dolnich podlazi

- kusovy material se mus{ pii nakladani a vykladan{ zabezpe€it pomutickami vyludujicimi
sesunuti tohoto materialu

- biemena musi byt pokud moZno pienasena shora dold

- pen4gené bemeno nesmi omezovat zaméstnance v chiizi, pii dychani a vyhledu na
cestu ve sméru pohybu — je napifklad vhodné prenaset bfemeno na zddech nebo na ramenou —
to oviem neplati pii manipulaci s nebezpecnymi latkami.

5. Z4sady bezpe¢nosti prce pii pouzivani a provozu ruénich voziki:

a) pii dopravé bfemen je nutné zvolit vhodny druh a velikost voziku; voziky se nesmi
pouzivat k jingm Gdellim, neZ pro které jsou vyrobcem urceny
b) vozik, véetn& ndkladu musf mit vZdy dobrou stabilitu, to znamend, Ze spolecné t&718te

YoV

ma byt co nejniZe, proto je nutno t8z81 pfedméty ukladat nize a lehéi piedméty na né; naklad
musi byt na voziku rozloZen rovnomérné

c) pfi dopravé labilntho materidlu je nutno podle potfeby materidl ¢i piedméty
stabilizovat nebo fixovat pomoci klind, piipevnénim lany, fet€zy, popruly tak, aby béhem
prepravy nedoglo ke zficeni, posunu ¢i deformacim nakladu

d) v piipadé piesahu materidlu pies obrys voziku je nutno provést opatfeni k tomu, aby
nedoslo k zachyceni materialu o okolni pfedméty nebo osoby

e) pti dopravé materialu je nutné vzdy sledovat situaci pfed vozikem a stav komunikace a
respektovat zasadu, Ze vozik musi byt tlaCen zezadu

f) obsluha i ruén{ vozik se musi pohybovat jako jeden celek

h) pii sjfzdéni voziku se svahu musi byt obsluha vzdy za vozikem

1) obsluha musi dr¥et vozik za rukojet’ tak, aby prsty nepiesahovaly $ifku voziku

pi odbodovani voziku naloZeného delSimi pfedméty nutno vhodnym zptisobem
(napiiklad hlasem, dal3i osobou apod.) zajistit bezpecnost jinych osob a provozu

k) obsluha nesmi tlaéit vozik z boku, protoZe zde vznikd nebezpeli piejeti nebo narazeni
zaméstnance na piekazku
1) pii viizdéni s voziky do omezenych prostor je tieba vozik zatlatovat a potom podle

potieby zezadu piibrzd’ovat
m) pii uvadéni voziku do pohybu se dostavaji chodidla obsluhy bliZe ke koltim voziku, je
proto nutné dbét, aby nedoslo k piejeti nohou — hrozi nebezpedi uklouznuti.

Clanek 4

Prohlidky a kontroly skladovacich zatizeni a prostiedkl
1. Skladovaci zafizeni a manipulaéni prostiedky pouzivané pii manipulaci s bfemeny
musi byt pravidelng kontrolovany.
2. Pravidelna kontrola je v objektu §koly provadéna ve dvou stupnich:
a)  vizudlni prohlidka provadénd zaméstnancem vzdy pied pouzitim téchto prostfedki a
zatizeni '
b) podrobna prohlidka provadéna feditelkou vzdy nejméné jednou roéné a dale u

skladovaciho zatizeni pred uvedenim do provozu, po kazdém premisténi a prestaveni tohoto
zafizeni s dfirazem na jeho stabilitu, tuhost spojti, svislost a vodorovnost.




3. O provedené podrobné prohlidce musi byt proveden zaznam — denik kontrol BOZP.

Clanek 5
Vybaveni a mista pouZiti ochrannych pomucek

L. Zamé&stnanci musi byt pted moZznymi riziky ohroZeni jejich Zivota a zdravi chranény
predepsanymi osobnimi ochrannymi pracovnimi prostiedky. Zejména to plati pro manipulaci
s bfemeny.

2. Konkrétni vybaveni zaméstnanct spolu se zplisobem, podminkami a dobou pouZivani
téchto prostfedki je stanoveno vlastnim seznamem zamé&stnavatele zpracovanym na zakladé
vyhodnoceni rizik a konkrétnich podminek prace.

Clanek 6

Organizace kontrol, 8koleni a piezkuSovéani zaméstnanct
1) Znalost piedpist k zajisténi bezpetnosti a ochrany zdravi pfi praci je nedilnou a
trvalou soudasti kvalifikaénich pfedpokladti kazdého zaméstnance.
2) Ve $kole je vychova k BOZP rozdélena do nasledujicich forem:
a) uvodni sezndmeni zamé&stnance pii nastupu do prace
b) vstupni seznidmeni zam&stnance pfed vstupem na pracoviste
c) opakované $koleni zaméstnancti
d) mimoiadné Skoleni zaméstnanct vybraného pracoviste
e) Skoleni vedoucich zaméstnancli
f) Skoleni zamé&stnanci specifickych profesi.

3) Kazda forma vychovy k BOZP je zakonlena ovéfenim znalosti pfedpist k zajiSténi
BOZP a prohlasenim zamé&stnanctl, Ze dané problematice oblasti BOZP rozum¢li.

4) Za oblast vychovy k BOZP odpovidd u zaméstnavatele piisluSny vedouci
zamdstnanec — feditelka. Doklady o provedeném sezndmeni, Skoleni a ovéfeni znalosti
jsou shromazd’ovany u tohoto vedouciho zamé&stnance.

Clanek 7
Zavére¢nd ustanoveni
Mistni fad skladu a manipulace je vydan s u¢innosti dnem 6. ¢ervna 2018 a jeho ucelem je
upraveni zékladnich zdsad zabezpeCovéni oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci ve
skladu a pfi manipulaci s biemeny.

Ve Znojmé dne 6. Cervna 2018 P

Vs feditelka skoly

OZO v prevenci riz ik Matefska Skola, zékla@niékqla 3 prgktické skola Znojmo,
v oblasti BOZP prispévkova organizace
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