Materska Skola, zakladni Skola a prakticka Skola Znojmo, prispévkova organizace

Sidlo: Horni Ceska 247/15, 669 02 Znojmo ICO: 670 11 748
Kontakt: tel/fax: 515 222 728, tel:515 224 796 E-mail: info@specialniskolyznojmo.cz ID datové schranky:bgxwgx6

oy

Vnitrni rad skolni druziny

Vypracoval: Mgr. Jiii Sritka, zastupce feditelky $koly
Schvalila: Mgr. Ludmila Falcova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 27.8.2019

Skolska rada schvalila dne: 3.10.2019

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 27.8.2019

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 4.10.2019 az do odvolani
¢.j: MZPSZN-883/2019


mailto:info@specialniskolyznojmo.cz

OBSAH:

strana:

I. Vnitini fad Skolni druziny......... ... 3

1.

Uvod — zakladni ustanoveni...........o.vveenoneeeee e 3

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakl a jejich zédkonnych

zastupct ve skolni druzin¢ a podrobnosti o pravidlech vzajemnych

vztahil s pedagogickymi pracovniky..........ccooiiiiniiiiiiiinieenn, 4
3. Provoz a vnitini rezim Skoly ... 8
4. Organizace CINNOSLL ........iuueentett it eeeaaane 9
5. Podminky zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pied projevy diskriminace, neptatelstvi
Nebo NASII ... 11
6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze
strany déti a Zakl ... 13
7. Pravidla styku s rodici, se zdkonnymi zastupei ..............c.ovenne 13
8. Podminky spojovani &innosti jednotlivych oddéleni SD ............... 14
9. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zakl ...................... 15
10. Pedagogicka dokumentace SD ................cccoooieeiiiiiieeiiiinn.n, 16
ZAvereCnd UStanoveni...........ooeiuiiiiiiiiiiii i 17



|. Vnitfni Fad Skolni druziny

Mateiska skola, zakladni Skola a prakticka skola Znojmo, ptispévkova organizace

1. Uvod — zakladni ustanoveni

Vnitini fad vydava feditel Skoly se souhlasem Skolské rady v souladu s § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, sttednim, vy$sim odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon), ze zékona €.
23/1991 Sb., kterym se uvozuje Listina zékladnich lidskych prév a svobod a zakona ¢. 104/1991 Sb.
Umluva o pravech ditéte.

Vnitini fad je zékladni zdvazny dokument Skoly, kterym jsou povinni se vSichni Zaci, zakonni zastupci
nezletilych 74kl a pedagogicti pracovnici Skoly fidit a v plném rozsahu dodrzovat.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, rezim Skolni druZiny a upravuje podminky pro stanoveni
uplaty za z4jmové vzdelavani a jeji snizeni ¢i prominuti.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéna pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydédna se zpétnou ucinnosti,

- vznikéa na dobu neurcitou.

Poslani skolni druziny

(cile, délka, formy, obsah, casovy plan vzdélavaci)

Skolni druzina (dale jen SD) se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., ve znéni
posledni vyhlasky ¢. 197/2016 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni, a smérnicemi Skoly. Je
zékladnim c¢lankem =zafizeni vychovy mimo vyucovéani a tvofi ve dnech Skolniho vyucovani
mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim kolniho vyudovani,
ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni
zajmového vzdélavani, odpocinku a relaxace zaku, ¢asteéné také dohledu nad zaky pied nebo po
skonéeni vyucovani, ¢imz plni ¢astednd i socialni funkci. SD umoziiuje Géastnikim odpocinkové
¢innosti a piipravu na vyucovani.

Zajmové vzdélavani se ve SD uskuteiuje formou pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti. Osvétovou c¢innosti vcetné shromaZzd'ovani a poskytovani informaci pro déti a zaky,
poptipad¢ i dalsi osoby ¢innosti vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovu k dobrovolnictvi.
Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zékladni $koly a je vymezena dobou
bezprostiedné pied a po Skolnim vyucovani a odchodem z4kli domti nebo za jinymi mimoskolnimi
aktivitami. K pravidelné denni dochazce mohou byt ptijati i zaci zakladni $koly specialni, dovoluje-li
to jejich zdravotni stav.

SD organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro Gdastniky piihldsené k pravidelné denni dochézce,
ale Cinnosti vykondvanych druzinou, zejména tykajici se krouzkii, se mohou ucastnit 1 zaci, ktefi
nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny. SD miize byt v provozu i o prazdninach, &i ve
spolupraci s dal$imi objekty organizujicimi akce i ve volnych dnech, kdy neprobiha skolni vyucovani.
Miize vykonavat ¢innosti pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce.



Po projednani se zfizovatelem miize feditelka prerusit ¢innost SD v dobé hlavnich a vedlejsich
prazdnin.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakl a jejich zakonnych zastupcu ve skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky
Prava zaki vychazi z ,,Umluvy o pravech ditéte®.

A.

Zaci maji pravo

na vzdélavani a skolské sluzby podle Skolského zakona

na informace o prabéhu a vysledcich svého vzdélavani

zakladat v ramci Skoly samospravné organy zak, volit a byt do nich voleni,

pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou

radu s tim, ze feditel Skoly a Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi

téchto samospravnych organti zabyvat a své stanovisko k nim odiivodnit

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pti¢emz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje

na ucast v zdjmovém utvaru

volit a byt voleni do skolské rady, jsou-li zletili

ucastnit se soutézi

74k ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, méa pravo na vzdélani a
na svobodu mysleni, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek

na ochranu pred navykovymi latkami, které ohrozuji jejich télesny a dusevni vyvoj

7aci maji pravo na distojné jednani ze strany pracovniki $koly. Zaci maji pravo byt
informovani o vSech pozadavcich Skoly a podminkach, které musi splnit pro jednotlivé stupné
klasifikace v souladu s timto fadem s pfiméfenym piedstihem tak, aby mohli tyto podminky a
pozadavky splnit

na odpocinek a dodrZzovani zdkladnich psychohygienickych podminek,

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatfizeni Vv
zélezitostech tykajicich se vzdélavani

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, ndboZenstvi,

byt seznameni se viemi piedpisy se vztahem k pobytu a &innosti ve SD

B. Zakonni zastupci nezletilych Zaka maji pravo

na informace o prubé¢hu a vysledcich vzdélavani

na svobodnou volbu skoly pro své dité

na informace o skole podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat Si Z ni opisy a vypisy

maji pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci Skoly u vyucujicich a vedeni Skoly ptfimo
nebo prostiednictvim svych volenych zastupct Skolské rady

volit a byt voleni do §kolské rady

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani



jejich déti, pficemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost

B na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani nezletilych
zakl

B byt neprodlen¢ informovani o zdvazné zméné zdravotniho stavu svého ditéte,

B na informace o svém ditéti,

B na informace o ¢innosti SD

B zucastnit se aktivné akei potfadanych SD — karneval, sportovni odpoledne a jiné

B spolupracovat s SD pfi planovani a pripravé ¢innosti

C. Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

B na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, studenti nebo
zékonnych zéastupct déti a zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve skole,

B aby nebylo do jejich pifimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi ptedpisy,

B na vyuzivani metod, forem a prostiedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidln¢ pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

B volit a byt voleni do $kolské rady,

B na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

D. Zaci jsou povinni

fadné dochazet do Skolni druziny,

dodrzovat vnitini fad $kolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz
byli seznameni,

B plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

B informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych

zavaznych skute¢nostech,

B kazdy uraz nebo vznik 3kody, ke kterym doslo v souvislosti s &innosti SD, hlésit bez
zbyte¢nych odkladi,

B nenosit do SD predméty, které nesouvisi s Ginnosti druziny a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jejich nebo jinych osob,

B chovat se sluSné k dospélym 1 jinym Z4kiim Skoly, dbat pokyny pedagogickych 1 provoznich
pracovnikd,

chodit vhodné a ¢isté upraveni a obleceni, s ohledem na planované ¢innosti,

udrzovat prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim,



B chréanit své zdravi i zdravi spoluzdk(; maji zakdzany vSechny cinnosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojti, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych
latek).

E. Zakonni zastupci nezletilych Zaki jsou povinni

W zajistit fadnou dochazku svého ditéte do SD

B na vyzvani feditele nebo jinych pedagogickych pracovniki se osobn¢ zucastnit projedndni
zéavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka

B informovat Skolu o zméné¢ zdravotni zpusobilosti a o zdravotnich obtizich zédka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani

B dokladat diivody nepiitomnosti svého ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem nejpozdeji do 3 kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti zéka oznamovat idaje, které
jsou podstatné pro prubéh a vzdélavani svého ditéte nebo jeho bezpecnost a zmény v téchto
udajich,

B vyzvedavat své dit¢ dohodnutym zptisobem

F. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen

B vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

B chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

B chranit bezpeci a zdravi ditéte, zdka a studenta a ptredchazet vSem formam rizikového chovani
ve Skolach a Skolskych zafizenich,

B svym piistupem k vychové a vzd€lavani vytvafet pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

B zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a studentl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku,

B poskytovat ditéti, Zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

B Kromé povinnosti stanovenych $kolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat ml¢enlivost a chréanit pred zneuzitim data,
udaje a osobni tidaje a zamé&stnanct Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakt a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz piisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pied neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektlim, které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

G. Pravidla vzajemnych vztaha zaki a zakonnych zastupci se zaméstnanci Skoly

B Obcéan CR nebo jiného ¢&lenského statu EU ma rovny piistup ke vzdélavani bez jakékoliv
diskriminace.
B Kazdy jednotlivec mé pravo na zohlediiovani vzdélavacich potieb.



Mezi v§emi ucastniky vzdélavaciho procesu udrzujeme kladné vztahy.

Zakladni vzdélavani je bezplatné.

Kazdy ma pravo na svobodné Sifeni nejnovéjsich poznatkd.

Kazdy ucastnik vzdélavaciho programu ma spoluzodpovédnost za své vzdélavani.

Hodnoceni vysledkit vzdélavani je provadéno dle zakona 561/2004 Sb., Skolského zakona a
Skolniho vzdé€lavaciho programu.

Pedagogové berou ohled na vysledky lékaiskych vySetieni, zprav o vySetieni ve Skolskych
poradenskych zafizenich a na sdéleni rodict o ditéti. Ttidni ucitelé prubézné seznamuji ostatni
pedagogy o novych skuteCnostech zjisténych u zdka — problémy s chovanim, prospéch,
zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi
¢innostech, které ptimo souviseji s vychovou a vzdélanim.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samostatné posilat k 1¢kati atd.
Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky Zaka, véetné nepovinnych predmaéti,
piestavek a stravovani.

VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zakl a vytvaret podminky pro jejich vyvoj,
pro predchazeni vzniku socidlné¢ patologickych jevil, poskytovat zakiim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Se vSemi zaky je zachazeno rovnocenng.

Z4ci mohou slu§nym zptsobem vznaset navrhy a namitky viéi hodnoceni, provozu $koly,
organizaci vyu€ovani atd. prostfednictvim kteréhokoliv pedagogického pracovnika Skoly nebo
prostfednictvim ptedsedy tfidy. Toto mohou ucinit na tfidnickych hodinach, na zasedéani
predsedu tiid nebo po dohodé€ s pedagogickym pracovnikem.

Ptislusny pracovnik Skoly je povinen navrh ¢i namitku zvazit a vyjadrit se k ni osobné nebo
prostiednictvim tfidniho ucitele. Navrhy a ndmitky vznesené neslusnym zpisobem nebudou
akceptovany.

Pohovory rodici s uditeli jsou mozné kdykoli v pfedem vzajemné dohodnutém terminu.
Zakonni zastupci nezletilych Zakti mohou kontaktovat ptisluSného pedagogického pracovnika
Skoly osobné rano pied vyucovanim v kterykoliv den provozu Skoly, po pfedchozi telefonické
nebo pisemné domluvé, na tfidnich schizkach. Pedagogicky pracovnik je podle zavaznosti
daného problému povinen se k pfislusné problematice okamzité¢ nebo nasledné (dle mozné
situace) vyjadiit, a to Gstn€ nebo pisemné. U obzvlast zavazného problému (zaskolactvi, hrubé
chovani, zpiisobeni urazu, opakované porusSovani pravidel Skolniho tadu ...) pfedava informaci
nebo své vyjadieni vzdy pisemné.

Nepodaii-li se pedagogického pracovnika ve Skole telefonicky kontaktovat, mize zakonny
zastupce pro n¢j zanechat vzkaz, poptipad¢ telefonni Cislo, na které je zaméstnanec povinen
nasledné zatelefonovat.

Pedagogicky pracovnik v ptipadé potfeby kontaktuje zdkonného zastupce zaka pisemné
prostiednictvim zakovské knizky, poptipadé telefonicky. Zakonny zastupce je povinen ucinit
vSechny kroky, které povedou ke sjednéni napravy u problému, o némz byl informovan.

Pti zavazném problému je pedagogicky pracovnik povinen pisemné upozornit zakonného
zastupce a vyzvat ho k jeho projednéni. Pfi projedndvani upozorni na mozné nésledky, které
mohou nastat, bude-li problém ptetrvavat. V zavaznych piipadech probéhne projednavani za



ptitomnosti dalsiho pedagogického pracovnika a pofizuje se zapis z jednani. Nedostavi-li se
zakonny zastupce k projedndni, informuje ho o zavérech jednani pedagogicky pracovnik
pisemné. Bude-li nutné, aby se k témuz vyjadtila i pedagogicka rada skoly, informuje pisemné
o vysledku jednani pedagogicky pracovnik zakonného zastupce.

PedagogicCti pracovnici Skoly vydavaji zakim a zdkonnym zastupcim zakii pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souviseji s plnénim Skolniho vzdé€lavaciho programu, Skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatteni.

Vsichni zaméstnanci Skoly chrani zédky pfed vSemi formami Spatného zachdzeni /tyranim,
sexualnim nasili apod./. Dbaji na to, aby zaci nepfichazeli do styku s materialy a informacemi
pro né¢ nevhodnymi. Nevmesuji se do jejich soukromi. Zjisti-li, ze dité je tyrano, nepfimétené
trestano nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se s organy, které zajistuji pomoc ditéti.
Specialni pozornost vénuji ochrané pred navykovymi latkami.

Informace, které zakonny zastupce zdka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité
informace o Zakovi / zdravotni zpiisobilost, zpravy z psychologickych vysetieni apod./ jsou
vedeny jako davérné. VSichni pedagogicti pracovnici se fidi v tomto bodu ustanovenim
Naftizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27.4.2016, obecnym nafizenim o
ochrang¢ osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpist.

Rodice respektuji zékaz kouteni v celém aredlu skoly, Skolského ¢i ubytovaciho zatizeni.

3. Provoz a vnitini rezim skoly

Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka $koly stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd€lavani, v platném znéni, zpisob evidence ucastniki takto:

3.1 Ve skolni druziné je urcena feditelkou Skoly jako vedouci zamé&stnanec Bc. Eva Janeckova, ktera

3.2

zajistuje piihlaSovani a odhlaSovéani zaki, predavani informaci rodicim, vyfizovani ndmétd a
stiznosti, vybirani poplatki.

O prijeti ucastnika Kk Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, a dal§i podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu, rozhoduje feditelka Skoly na
zéklad¢ pisemné prihlasky. Soucésti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl uc€astnika o rozsahu dochdzky a zpisobu odchodu
ucastnika z druZiny.

3.3 Skolni druzina je uréena pro Zaky z prvniho stupné zikladni §koly a prvniho a druhého stupné

zakladni Skoly specidlni.

Stanoveni vySe tplaty ve druziné

3.5 Zajmové vzdélavani ve SD je za uplatu

a) Rodice nebo zakonni zastupci jsou povinni uhradit uplatu za pobyt ve Skolni druziné vedouci

vychovatelce v budové na ulici Jezuitské nam.1, Znojmo (tplata ¢ini 100,- K¢ mési¢né, v



ptipadé¢, ze zak navstévuje Skolni druzinu pouze jeden den v tydnu, uplata za tento jeden den
¢ini 10,- K¢). Osvobozeni jsou zaci z DD.

b) Reditelka 8koly stanovila ptispévek rodi¢t zdka ¢asteénou thradou neinvestiénich nakladd ve
Skolni druziné na 100,- K¢ mési¢né za jednoho Zaka s ucinnosti od 1. 9. 2019. Tato Castka
plati i pro kazdé dalsi dit¢ v ptipadé dochazky sourozenct do skolni druziny.

Podminky a zpisob uplaty

3.5.1 Uhrada za kolni druzinu se plati hotové vedouci vychovatelce pro $kolska zatizeni. Platce
obdrzi piijmovy doklad. Vybrané penize od zaki budou odvedeny do pokladny skoly na adrese
Horni Ceska 15, Znojmo.

3.5.2 Pokud za zaka neni uhrazena tplata, feditelka Skoly mize rozhodnout o vylouceni Zaka ze Skolni
druziny.

3.5.3 Od 1uplaty jsou osvobozeni zaci z détského domova a zaci, nad kterymi se vykonava dohled mezi
vyucovanim.

4. Organizace ¢innosti

4.1 Skolni druzina v budové na Jezuitském namésti je v provozu rano 6.00 — 7.30 hodin a
odpoledne 11.30 — 16.30 hodin. V budové na ulici Vesela 8 ve Znojmé je provoz SD od
11.30 — 15.00 hodin. Po skonéeni ranni druziny pfedava vychovatelka zaky ulitelce a po
skon¢eni vyucovani predava zaky ucitelka vychovatelce.

4.2 UZivani mistnosti a vybaveni

SD uziva pro svou &innost prostory $koly, které svym vybavenim a uspotadanim odpovidaji
potfebam zakt mladSiho Skolniho veéku. Oddé€leni jsou vybavena nabytkem odpovidajici
hygienickym podminkdm pro tato zafizeni. Nabytek svou velikosti odpovidd vySce zaki.
Provoz SD je uskutediiovan ve dvou mistnostech v budové $koly na ulici Jezuitské nam. 1 —
jedna mistnost se nachazi v pfizemi a jedna mistnost je ve 3. poschodi. Dalsi oddéleni SD se
nachazi v budové na ulici Vesela 8, v mistnosti v 1. poschodi. Souéasti SD je WC, které se
nachazi na chodbé tésné v sousedstvi SD. Do vybaveni SD patii poéitaé pro déti, televizor,
audiovizualni technika, stolni hry, stavebnice, sportovni nacini, détské Casopisy, knihy,
molitanové rehabilitaéni pomticky atd. Prostory SD se vyrazné odlisuji od vybaveni $kolnich
uceben. Podlahy jsou hladké, snadno Cistitelné, koberce minimalné a pouze malé., urcené ke
hrdm na podlaze.

4. 3 Podminky dochézky do SD a doba odchodu &i vyzvedavani zaka, zaka ze $koly do SD a
zodpovédnost za zaky v této dobé:
SD je umisténa v budové na Jezuitském namésti, a to v piizemi, kdy po celou dobu vyu¢ovani,
véetné odpoledniho, je zajistén dohled na chodbach. Stejné tomu je tak i ve Skolni druziné na
ulici Vesela, zde se druzina nachazi v 1. poschodi. Soucasné je zajistén dohled nékolika
pedagogickymi pracovniky ve $kolni jideIn¢ v dob¢ od 11:40 hod. do 14:00 hod.
Nékteii zaci prichazeji do SD a odchéazeji ze SD sami na zakladé pisemného souhlasu
zdkonnych zastupcti, ostatni zaky doprovéazi do SD a vyzvedavaji zakonni zastupci nebo jimi



povéfené osoby. V obou oddélenich je vedena evidence pfichodi a evidence zmocnénych
0S0b a Zaci jsou predavani pouze témto osobam.

Jdou-li pro zéaka rodice, vyzvedavaji si jej u vychovatelky, u které je zak ve skupiné pfitomen.
Nevyzvedne-li si zakonny zastupce zaka do doby, kdy kon¢i provoz Skolni druziny,
kontaktuje vychovatelka druhou povéfenou osobu opravnénou k vyzvedavani ditéte / tj.
predani ndhradnim zéastupctim, které rodice prokazatelné na ptihlasce oznacili /. Pokud se pro
zaka nedostavi ani nahradni zastupce, informuje vychovatelka telefonicky feditelku Skoly a
obrati se na organ socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD). Pro ziskani kontaktu na osobu,
ktera mé ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, mize pedagogicky pracovnik kontaktovat
ptislusny obecni tfad nebo Policii CR, p¥ipadné Méstskou policii, pokud v obci ptisobi. Ve
spolupréci s policii zajisti predani zaka pracovnikovi OSPOD. Obecni tifad méa dle ustanoveni
§ 15 odst. 1 zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané¢ déti, ve znéni pozdéjsich
piedpist, povinnost zajistit neodkladnou péci zakovi, ktery se ocitl bez péce piiméfené jeho
véku. V tomto pifipadé je vzdy nutné, aby pedagogicky pracovnik velmi uvazlivé posoudil
vyuZiti tohoto prostiedku s ohledem na psychiku Zaka, a aby jeho jednani bylo klidné a ve
vztahu k zakovi vstiicné, uklidijici a podporujici.

Pedagogicky pracovnik neni opravnén svévolné opustit s zdkem prostory skolni
druziny a zaka predat v misté jeho bydlisté nebo jiné osobé, nez zdkonnému zastupci nebo jim
povétené osobé. Nepiipustné je i zajisténi péce o zaka v bydlisti pedagogického pracovnika.
Veskeré naklady spojené se zajisténim neodkladné péce o zaka jsou predlozeny k thradé¢ jeho
zakonnym zastupciim (préace pres€as, doprava, umisténka atd.).

Dochazka do $kolni druziny je pro zapsané zaky povinna. Omluveni nepfitomnosti je stejné
jako ve skole. Za zaka, ktery byl ve $kole a do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka
nezodpovida.

Za chovani zaka v dobé mimo provoz druziny zodpovidaji rodi¢e nebo zakonni zastupci.

4. 4 Kapacita SD je 65 zaka vzdélavajicich se ve $kole. Zaci jsou do SD pfijimani na zakladg ,,

4.5

4.6

4.7

4.8

ro~r

Kritérii pro ptijimani zakt k dochazce do $kolni druziny pro dany Skolni rok*.
Ugastnici pravidelné denni dochézky SD se zatazuji do oddéleni.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti; umoziiuje Zakiim pfipravu na vyucovani.
Vyuziva k tomu i ostatni prostory Skoly, v€etné rehabilitacniho salu, hfisté a zahrady.

Cinnosti druziny se mohou zu¢astiiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
netcastni plny pocet zaki zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni. SD se v nasi §kole
nevyuziva pii nepldnované pterusené vyuce, pii délenych hodindch ani z jinych cilenych
dtvodi. Toto je Skola schopna zajistit jinym zptisobem.

Pitny rezim je zajiStovan vychovatelkami v jednotlivych oddélenich ve spolupraci s rodici.
Z4ci tak maji moznost dle vlastniho uvaZeni a potieby uspokojit svoji potiebu v jakoukoliv
dobu pfi viech ¢innostech SD.
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4.9 Reditel stanovi nejvyssi poéet Gdastnikd na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykondvané Cinnosti ucastnikii a jejich ptipadné vzdélavaci potieby, zejména s ohledem na
jejich bezpecnost.

4.10 Do skolni druziny se Zaci pfezouvaji, pfichazeji Cisti a vhodné upraveni. Pecuji o poradek,
uklizeji po sob& vyptjcené véci a v poradku je vraci. Dojde-li k poskozeni, ¢estné to ozndmi.
Umyslné poskozeni hradi rodice.

4.11 Pii zaméstnani zak pracuje dle pokynti vychovatelky.

4.12 Zaci se ve skolni druzin€ chovaji zdvotile vii¢i vSem dospélym, zdravi vSechny zaméstnance
Skoly. Chovaji se pratelsky ke vSem ostatnim zakim. Pouzivaji osloveni ,,pani vychovatelko®,
»pani ucitelko®, ,,pani feditelko®.

4.13 74k, ktery je ve Skolni druziné€, nesmi v zddném piipadé opustit areal skoly, neodchéazi domi
bez oznameni a rozlouceni s vychovatelkou.

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

5.1 Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim neni v dobé mimo vyudovani povoleno zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde b&hem pobytu zakli ve Skolni budové€, nebo mimo budovu pii akci
pofadané Skolou Zaci ihned ohldsi. Vychovatelky Skolni druZiny provedou prokazatelné
pouceni zakt v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti pfi prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za 7iky v dob& dané rozvrhem
¢innosti druziny.

5.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakd a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutec¢nostech nadiizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v piipad€ ndhlého onemocnéni zZaka informuji bez
zbyte¢nych priitahli vedeni Skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny zdk mlze byt odeslan k
1ékaiskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby
kazdy zak mél zapsany v zédkovské kniZzce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodica
do zaméstnani a domtl, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii tirazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékarem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazi, ptipadné vyplni piedepsané
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formuléfe. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovéd&l prvni. Nahlaseni urazu CSI a nasledné i vyporadani urazu s
pojistovnami provadi zastupce teditelky pro skolu.

Nevolnost, poranéni, uraz hlasi zak ihned vychovatelce. Dodrzuje stanovena pravidla hygieny a
bezpecnosti.

5.4 K zajisténi bezpecnosti zakl pii akcich a ¢innostech konanych mimo objekt Skoly
nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl piipadnout vice nez 12
zaki. Presahuje-li pocet zaka pii akci mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, pocet zaka
stanoveny na piislusnou tfidu nebo skupinu, zabezpeci feditel skoly dohled dalsi zletilé osoby,
ktera je svépravna a je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, kterd vykonava ¢innost
Skoly.

5.5 V jedné skupin€¢ zdkti uvedenych v § 16 odst. 9 zdkona pii koupani piipadaji na 1
pedagogického pracovnika nejvySe 4 zéci.

5.6 Do Skolni druziny by zdk nemél nosit nepatficné predméty — ziva zvirata, velké ¢astky penéz,
cigarety, alkohol drogy, zbran¢ (vysttelovaci noze, munici, pyrotechnicky material).

5.7 Zak muZe mit svij vlastni telefon, telefonovat nebo posilat SMS mize v piipadé nezbytné
nutnosti.

5.8 Zak je ve skolni druziné chranén pifed rasovou, ndbozenskou nebo jakoukoli formou
nesnasenlivosti ¢i diskriminaci, sdm vSak nesmi vyvolat jakykoli ¢in podporujici tuto
nesnasenlivost a diskriminaci.

5.9 Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod., kterych
se dopoustéji jednotlivi zaci nebo skupiny zakd vici jingm zaklim nebo skupindm /zejména
v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi/, jsou v prostorach Skoly a pti Skolnich
akcich ptisné zakazany a jsou povazovany za hruby piestupek proti fadu Skoly. Podle okolnosti
teditel Skoly uvazi moznost dal$iho postihu zakt, ktefi tento zakaz ptestoupi, a bude o svych
zjiSténich informovat jejich rodice.

Pozn.: Charakteristika Sikanovéani

Sikanovani je jakékoliv chovéni, jehoZ zamérem je ubliZit jedinci, ohrozit nebo zastrajovat Zaka,
ptipadné skupinu z4ku. Je to cilené a obvykle opakované uziti nasili jedincem nebo skupinou vici
jedinci nebo skupiné zaka, ktefi se neumi nebo z nejriiznéjSich divodl nemohou branit. Zahrnuje
jak fyzické utoky v podob¢ biti, vydirani, loupezi, poSkozovani véci druhé osobg, tak i1 utoky slovni
v podob¢ nadévek, pomluv, vyhroZzovani a ponizovani. Mlize mit i formu sexualniho obtéZovani az
zneuzivani. Sikana se projevuje i v nepfimé podobé jako napadné piehlizeni a ignorovani zaka &i
74kt tfidni nebo jinou skupinou spoluzakd.

5.10 Zaktm je zakazano ve SD a na akcich pofadanych $kolou koufit, pit alkohol &i uzivat jiné
navykové latky a ve Skole snimi manipulovat. Zjist€énou skutecnost Skola vzdy oznami
zakonnym zastupciim zaka a podle zadvaznosti poruSeni tohoto zédkazu bude udéleno kazeiiské
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opatieni (nejméné¢ vSak ditka tfidniho ucitele). Pfi podezfeni na zneuziti navykové latky
nékterym zakem Skola zajisti vySetieni vzorku moci, aby se ptipad vyjasnil.

5.11 Zaci $koly maji piisny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu

$koly. Porugeni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruseni $kolniho fadu. Reditel $koly vyuZije
vSech moznosti danych mu piislusSnym zdkonem vcetné moznosti dat podnét k zahajeni
trestného stihani osob, které se na poruseni tohoto zakazu podilely. Reditel $koly nebo jim
povéteny pracovnik bude informovat zdkonné zastupce zakl, u nichz bylo zjisténo poruseni
tohoto zékazu, o zjisténich a zaroven je seznami s moznosti odborné pomoci.
Pozivani omamnych psychotropnich latek osobami mladiimi 18 let je v CR povazovano za
nebezpecné, nemravné a zahalCivé chovani. V piipadé, ze se o takovém chovéni Skola dozvi,
bude tuto skutecnost nejen hlasit rodicim nebo zakonnému zastupci, ale Skola je téZ nucena
splnit zakonnou ohlaSovaci povinnost vii€i organiim socidlné pravni ochrany déti. Distribuce a
siteni OPL je v CR zakazano a je povazovano za trestny &in &i provinéni, proto je $kola
povinna takovy &in piekazit véasnym ozndmenim véci Policii CR. V ptipadé vyskytu latky, u
niz je podezieni, zZe se jednd o omamnou a psychotropni latku v prostorach skoly, pracovnici
Skoly nejsou opravnéni s témito latkami nakladat, a proto Skola tuto skute¢nost ozndmi Policii
CR. U¢ini tak predevsim proto, Ze kola je vychovné vzdélavaci zafizeni a jeji povinnosti je
chranit déti a mladez pred nezadoucimi spolecenskymi jevy. V ptipadé distribuce a Siteni OPL
v budové Skoly nebo na akcich potadanych Skolou skola prikro¢i k udéleni druhého ¢i tretiho
stupné€ z chovani na vysvédceni.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti a zaku

6.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob, je vyZadovana uhrada od
rodict zaka, ktery poSkozeni zplsobil. Ptfi zadvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vytesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

6.2 Ztraty véci v pribéhu ¢innosti SD hlési Zaci neprodlend vychovatelce oddéleni. Ta zajisti pienos
informaci vedeni Skoly a ve spolupraci s dal$i vychovatelkou provedou okamzité zabezpeceni
SD, aby piedesly ptipadnym dal§im ztratam. Zaci dbaji na dostatedné zajisténi svych véci -
uzamykani Saten, tfid.

6.3. Do skoly a skolni druziny zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze
z bezpe¢nostnich diivodl a na vyslovny pokyn vychovatelky, kterd zajisti jejich tischovu.

7. Pravidla styku s rodici, se zakonnymi zastupci
7.1 Rodice a zdkonni zastupci maji pravo projedndvat s ptisluSnou vychovatelkou, zastupcem

feditelem nebo feditelkou Skoly zalezitosti tykajici se jejich ditéte kdykoliv v pfipadé potieby.
Komunikace maze byt telefonickd, mize probihat pti osobnim setkani nebo v pisemné podobg.
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V piipadé potieby (napf. mimoiadné uvolnéni z4ka), rodi¢e kontaktuji $kolu nebo piimo SD e-
mailem, ¢i SMS na sluzebni mobil, aby bylo doloZeno v pisemné podobé¢, ze si Zaka vyzvednou
v jiné nez pravidelné stanovené dobg.

7.2. Rodi¢e mohou komunikovat s vychovatelkami vzdy pii pfichodu Zéka do SD nebo pii
vyzvedavani zdka ze SD. V piipadé potfeby komunikace s feditelkou $koly nebo zastupcem
feditele si domluvi pfedem telefonicky nebo e-mailem osobni schiizku.

7.3 Rodice nebo zakonni zastupci jsou povinni:

[ zajistit, aby dit¢ dochdzelo fadn€ do Skolni druziny

[ zajistit ditéti fadné stravovani — zaplatit obédy ve Skolni jidelné

[1 zajistit pro dité pitny rezim

[1 na vyzvani feditele Skoly nebo vedouci vychovatelky se osobné zucastnit projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani a chovani ditcte

O informovat o zméné zdravotniho stavu nebo zdravotnich obtizich ditéte, zméné medikace a
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na bezpecny provoz skolni druziny

8. Podminky spojovani éinnosti jednotlivych oddéleni SD

8.1 Cinnosti zaka v jednotlivych oddélenich jsou individualni. Zaci maji moZnost vybrat si z
n¢kolika ¢innosti. V ptipadé sportu si jedna vychovatelka bere déti, které maji zdjem cvicit
nebo sportovat na hiisté dle jejich piani, druha vychovatelka zajistuje provoz SD v mistech k
tomu urcenych.

Druhy &innosti SD:

- Odpocinkové ¢innosti, které maji odstranit inavu (zafazuji se zejména po ob&d¢), zahrnuji napft.
klidové hry, klidné z4jmové Cinnosti, poslechové Cinnosti atd. Jejich organizace a néapli plni
psychohygienické poslani.

- Rekreacni Cinnosti, které slouzi k regeneraci sil. Pfevazuje v nich aktivni odpocinek, hry, rusngjsi
spontanni ¢innosti.

- Zajmové cCinnosti rozvijejici osobnost zakt. Umoziuji zadkdm seberealizaci, dal$i rozvoj
pohybovych dovednosti a poznani. Mohou byt zafazeny jako souéast oddéleni SD jako fizena
kolektivni nebo individualni ¢innost, jako organizovand spontanni aktivita. Zajmova ¢innost mize
byt organizovana pro vybrané ziky v zdjmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny
pedagog nebo rodic.

- Pfiprava na vyucovani zahrnujici okruh ¢innosti souvisejici s plnénim $kolnich povinnosti, neni to
v§ak povinna ¢innost SD. Miize mit nékterou z nasledujicich forem -
a) vypracovani doméacich kol pouze se souhlasem rodi¢ti — tato ¢innost by méla byt zafazovana
po 15:00 hodin€, po odpocinkovych ¢innostech.

b) zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her, ovéfovani a upeviiovani skolnich poznatk
v praxi pfi vychazkéach, exkurzich a dalSich ¢innostech.
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- Ziskéni dalSich dopliujicich poznatki prabézné ¢innosti (vychazky, poslechové €innosti, prace s
knihou a ¢asopisy atd.)

8.2 Na aktivitach spojenych s pfipravou vyucovani, a to zejména pti vypracovani domacich tkold,
mohou dle mistnich podminek spolupracovat i vyucujici v ramci svého uvazku. Tyka se to
zejména zaki z méné podnétného prostiedi ¢i zaki integrovanych.

8.3. Cinnost SD je vhodné prezentovat v ramci $koly i mimo ni, napf. na vefejnych piistupnych
vystavach, pomoci vytvarnych ¢i rukodélnych praci, vefejnymi vystoupenimi, soutézemi atd.

8.4 Pravidelnd vychovna Cinnost je fizena Skolnim vzdélavacim programem a mésicnimi plany
jednotlivych vychovatelek.

. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zak

9.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zékladnim vzdélavani.

9.2 Pokud zak narusSuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditelky z druziny vylou¢en. Reditelka miize rozhodnout o vylou¢eni 7ika ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potradek, ohrozuje
zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasts
zavaznych davodi.

9.3. Zvlaste hrubé opakované slovni a imyslné fyzické titoky zaka vici zaméstnanciim
Skoly nebo Skolského zatizeni nebo vici ostatnim zakiim se povazuji za zvlaste
zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

Dopusti-li se zak takového jednani, oznami feditelka Skoly nebo Skolského zatizeni
tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-1i o nezletilého, a staitnimu
zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédéla.

Reditelka §koly nebo kolského zafizeni miize v p¥ipadé zavazného zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zakonem nebo Skolnim ¢i vnitinim fadem rozhodnout o
podminéném vylouceni nebo o vylouceni Zaka ze Skoly nebo Skolského zatizeni. V piipadé
zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem feditelka
vylou¢i Zéka ze Skoly nebo ze Skolského zatizeni. V rozhodnuti o podminéném vylouceni
stanovi feditelka Skoly nebo Skolského zatizeni zkuSebni lhiitu, a to nejdéle na dobu jednoho
roku. Dopusti-li se zak v prib&hu zkuSebni lhity dalSiho zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zédkonem nebo Skolnim ¢i vnitinim fadem, muze feditelka Skoly nebo
skolského zafizeni rozhodnout o jeho vyloudeni. Zaka lze podminéné vylouéit nebo vylougit ze
Skoly pouze v ptipadé, Ze splnil povinnou Skolni dochéazku.

O vylouceni ¢i podminéném vylouceni Zaka ze Skoly ¢i Skolského zatizeni mize rozhodnout
pouze feditelka Skoly nebo Skolského zatizeni. O svém rozhodnuti informuje feditelka Skoly
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pedagogickou radu. Zak piestava byt zdkem $koly nebo $kolského zafizeni dnem nésledujicim
po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdé;si.

9.4 Za svédomité plnéni fadu Skolni druziny mohou Zaci ziskat pochvalu.

10. Pedagogicka dokumentace SD

Ve SD se vede tato dokumentace:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
9)
h)
i)
j)

pisemné ptihlaSky zaka, jejich soucésti je pisemné sdéleni zdkonnych zéastupct ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

zapisni listky,

tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochézky zaka,

celoro¢ni plan ¢innosti,

mésicni plany Cinnosti,

tydenni plany ¢innosti,

ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,

vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

kniha urazl a zaznamy o urazech déti a zakl (platna i pro skolu),

Skolni vzde¢lavaci program Skolni druziny,

kniha dochézky,

rezim SD,

souhlas zakonného zastupce,

zmocnéni o pfedavani zaka.

Prilohy:

Ptiloha €. 1 : pfihlaSka do Skolni druZiny na Skolni rok ......... (formular)

Ptiloha ¢. 2: Odhlaseni ze $kolni druziny (formular)

Ptiloha ¢. 3: Zapisni list (formulér)

Piiloha ¢. 4: Zplnomocnéni osob, které mohou vyzvedavat dité ze SD (formulér)

Piiloha &. 5: Kritéria pro piijiméani zakti k dochézce do SD pro $kolni rok ...
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Zavérecéna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: Mgr. Jiii Srtitka, zastupce feditelky $koly

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j. MZPSZN — 920/2018. Ulozeni smérnice
v archivu Skoly se fidi Skarta¢nim fadem pro Skoly a Skolska zatizeni

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 4.10.2019

5. Podle § 40 $kolského ziakona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, zverejiiuje Feditelka Skoly
tento Fad nasledujicim zptusobem: vyvésenim ve vyvésce Skoly a ve sborovnach $koly, na
webovych strankach Skoly.

6. Pedagogicti pracovnici s timto Fadem byli seznameni na pedagogické poradé dne
27.8.2019.

7. Aktualizace vnitiniho ¥adu byla schvalena Skolskou radou dne 3.10.2019 a projednana
na pedagogickych poradach.
ZAci $koly byli s timto ¥adem seznameni vychovatelkami dne 2.9.2019, seznameni bylo
zaznamenano v tiidnich knihach vychovné ¢innosti.

8. Zakonni zastupci byli informovani o vydani nového vnitiniho Fadu $kolni druZiny.

Ve Znojmée 27.8.2019 Mgr. Ludmila Falcova, feditelka Skoly
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Piiloha ¢. 1

Materska Skola, zakladni Skola a prakticka Skola Znojmo, prispévkova organizace

Sidlo: Horni Ceska 247/15, 669 02 Znojmo ICO: 670 11 748
Kontakt: tel/fax: 515 222 728, tel:515 224 796 E-mail: info@specialniskolyznojmo.cz ID datové schranky:bgxwgx6

Zapisni listek do $kolni druziny Skolni rok /

PHIMENT, JINMENO. ...ttt e et e e

Datum narozeni.........ccceeeeeieenicniecnnens

8 5 1G-S

By ALISE. . oot
OC. et telefon...........oooo
Matka......ooniii telefon........ooooiiiiiiiii
Dalsi odpovédna osoba............cceevviiiiiiiiiiiiiiiinn, telefon..........cooeeiiiiiii

Zdravotni problémy ditcte:

Kazdou absenci ditéte fadné omluvim, o jeho pfipadné kratkodobé uvolnéni pozadam vychovatelku
predem.

Datum........................ Podpis zakonného zastupce...........ccovvviiiiiiiiiiiiieeieee,

Materska Skola, zakladni Skola a prakticka Skola Znojmo, prispévkova organizace

Sidlo: Horni Ceska 247/15, 669 02 Znojmo ICO: 670 11 748
Kontakt: tel/fax: 515 222 728, tel:515 224 796 E-mail: info@specialniskolyznojmo.cz ID datové schranky:bgxwgx6
Zapisni listek do $kolni druziny Skolni rok /
PHjmen, JMeEN0........o.oiei i
Datum narozeni...........cccceeeeeiieeiiiiieeennn,
THIda. e
BydliSte. .o e
(0 1< PP telefon...........ooooiiiiii
Matka.......ooiiii e, telefon...........ooooii
Dalsi odpovédna osoba...........ccccevviiiiiiiiiiiiiiin, telefon..........ooiiiiiii .

Zdravotni problémy Zéka:

Kazdou absenci svého ditéte fadné omluvim, o jeho piipadné kratkodobé uvolnéni pozadam
vychovatelku predem.

Datum........................ Podpis zakonného zastupce...............cooeeen.
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Zaznamy o uvolnéni Ziaka ze Skolni druZiny

Den Hodina Zména Zmeéna Zména Poznamka, s kym bude
od.......... od.......... od.......... dit¢ ze SD odchazet

Pondéli

Utery

Stieda

Ctvrtek

Patek

M4 — li byt zak uvolnén z druziny dfive nez v hodinu uréenou na zapisnim listku, musi se predem prokazat
pisemnym vyzvanim rodicu.

Zaznamy 0 Uvolnéni Zaka ze Skolni druZiny

Den Hodina Zména Zména Zména Poznamka, s kym bude
od.......... od.......... od.......... dit€ ze SD odchazet

Pondéli

Utery

Streda

Ctvrtek

Patek

Ma — 1i byt zak uvolnén z druziny diive nez v hodinu uréenou na zapisnim listku, musi se pfedem prokazat
pisemnym vyzvanim rodica.
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Piiloha ¢. 2

Materska Skola, zakladni Skola a prakticka Skola Znojmo, prispévkova organizace

Sidlo: Horni Ceska 247/15, 669 02 Znojmo ICO: 670 11 748
Kontakt: tel/fax: 515 222 728, tel:515 224 796 E-mail: info@specialniskolyznojmo.cz ID datové schranky:bgxwgx6

Odhlaska zaka ze Skolni druziny
Odhlasuji svého Syna / dCeru .......cccvevvvveeiiiee i

ze Skolni druziny

Ve Znoyme ................... e e e e ————————
podpis zakonného zastupce

KEI%LA
Mateiska Skola, zakladni Skola a prakticka Skola Znojmo, prispévkova organizace

%¢| — =~
( Sidlo: Horni Ceska 247/15, 669 02 Znojmo 1CO: 67011 748
;@ P Kontakt: tel/fax: 515 222 728, tel:515 224 796 E-mail: info@specialniskolyznojmo.cz ID datové schrdnky:bgxwqx6

Odhlaska zaka ze Skolni druzZiny
Odhlasuji svého syna / dCeru ........ccoceevvvveeiiee i

ze Skolni druziny

podpis zakonného zastupce
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Piiloha ¢. 3

Matefska Skola, zakladni $kola a prakticka $kola Znojmo, prispévkova organizace

Sidlo: Horni Ceska 247/15, 669 02 Znojmo ICO: 670 11 748
Kontakt: tel/fax: 515 222 728, tel:515 224 796 E-mail: info@specialniskolyznojmo.cz ID datové schranky:bgxwgx6

Ja, nize podepsany/a
Jméno:

Datum narozeni:
Trvale bytem:

jakoZto osoba zmocnéna vyzvedavat zaka/zakyni ze skolni druZiny* /skolniho klubu */internatu *
Jméno:

Datum narozeni:

Trvale bytem:

timto udéluji Materské skole, zakladni Skole a praktické skole Znojmo, prispévkova organizace, se sidlem
Horni Ceska 15, 669 02 Znojmo, ICO 60555980, souhlas se zpracovanim mych nize uvedenych osobnich udaja,
a to jméno, prijmeni, bydlisté, telefonni lislo a vztah kditéti, a to za ucelem vedeni databdze osob
opravnénych vyzvedavat zZaky ze skoly. Osobni Udaje budou zpracovévany po dobu skolni dochazky zaka.

Jsem si védom toho, Ze udéleni souhlasu je dobrovolné a mohu jej kdykoliv odvolat.

Soucasné svym podpisem stvrzuji, Ze mi byly predany informace o vsSech ¢innostech zpracovani osobnich
udaja, predevsim informace o ucelech, rozsahu a dobé zpracovani osobnich udajli, o pravnim dlvodu
zpracovani, jakoZ i o prijemcich zpracovavanych osobnich Gdaji v souladu se ¢l. 13 nafizeni ¢. 2016/679,
obecnym nafizenim o ochrané osobnich udajl, v platném a ucinném znéni.

Dale beru na védomi, Ze mam pravo pozadovat po Skole pristup ke zpracovdvanym mych osobnim Gdajim,
uplatnit pravo na prenositelnost osobnich Gdajl, opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich udajl
¢i ndmitku proti zpracovani, mam-li za to, Ze zpracovani neni zakonné, pfipadné mam pravo podat stiznost
k Uradu na ochranu osobnich Gdaja.

podpis

* nehodici se Skrtnéte
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